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Feladatkdrok

Jegyz?

Soltész Attila jegyz?

tel.:

(88) 596-912

e-mail: jegyzolkukac]balatonfuzfo.hu [1]

Jegyz?i titkarsag

Székelyné Toth Barbara aljegyz?

tel.:

(88) 596-911

e-mail: szekelyne [2][kukac]balatonfuzfo.hu [1]

o Képvisel?-testiileti/bizottsagi tlések el?készitése

o Képvisel?-testileti/bizottsagi lilések jegyz?kdnyveinek elkészitése

» Onkormanyzati rendeletek kihirdetéséért, nyilvantartasa

¢ Jogi segitségnyujtas a rendelet-tervezetek el?készitésében

¢ Felel az 6nkorméanyzati rendelettar naprakész vezetéséeért

Bérleti szerz?dések, adasvételi szerz?dések megallapodasok el?készitése
* Onkormanyzati ingatlanok értékesitésére kiirt arverések lebonyolitasa

Petkovics Zoltan Balazsné humanugyi referens

tel.:

(88) 596-922

e-mail: petkovics.virag[kukac]balatonfuzfo.hu [3]

e Személyi — és munkaiigyek

e Dontés el?készit? tevékenység

e Munkaer?mozgés tervezése, koordinélasa, munkaba allas, beilleszkedés segitése

e Jutalmazasok el?készitése, végrehajtasa

e Koztisztvisel?k vagyonnyilatkozataval kapcsolatos adminisztracios tevekenység

¢ Onkormanyzat intézményei alapitd okiratainak nyilvantartasa, modositasuk el?készitése, képvisel?-testiilet
elé terjesztése

e Képvisel?kr?l/bizottsagi tagokrél sz6l6 jegyz?i jelentés/valtozasjelentés feladasa a kbztartozasmentes
adatbazis felé

Vajda-Panyi Zsuzsanna titkarsagi tgyintéz?

tel.:

(88) 596-912

e-mail: titkarsag[kukac]balatonfuzfo.hu [4]

¢ Felel a testlleti/bizottsagi Ulések anyagat képez? el?terjesztések anyagat képez? el?terjesztéseknek,
bizottsagi jegyz?kdnyveknek, egyéb megtargyaland6 anyagoknak képvisel?k, a bizottsagi tagok valamint az
Ulésre meghivottak részére tortén? - SZMSZ szerinti — kikiildésér?l, Balatonf?zf? Varos Onkormanyzata
honlapjan tortén? kézzétételér?l;

¢ Gondoskodik az ulések, kbzmeghallgatasok technikai feltételeinek biztositasarol

¢ Gondoskodik a képvisel?-testiileti és bizottsagi Glésekr?l készilt hangfelvételek archivalasardl

¢ Biztositja a képvisel?-testileti/bizottsagi nyilt Glések jegyz?kdnyveibe tortén? betekintést

e Kapcsolatot tart a képvisel?-testilet/bizottsag tagjaival

» Onkormanyzati rendeletekr?| és a képvisel?-testiileti/bizottsagi uilésekr?| készilt jegyz?kdnyvekr?|
nyilvantartast vezet

¢ Ellatja a leiroi, titkarn?i feladatokat

Szoradiné Filop Elza titkarsagi ugyintéz?

tel.:

(88) 596-923
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e-mail: polgarmesterititkarsag[kukac]balatonfuzfo.hu [5]

¢ Gondoskodik a Human Bizottsag meghivéjanak, a bizottsagi llés anyagat képez? el?terjesztéseknek,
bizottsagi jegyz?konyveknek, egyéb megtargyalandd anyagoknak a képvisel?k, a bizottsagi tagok valamint
az ulésre meghivottak részére tortén? - SZMSZ szerinti — kikiildésér?l, Balatonf?zf? Varos Onkormanyzata
honlapjan tortén? kbzzétételér?!

e Human Bizottsag Ulésén részt vesz, az Ulésen elhangzottakrél hangfelvételt és jegyz?konyvet készit

e Kapcsolatot tart a Képvisel?-testiilet valamint a Human Bizottsag tagjaival

e Szervezési és Ugyviteli feladatok

* Vezeti a Balatonf?zf?i K6zés Onkormanyzati Hivatal kdztisztvisel?i részére kiadott targyi eszkézok (telefon,
laptop, szamitdgép stb.) egyéni nyilvantartasat

Noti Attila varosfejlesztési referens
tel.: (88) 596-921
e-mail: noti.attila[kukac]balatonfuzfo.hu [6]

* Figyelemmel kiséri a Telepiilésfejlesztési Koncepcié és/vagy Onkormanyzati Gazdasagi Program
megvaldsulasat

e Palyazatiré/el?készit? tevékenység

¢ Figyelemmel kiséri és szorgalmazza a telepulés szerkezeti és szabalyozasi terveinek gyakorlati
megvaldsulasat

e Kozrem?kddik a palyazatok lebonyolitdsaban

» Elkésziti az Onkormanyzat éves kdzbeszerzési tervét

e Gondoskodik a kbzbeszerzési szabalyzatok aktualizalasarol

e Ellatja a turisztikai referensi feladatokat

¢ Ingatlanvagyon-kataszteri nyilvantartas vezetése

Horvathné Winkler Klara palyazati referens
tel.: (88) 596-921
e-mail: winkler.klara[kukac]balatonfuzfo.hu [7]

Nagy Tibor informatikai Ggyintéz?
tel.: (88) 596-900
e-mail: rendszergazda [8][kukac]balatonfuzfo.hu [6]

* Balatonf?zf?i Kozos Onkormanyzati Hivatal informatikai rendszerének naprakész m?kodtetése, informatikai
eszkdzok beszerzése

e Szamitdgépek virusmentességének fenntartasa

¢ Adatvédelmi tisztvisel? feladatkor ellatasa

* Ulések online kozvetitése

¢ Honlap Uzemeltetése

Pénziigyi csoport
Flieghné Rimai Merita pénzigyi vezet?

tel.: (88) 596-928
e-mail: penzugyivezeto [9][kukac]balatonfuzfo.hu [10]

* Balatonf?zf? Varos Onkorméanyzata és intézményei vonatkozasaban a pénziigyi iranyitas énkormanyzati
feladatainak felligyelete

Magashaziné Palkovics Anna pénzigyi Ugyintéz?
tel.:(88) 596-930
e-mail: magashazine.annalkukac]balatonfuzfo.hu [11]

* Balatonf?zf? Varos Onkormanyzata Szivarvany Ovoda és Bélcs?de pénziigyi Uigyintéz?i feladatainak
elldtasa

Németh Dora Noémi pénzigyi tgyintéz?
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tel.:(88) 596-929
e-mail: nemeth.doralkukacl]balatonfuzfo.hu [12]

¢ Vagfalvi Otté6 M?vel?dési Haz, Konyvtar és Turisztikai K6zpont pénziigyi ligyintéz?i feladatainak ellatasa

- pénzigyi Ugyintéz?
tel.:(88) 596-930
e-mail:

 Balatonf?zf?i K6zés Onkormanyzati Hivatal pénziigyi Gigyintéz?i feladatainak ellatasa
Csondor-Hegedis Edina pénzigyi ugyintéz?

tel.:(88) 596-931
e-mail: hegedus.edinalkukac]balatonfuzfo.hu [13]

e Pénztarosi teend?k elldtdsa, szamlazas, szamfejtési feladatok ellatasa
e Pénztari napok:
o Hétf?: 8.00-12.00 6raig és 13.00-15.00 6raig
Kedd: nincs ugyfélfogadas
Szerda:  8.00-12.00 6raig és 13.00-15.00 6raig
Csutorték: nincs tgyfélfogadas
Péntek: 8.00-12.00 6raig

M?szaki csoport
Székely LaszI6 telepiilési f?mérndk, m?szaki csoportvezet?

tel.: (88) 596-913
email: telepulesifomernok[kukac]balatonfuzfo.hu [14]

e M?szaki csoport iranyitasa és a f2mérnoki feladatok ellatasa

e M?szaki igazgatassal és varosfejlesztéssel kapcsolatos tgyek
e Kbzm? fejlesztésekkel kapcsolatos tgyek

¢ Ingatlanok értékesitésével kapcsolatos tigyek

Fehér Beata m?szaki Uigyintéz?
tel.: (88) 596-919
email: feher.beata[kukac]balatonfuzfo.hu [15]

» Onkormanyzati beruhdzasok m?szaki el?készitésével kapcsolatos ligyek
¢ Varoslizemeltetést érint? m?szaki feladatok elltdsdval kapcsolatos tgyek
« Utligyi igazgatassal kapcsolatos tigyek

Ticz Antal Attila kdzbiztonségi referens, m?szaki tigyintéz?
tel.: (88) 596-918
email: muszak[kukaclbalatonfuzfo.hu [16]

e Kozterilet-feliigyelettel kapcsolatos Ugyek

e Katasztrofa védelemi feladatok

¢ Rend?rségi kapcsolattartas

« Utligyi igazgatassal kapcsolatos tigyek

o KOzOsseégi kozlekedéssel kapcsolatos Uigyek
e Kozvilagitas fejlesztéssel kapcsolatos tUgyek

Tovéabbi m?szaki Uigyek

tel.: (88) 596-900

* © Balatonf?zf? Onkorményzata

e Oldaltérkép 3. oldal (6sszes: 7)
¢ Médiaajanlat

e Adatvédelmi tajékoztatd




“» Feladatkorok

Balatonf?zf? varosanak oldala webhelyen lett k6zzétéve (https://archiv.balatonfuzfo.hu)

e Kozterilet-feliigyelettel kapcsolatos ugyek

e Kommunalis igazgatassal és kommunalis szolgéltatokkal kapcsolatos tigyek
e Kornyezet, természet védelemmem, ndvény védelemmel kapcsolatos Gigyek
« Allattartassal kapcsolatos tigyek

e Kapcsolattartas Balatonf?zf? kdzig. terliletén m?kdd? vadasztarsasaggal

Igazgatasi csoport

Bironé Mészaros Kata igazgatasi csoportvezet?
tel.: (88) 596-914
e-mail: birone.kata[kukac]balatonfuzfo.hu [17]

¢ Telepengedélyezési eljaras

¢ Birtokvédelem

¢ Szallashely-szolgaltatasi tevékenység engedélyezése

e Kereskedelmi tigyek, rendezvények, piacok, m?kddési engedélyek kiadasa

e Egészségugyi igazgatassal kapcsolatos feladatok

e Kornyezetvédelmi, Utligyi, vizligyi igazgatassal, valamint a zaj- és rezgésvédelemmel kapcsolatos hatésagi
feladatok

e Kdzponti Cimregiszter Rendszer” alkalmazasaval kapcsolatos cimképzési és cimkezelési feladatok

e Esélyegyenl?séggel, az els? lakashoz juték 6nkormanyzati rendeletben szabalyozott tamogatasaval
kapcsolatos feladatok

* Iskola-egészségiigyi ellatassal, véd?n?i szolgalattal kapcsolatos feladatok

¢ Helyi rendeletek megsértésével kapcsolatosan jegyz?i hataskorbe tartozé kbzigazgatasi birsagok
kiszabasaval, végrehajtasaval kapcsolatos feladatok

Berki-Varga lldiko anyakdnyvvezet?
tel.: (88) 596-925
e-mail: varga.ildiko[kukac]balatonfuzfo.hu [18]

¢ Halaleset anyakdnyvezésével kapcsolatosan az anyakdnyvvezet? hataskorébe tartozé feladatok
e Hagyatéki eljarasok lefolytatasa

e Hagyatéki leltar elkészitése;

e Hazassagkotések, sziletések anyakdnyvezése

Molnéarné Szabé Erika igazgatasi tigyintéz?
tel.: (88) 596-900
e-mail: molnarne.erika[kukac]balatonfuzfo.hu [19]

Iktatasi feladatok

BURSA HUNGARICA szocialis 6sztondijpalyazattal kapcsolatos feladatok

e Gyamugyek, gyamigyi kérnyezettanulmanyok készitésével kapcsolatos feladatok
¢ Gyermekvédelmi és gyamugyi feladatok

Takacs Eva igazgatasi tigyintéz?
tel.: (88) 596-900
e-mail: takacs.evalkukac]balatonfuzfo.hu [20]

Szocialis elldtdsokra vonatkoz6 jogszabélyokban meghatérozott feladatok
e Statisztikai adatszolgéltatasok

e Szocialis étkeztetés

Tad?sz?r?k megszervezése

Galambosné Nagy Lilla igazgatasi Ggyintéz?

tel.:

(88) 596-926
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e-mail: galambosne[kukac]balatonfuzfo.hu [21]

¢ A haldleset anyakonyvezésével kapcsolatosan az anyakdnyvvezet? hataskorébe tartozo feladatok
e Hagyatéki eljarasok lefolytatasa

e Hagyatéki leltar elkészitése;

¢ Halaleset anyakdnyvezése

e Talalt targyak nyilvantartasa

Demeter Déra adminisztrator
tel.: (88) 596-900
e-mail: demeter.doralkukac]balatonfuzfo.hu [22]

¢ Hirdetmények kifliggesztése
¢ Postai kiildeményeinek postai atvétele, feladasa;

Ugyiratok koordinaciéja
Iktatési feladatok

Adéigyi csoport

Ado csoport feladatkoére:

A WNPFP

. ellatja a helyi adokkal kapcsolatos adokivetési és addbehajtasi feladatokat,

. a bevezetett helyi adonemek tekintetében addellen?rzést vagy ellen?rzést végez,

. a bevezetett helyi adonemek vonatkozaséaban ellatja a kdnyvelési, utalasi feladatokat,

. ellatja az adoigazolas kidllitasaval, valamint az adé-és értékbizonyitvany kiallitadsaval kapcsolatos
feladatokat,

5. ellatja a jegyz? hataskorébe tartoz6, az adok madjara behajtando kdvetelések behajtasaval,

nyilvantartasaval, kbnyvelésével, utalasaval és az adatszolgaltatdssal kapcsolatos feladatokat,

6. ellatja az Ado csoport Ugyiratkezelésével, irattarozasaval kapcsolatos feladatokat,
7. negyedévente adatot szolgaltat a Pénzligyi csoport részére,
8. jogszabalyi el?irasok alapjan a Magyar Allamkincstaron keresztiil adatot szolgaltat a kdzponti koltségvetés

részére,

9. kiszdmolja az elvart helyi adét,

10. az 6nkormanyzati addrendelet, valamint az adérendelet médositasardl szélé énkormanyzati rendelet

hatalyba lépését megel?z? hénap 5. napjaig adatot szolgaltat a Magyar Allamkincstar szamara,

11. ellatja az elektronikus lgyintézéssel kapcsolatos iratmintak karbantartasat, szerkesztését és az elektronikus

Uton bekildoétt Ggyiratok feldolgozasat,

12. ad6ugyi vonatkozasu rendeletek feltdltése az Integrélt Jogalkotasi Rendszer Loclex alrendszerébe.

Flieghné Rimai Merita megbizott adélgyi csoportvezet?
Garab Eva Réka adoligyi tigyintéz?

Horvathné Karli Szandra addlgyi Ugyintéz?

Plesovszki Agnes adéugyi ligyintéz?

Tel.: (88) 596-900
e-mail: ado2[kukac]balatonfuzfo.hu [23]

Papkeszi Kirendeltség [24]
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K6z3s hivatal [25]
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