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1. Bevezeto rész

A Balatonfiiz{6i Koézos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal vagy Adatkezeld)
az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél szo16 2011, évi CXI1.
torvény 25/A. § (3) bekezdésében foglalt felhatalmazds alapjdn, az Furdpai Parlament és a
Tanacs 2016, aprilis 27-1 (EU) 2016/679 Rendelete a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramldsarol, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésér6]l (alialdnos
adatvédelmi rendelet) szolo rendeletében foglaltakra (a tovabbiakban: GDPR) figyelemmel
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatat, a nyilvantarlott adatok kezelésének
feltételeit, médjat, mitk&dési rendjét és az elektronikus ligyintézés soran személyes adatokat
tartalmazé adatalloményok kezelését, az adatvédelmi jogszabalyok érvényesiilését, az
adatok titkossaganak, sértetlenségének és rendelkezésre dllasanak biztositdsat a kovetkez6k
szerint hatdrozom meg:

1.1.LA szabélyzat hatdlya Kkiterjed Balatonfiizfé Varos Onkormanyzatira (8184
Balatonfizf, Nike kor(it 1., a tovabbiakban: Onkormanyzat 1.) valamint Papkeszi
Kozség Onkormanyzatara (8183 Papkeszi, F§ utca 2., a tovabbiakban: Onkorményzat
2).

Az 1.1. pontban felsorolt szervek vezetéi:

Szerv megnevezése Szerv vezetoje
Balatonfiizf6i Kozds Onkorméanyzati Hivatal Soltész Attila jegyzé
Balatonfi{izf6 Varos Onkormanyzata Szanyi Szilvia polgarmester
Papkeszi Kézség Onkormanyzata Raczkevi Lajos polgarmester

1.2. Az Adatkezel6 megnevezése:

Szerv megnevezése: Balatonfiizféi Kézos Onkormanyzati Hivatal
Székhelye: 8184 Balatonflizf6, Nike koriit 1.
PIR azonositoja: 430201
KSH szamjele: 15430207-8411-325-19
Honlapja: www.balatonfuzfo.hu
E-mail cime: jegyzo@balatonfuzfo.hu
Telefonszama: (6-88/596-910
Vezetd tisztségviseldje: Soliész Attila jegyzo

Az adatvédelmi tisztvisels neve, beosztdsa: Tretyké Aron informatikai igyintéz6
E-mail cime: rendszergazda@balatonfuzfo.hu
Telefonszama: 06-88/596-925
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i szabalyzat célja, hogy meghatarozza az 1.1. pontban felsoroll dnkormdényzatok dltal
folytatott adatkezelés mikodésének jogszerliségét valamint biztositsa az informacios
dnrendelkezési jog és az adatvédelem alkotmanyos elveinek érvényesiilését. A szabalyzat
tovabbi célja a hivatali ligyintézés sordn az érinteltek személyes adatainak védelme és a
kézérdekl adatok nyilvanossaganak biztositasa.

1.3. Az adatkezelés célja: Az adatkezelés célja, hogy biztosilsa az 1.1. pontban felsorolt
onkormanyzatok altal végzett tgyintézés GDPR, Infotv., az 4ltalanos kozigazgatasi
rendtartasrol sz616 2016. évi CL. torvény (Akr.), az elektronikus iigyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabédlyairél szold 2015, évi CCXXIL tdrvény, valamint az
elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl szold 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet
rendelkezéseinek valo megfelelését.

Az dnkormanyzatok adatkezelésének elsédleges célja az tigy{él és a hatdsag kozott 1étrejoit
hatdsagi igylélkapcsolat szabdlyozasa, beleértve

a) a személyes jelenlét mellett végzett azonositast;

b) az tgyfél és az Onkormanyzat kozott 1étrej6tt hatosdg tgyfélkapesolat soran végzett
elektronikus tigyintézést.

2. A szabalyzat hatalya
I szabalyzat 2021. marcius 1. napjin Iép hatilyba ¢s visszavondsig érvényes.

Jelen szabalyzat hatalyba Iépésével a , Balatonfiizfé Varos Onkormanyzata és Balatonfiizf6i
Kozoés Onkormanyzati Hivatala Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzata” elnevezésti
szabalyzat hatalyat veszti.

Jelen adatkezelési szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Hivatal altal nyilvantartott minden
olyan adatra, és a Hivatal altal folytatott minden olyan adatkezelésre, amely a GDPR 4. cikk
1. pontjaban meghatarozott személyes, kézérdekii vagy kozérdekbodl nyilvanos adatot érint,
beleértve a papir alapl ¢s az elektronikus adatkezelést, tovabba az internctes megjelenést
is. A szabdlyzat hatalya nem terjed ki azon adatkezelésekre és adatszolgaltatisokra,
amelyek az 1.1. pontban felsorolt énkormanyzatok honlapjan megjelent, azon hirdetd, az
Adatkezelon kivil harmadik fél szolgaltatasaihoz, és egyéb, altaluk kdzzétett tartalmakhoz
kapcsolodnak., A szabdlyzat hatdlya nem terjed ki azon szolgéltatok, weboldalak
adatkezelésére, melyekhez a honlapon talalhatd hivatkozas vezet.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Hivatal valamennyi koztisztviseldjére,
munkavallalojara vagy vele munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban allo, eseti
jelleggel munkavégzés céljabol igénybe vett dolgozdra, az 1.1. pontban felsorolt szervek
vezetdire, az Onkormanyzati képviselokre és bizottsdgi tagokra, az adatfeldolgozoéra,
valamint mindazon jogi vagy természetes személyekre, akik a Hivatallal vagy az 1.1.
pontban felsorolt dnkormanyzatokkal barmilyen szerzddéses jogviszonyban allnak.
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Az adatvédelmi szabalyok érvényestilésének feliigyeletét a  Balatonfiizfoi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Jegyz6je a GDPR 37. cikk (3) bekezdése alapjan adatvédelmi
tisztviseld Gtjan latja el.

Kapcesolodo jogszabalyok:

a) Az LBurdpai Parlament és Tanacs 2016. aprilis 27-1 a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése fekintetében torténé védelmérsl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérél szold 2016/679
Rendelete (GDPR);

b) az informécids Onrendelkezési joprol és az informacidszabadsagrol szold 2011, évi
CXI1, torvény (Infotv.},

¢) az 4ltalanos kézigazgatasi rendtartasrol szolé 2016. évi CL. torvény (Akr.);

d) a Polgari Torvénykonyvrél szol6 2013. évi V. torvény (Pik.);

e} azelektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok dltalanos szabalyairdl s76016 2015,
évi CCXXIL torvény (E-ligyintézési tv.),

) azelektronikus Ugyintézés részletszabalyaird! s26016 451/2016. (X11. 19.) Korm. rendelet

g) akoziratokrodl, a kozlevéltarakrdl és a magénlevéltari anyag védelmérdl sz616 1995, évi
LXVI. térvény;

h) az elektronikus kereskedelmi szolgéltatasok, valamint az informaciés tarsadalommal
Osszeflipgd szolgaltatdsok egyes kérdéseirdl sz616 2001. évi CVIL torviny;

1} az elektronikus hirkozlésrd! szolo 2003, évi C. torvény (Izht.)

1) akozszolgalati tiszivisel6krol sz616 2011. évi CXCIX. térvény (Kitv.);

k) a kozfeladatot cllatd szervek iratkezelésének altalinos koévetelményeirsl szélo
335/2005. (XI1. 29.) Korm. rendelet;

1) amunka tGrvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. torvény (Mt.)

m) 2013, évi L. idrvény az 4allami és oOnkormanyzati szervek elektronikus
informacidbiztonsagarol

3. Alapfogalmak (a GDPR 4. cikkével 6sszhangban)

1. Adatfeldolgoz6: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.

2. Adatkezelés: A személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Gsszessége, igy a gylijtés,
r6gzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitis vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, k6zlés tovabbitas, terjesziés vagy egyéb modon t6rténd hozzaférhetdvé tétel Gtjan,
dsszehangolas vagy Osszekapcesolds, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

3. Adatkezeld: Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyntkség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit Snalldan vagy masokkal
egyltt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unios vagy a tagallami jog
hatdrozza meg, az adatkezelOt vagy az adatkezelo kijel6iésére vonatkozd kiilonds szempontokat
az unios vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

4. Az adatkezelés korlatozasa: A tarolt személyes adatok megjeltlése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol.
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5. Adatvédelmi incidens: A biztonsdp olyan sériilése, amely a tovabbitottl, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesziését,
megvéltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

6. Adatttrlés: Az adat felismerhetetlenné télele oly modon, hogy a helyreallitasa 16bbé nem
lehetséges.

7. Alnevesités: A személyes adatok olyan médon tériénd kezelése, amelynek kovetkeziében
tovabbi informaciok felhasznalasa nélkil 6bbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciot
kiilon taroljdk, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy
azonositoll vagy azonosithatd természetes személyckhez ezt a személyes adatot nem lehet
kapesolni.

8. Az érintett hozzajarulasa: Az érintett akaratanak oOnkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelml kinyilvénitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést {élreérthetetlent] kifejezd cselekedet Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 61
érintéy szemelyes adatok kezeléséhez,

9. Alnevesités: a személyes adatok olyan modon (6rténd kezelése, amelynek kivetkeziében
tovabbi informaciok felhasznaldsa nélkiil t6bbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciot
kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedésck megtételével biztositott, hogy
azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet
kapcsolni.

10, Cimzett: Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ggyndkség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetlenii] attél, hogy harmadik
fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a
tagallami joggal Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsilnek
cimzettnek; az emlitett adatok e koézhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi szabilyoknak.

11. Feliigyeleti hatdsag: Magyarorszagon a jogktdrt a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéacioszabadsag Hatosag toli be, feladata a személyes adatok védelméhez, valamint a
kozérdekd és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez vald jog érvényesiilésének
ellendrzése és elosegitése, tovabbd a szemdélyes adatok Eurdpai Union beliili szabad
dramlasanak elGsegitése.

12. GDPR: Az Eurdpai Parlament és Tandcs 2016. dprilis 27-1 a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl é€s az ilyen adatok szabad
dramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérdl szolo 2016/679
Rendelete (a tovabbiakban: GDPR),

13. Harmadik fél: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az adatfeldolgozdval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozd kézvetlen iranyitasa alatt
a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.
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14, Nyilvantartdsi rendszer: A személyes adatok barmely madon - centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint - tagolt dlloméanya, amely meghatdrozott
ismérvek alapjan hozzaférhets.

15. Személyes adat: Azonositolt vagy azonosithatd természetes személyre (érintett) vonatkozo
barmely informacié. Azonosithato az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kézvetett
modon, kildndsen valamely azonosité — példaul név, szam, helymeghatarozo adat, online
azonosito — vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdaségi,
kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozd egy vagy t6bb tényezd alapjdn azonosithatd.

16. Killénleges adat: A faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a valldsos vagy més vildgnézeti meggydzidésre, az érdek-képviseleli szervezeti
tagsagra, a szexudlis életre, az egészségi allapotra, valamint a koros szenvedélyre vonatkozo és
a biinligyi személyes adalt.

17. Kézérdekii adat: Az &llami/Snkormanyzati feladatot, illetve egyéb kozfeladatot ellaté szerv
kezelésében 1évd és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatinak ellatdsaval 6sszefiiggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen modon vagy formaban régzitett
informacié vagy ismeret, figgetleniit kezelésének maodjatol, 6ndlld vagy gyflijteményes
jellegéiol (igy kiilondsen a hataskdrre, illetékességre, szerverzeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd érfékelésére, a hirfokolt adatfajtakra és a
mukddést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotstt szerzddésekre
vonatkozd adat).

18. Kozérdekbol nyilvanos adat: A kdzérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6sépét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény
kdzérdekbdl clrendeli. (pl. a hitelezdi érdekek védelme, valamint a piaci forgalom biztonsaga
érdekében az adatok széles korét mindsiti kozérdckb6l nyilvanosnak az ingatlan-
nyilvantartasrol szolo torvény, a cégtdrvény, valamint a szamviteli tGrvény).

19. Ugyfél: Az a természetes vagy jogi személy, egyéb szervezet, akinek jogat vagy jogos
érdekét az Ugy kozvetlentil érinti, akire (amelyre) nézve a hatésigi nyilvantartas adatot
tartalmaz vagy akit (amelyet) hatésagi ellenérzés ala vontak.

4. Az adatkezelés szabalyai, jogalapja

Az adatkezeld kizardlag a hatilyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez adatkezelést. A
Hivatal és az 1.1. pontban felsorolt énkorményzatok személyes adatot csak ¢s kizardlag a
GDPR 6. cikkében, a személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozd személyes adatot csak
¢és kizardlag a GDPR 9. cikk (2) bekezdésében foglalt jogalapokkal, jog gyakorlasa vagy
kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetnek. Az adatkezeldnek az adatkezelés minden
szakaszaban a célhoz kététiséy elve szerint kell eljamia.

Az adatkezeld minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat,
valamint az adatkezeléssel kapesolatos, a GDPR 13-14. cikkében meghatarozott tényeket. Az
adatkezel6 munkaszervezési, fizikai, informatikai ¢és jogosultsdg-kezelési eszkozokkel
gondoskodik arrél, hogy illetéktelen személyek a személyes adatokat ne ismerhessék meg,
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4.1. Az adatkezelés Iehetséges jogalapjai — A személyes adatok kezelése kizardlag akkor
¢s annyiban jogszerid, amennyiben legalibb az alabbiak egyike teljesiil: (GDPR 6. cikk)
a) az érintett hozzajarulasdt adta személyes adatainak egy vagy t6bb konkrét célbdl térténd
kezeléséhez: Amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapszik, ogy az érintett a
hozzajaruldsat barmilyen bizonyithaté moédon megadhatja, i{rdsban, szdéban vagy rautald
magatartdssal. A Hivatal fenntartja maganak a jogot, hogy egyes adatkezelések esetén a
hozzdjarulds egyes formail kizdrja. A Hivatal elsddlegesen {rasban szerzi be az érintett
hozzajarulasat.

b) Az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséher szitkséges, amelyben az érintelt az egyik f¢él,
vagy az a szerz0dés megkotését megeldzden az érintett kérésére (61ténd lépések megtételéhez
sziikséges.

c) Az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozo jogi kitelezettséy teljesitésc¢hez szitkséges: I jogi
kotelezeltség kizdrélag az Eurdpai Unid vagy Magyarorszag hatdlyos és alkalmazando
jogszabdlyl rendelkezésén alapuihat, mely megfelel Magyarorszag Alaptérvényének T) cikk
(2) bekezdésében felsorolt jogforrasok valamelyikének.

d) Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossagh érdekeinek
védelme miatt szlikséges: A Hivatal a természetes személy 1étfontossagt érdekére hivatkozva
akkor végez adatkezelést, ha az adott adatkezelés cgyéb jogalappal nem végezhetd., Az
elszamollathatosag elve alapjan a Hivatal koteles vizsgalni, hogy a személyes adat kezelése
megvalosithato-c mas jogalappal. A létfontossdgt érdek fenndllasat a Hivatal koteles
bizonyitani.

e) Az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezeldre rubdzott koézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajlasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadikfél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé,
kiilondsen, ha az érintett gyermek. Az f) pont nem alkalmazhatod a kézhatalmi szervek altal
feladataik ellatdsa sordn végzett adatkezelésre. A Hivatal nem kézhatalmi jellegii tevékenysége
soran meghatdrozhatja a jogos érdeket, mint jogalapot, melynek alkalmazasa soran a
szllkségesség és aranyossag kovetelményei szerint koteles eliarni. A Hivatal az adatkezelés
megkezdése eldtt az érintettek érdekeinek és alapvetd jogainak biztositasa érdekében e
szabalyzatban szabalyozott érdekmérlegelés tesztet végez.

4.2. A személyes adatok kezelésére vonatkozo elvek (GDPR 5. cikk)

a) Jogszeriiség, tisztességes eljiras és atlathatésag elve: Adatkezeld biztositja, hogy a
személyes adatok kezelésével Gsszefliggd tajékoztatas, kommunikacio konnyen hozzaférhetd
legyen, valamint azt vilidgosan és egyszerlien fogalmazzidk meg. A személyes adatok
kezelésekor a természetes személyek szamara Aatlathatova kell tenni a rdjuk vonatkozo
személyes adataik gy(jtésének és felhasznaldsanak modjat, mikéntjét, az adatok kezelésének
mértékét, tovabba az azokba vald betekintés lehetdségét és modjat. Az atlathatosag elve
megkoveteli, hogy a személyes adatok kezelésével Osszefiiggd tdjckoztatds, illetve
kommunikécié kénnyen hozzaférhetd és kozérthetd legyen, valamint hogy azt vilagosan és
egyszerll nyelvezette]l fogalmazzdk meg. Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes
adatok kezelése az érinteit szamara Aatlathatd legyen, a szervezeti egységek minden
adatkezelésrél adatkezelési tajekoztatot készitenek, amelyeket a nyilvantartanak, és az
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érinttettek szdmara nyilvanosan ¢és korlatozas mentesen hozzaférhetdvé tesznek, valamint az
adatkezelési tajékoziatok megfeleldségét minden év december 31. napjaig feltilvizsgaljak és
ennek megfeleléen azokat modositjak.

b) Célhoz kitittség elve: Adatkezeld biztositja, hogy a személyes adatok gyijtése csak
meghatarozott, egyérielmit és jogszer(i célbdl tértiénhessen, és azokat ne kezeljék ezekkel a
célokkal dssze nem egyeztetheté moddon. Az érintette] az adat felvétele elott kozélni kell az
adatkezelés céljat, és az adatszolgaltatas onkéntes vagy kotelezd jellegét. Kételezd
adatszolgaltatds esetén meg kell jeldlni az adatkezelést elrendeld jogszabalyt, illetve az
elrendelést megéllapité jogszabalyi rendelkezés jogszabalyhely szerinti megjeltlését. Annak
biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok kezelése csak az adott célhoz k6tott legyen, a
szervezeli egységek az dltaluk kezelt adatok célhoz k6tGttségét minden év december 31. napjdig
feliilvizsgaljak és ennck megfeleléen az adatokat modositjak, torlik. A t6rlésrol
adatmegsemmisitési jegyzokonyv késziil. A felvett adatokat csak az adott tigy iniézése
érdekében szabad felhasznalni, més eljarasokkal és adatokkal — torvény eltérd rendelkezése
hidnyaban — nem kapcsolhatok dssze.

¢) Adattakarékossag elve: Az adatkezelés a sziikséges mértékre korlatozodik. A személyes
adatoknak az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleldnek és relevansnak kell lennitik,
valamint csak a sziikséges adatra szabad korldtozddniuk. Annak biztositasa érdekében, hogy a
személyes adatok kezelése csak a sziikséges mértéki legyen, a szervezeti egységek az altaluk
kezelt adatokat, azok relevancigjat minden év december 31. napjaig felilvizsgaljak és ennek
megfelelden az adatokat médositjak, torlik. A 65rlésr6l adatmegsemmisitési jegyzOkonyv
késziil.

d) Pontossag elve: A személyes adatok pontos, naprakész nyilvantartasat jelenti. Annak
biziosftdsa érdekében, hogy a személyes adatok megfelel$ pontossaguak legyenek, a szervezeti
egységek az altaluk kezelt adatokat, azok pontossagat, megfeleléségét minden év december 31.
napjaig fellilvizsgaljak és ennck megfeleléen az adatokat moddositjak, torlik. A toriésrol
adatmegsemmisitési jegyzokonyv késziil. Az adatmindség biztositasa céljabdl személyes adatot
csak az érintetl szemdélyének azonositasara alkalmas és érvényes hatosagi igazolvanybdl szabad
felvenni. Az adatfelvétel és a tovabbi adatkezelés folyaman ligyelni kell a személyes adatok
pontossagara, teljességére és iddszertiiségére, hogy emiatt az érintettek jogai ne séritthessenek.
¢) Korlatozott tarothatésig elve: Az érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése
céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdvé; a személyes adatok ennél hosszabb ideig
1orténd tarolasara csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelése ezt
kovetben is igazolhatdan szitkséges. Annak biztositdsa érdekében, hogy a személyes adatok
tarolasa a sziikséges id6tartamra korlatozédjon, az adatkezeld minden adatkezelése tekintetében
adattOriési hataridét allapit meg az iratkezelési szabalyzatiban, ezt a hataridét pedig az
adatkezelési nyilvantartasaban felvezeti. Az adattorlési hataridok megfelel6ségét a szervezeti
egységek minden év december 31. napjaig feliilvizsgaljak és ennek megfelelen a hatdridéket
modositjak az hataridok leteltével az adatokat torlik. A torlésr6l adatmegsemmisitési
jegyzokonyv késziil. A célhoz mdar nem kot6dé és olyan adatokat, amelvekre nézve az
adatkezelés célja megszlint vagy modosult — az Iratkezelési szabdlyzatban foglaltakkal
Osszhangban — haladéktalanul, vagy az el6irt megérzési hataridd leteltével meg kell
semmisiteni. A személyes adatokat tartalmazo egyéb iratanyagok megsemmisitésérél szintén a
sziikséges biztonsagi intézkedések mellett kell gondoskodni,

f) Integritds és bizalmi elv: Az Adatkezelonél megfeleld technikai és szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositott legyen a személyes adatok biztonsaga. Az Adatkezeld munkatarsai
munkdjuk sordn gondoskodnak arrél, hogy jogosulatlan személyek az adatokba ne
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tekinthessencek be, tovabba arrdl, hogy a személyes adatok tarolasa és elhelyezése Ogy keriiljon \
kialakitasra, hogy az jogosulatlan személyek részére ne legyen hozzaférhetd, megismerhetd,

megvaltoztathatd vagy megsemmisithetd. A szervezeti egységek az Informaciobiztonsagi

Felelos kozremikodésével minden év december 31. napjdig feliilvizsgaljak az adatkezeld

adatkezelési tevékenysége soran az adatszivargds megeldzésére teft szervezési, technikai

intézkedések megfelelosépét.

g) Elszamoltathatésag clve: Az 1.1. pontban felsorolt dnkormédnyzatok az adatkezeléssel

kapcsolatos valamennyi iratdt a tlanusitott iktatasi rendszerben iktatja, helyreallithato

formatumban. Az egyes adatkezeléssel kapesolatos iratokat a szervezeti egységek Orzik papir

alapt és elektronikus dokumentumban. Az 1.1. pontban felsorolt dnkormanyzatok valamennyi

adatkezelésérdl — az 5. melléklet szerinti modon ~ nyilvantardst vezet. Az adott szervezeti

cgység altal végzett adatkezelést tevékenyscégrol a nyilvédntartdst a szervezeti cgység vezeti,

amelynek naprakészsépéért a szervezeti egység vezetdje a felelds. A szervezeti egységek a

nyilvantartast minden év december 31. napjaig felilvizsgaljak és a feliilvizsgalatrol — a 12,

melléklel szerint — készill jegyz6kdnyvel, valamint a feliilvizsgalt nyilvantartdst 30 napon belil

megkiildik az adatvédelmi tisztviselonek, aki az 1.1. pontban felsorolt Onkormanyzatok
adatkezelést nyilvantartdsat vezeti. A szervezeli egységek folyamatosan vezetik —a 6. melléklet
szerini modon -— az érintteti jogok gyakorlasanak biztositasirol szold nyilvantartast. A
szervezeli egységek minden ¢év december 31. napjdig feltlvizsgaljak, hogy az adatkezelési
tevékenységiik soran az arra vonatkozdé dokumentaciok, tijékoztatok, szerzdédések, hozzajarulo
nyilatkozatok rendelkezésre allnak-e és a feliilvizsgalatrdl késziilt jegyzokonyveket 30 napon
belil megkiildik az adatvédelmi tisztviselének. A szervezeti egységek jegyzokonyvet
készitenek tovébba:

- az adatszivargas megelOzésére ftett szervezési technikai intézkedések megleleldségének
vizsgalatarél;

- az adattorlési hataridék felilvizsgalatardl és az adattérlésekrol;

- az adatok pontossagdnak [clilvizsgalatardl ¢s a modositasokrol;

- az adatok célhoz kotsttségének feliilvizsgalatardl;

- az adatkezelési t4jékoztatok feliilvizsgalatardl;

és az ezzel kapcsolatos jegyzokonyveket 30 napon belil megkildik az adatvédelmi
tisztviselének.

4.4. A kiilonleges adatok kezelésének feltételei (GDPR 9. cikk)

A faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre
vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi
azonositasat célzé genetikal és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok €s a természetes
személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsdgara vonatkozo személyes adatok
kezelése tilos, kivéve abban az esetben, ha:

a) az ¢érintett kifejezett hozzajaruldsat adta az emlitell személyes adatok egy vagy t6bb konkrét
célbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy tagallami jog Ggy rendelkezik, hogy az
emlitett tilalom nem oldhato fel az érintett hozzajarulaséaval;

b) az adatkezelés az adatkezelOnek vagy az érintetinek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozd jogi elbirdasokbol fakado kotelezetiségei teljesitése
¢s konkrét jogai gyakorlasa érdekében szitkséges, ha az érintett alapvetod jogait és érdekeit védo
megfeleld garanciakrol is rendelkezd unios vagy tagillami jog, illetve a tagallami jog szerinti
kollektiv szerz6dés ezt lehetbvé teszi;
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cj) az adatkezelés az érintett vagy mads természetes személy létfontossagh érdekeinek
védelméhez szitkséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytan nem képes
a hozzdjarulasat megadni;

d) az adatkezelés valamely politikai, vildgnézet, vallasi vagy szakszervezeti ¢éld alapitviny,
egyestilet vagy badrmely méas nonprofit szervezet megfeleld garancidk mellett végzett jogszerl
tevékenysége keretében torténik, azzal a feltétellel, hogy az adatkezelés kizarolag az ilyen szerv
jelenlegi vagy volt tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres
kapcsolatban allnak a szervezet céljaihoz kapcsolédéan, és hogy a személyes adatokat az
érintettek hozzajarulasa nélkill nem teszik hozzaférhetévé a szervezeten kiviili személyek
szamara;

¢) az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott;

) az adatkezelés jogi igényck -cléterjesziéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez,
sziikséges, vagy amikor a birdsiagok igazsagszolgaltatasi feladatkoriikben jarnak el,

g) az adatkezelés jelentds kozérdek mialt szikséges, unids jog vagy tagallami jog alapjan,
amely ardnyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald
jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositdsara megfeleld és
konkrét intézkedéscket ir ¢li;

h} az adatkezelés megel6zd cpészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbdl, a
munkavallalé munkavégzési  képességének felmérése, orvosi diagnézis felallitasa,
egészséglgyi vagy szocidlis ellatds vagy kezelés nyudjtasa, illetve egészségligyi vagy szocialis
rendszerek ¢és szolgaltatasok irdnyitasa érdekében sziikséges, unids vagy tagallami jog alapjan
vagy egészségligyl szakemberrel kotott szerzddés értelmében, tovabba a GDPR 9, cikk (3)
bekezdésben emlitett feliételekre és garancidkra figyelemmel;

1) az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érintd olyan kozérdekbdl sziksépes, mint a
hatdrokon at terjedd sulyos egészségligyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az egészségiigyi
ellatas, a gyogyszerek és az orvostechnikai eszk6zok magas szinvonalanak és biztonsaganak a
biztositasa, ¢s olyan unids vagy tagallami jog alapjan torténik, amely megfelelé és konkrét
intézkedésekrdl rendelkezik az érintett jogait és szabadsagait védd garanciakra, és killéndsen a
szakmai titoktartasra vonatkozéan;

J) az adatkezelés a GDPR 89. cikk (1) bekezdésével dsszhangban a kézérdekii archivalas
céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol sziikséges olyan
unids vagy tagallami jog alapjan, amely ardnyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a
személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmat, ¢és az érintett alapvetd jogainak és
érdekeinek biztositasdra megfleleld és konkrét intézkedéseket ir eld.

4.5. Az érintett hozzajarulasa (GDPR 7. cikk)

1. Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, az adatkezeldnek képesnek kell lennie annak
igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.

2. Ha az érintett hozzajdrulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas
tigyekre is vonatkozik, a hozzajarulds iranti kérelmet ezektdl a mas ligyekts] egyértelmilen
megkiilénboztethetd mddon kell eléadni, érthetd és knnyen hozzaférhetd formdban, vildgos és
egyszeril nyelvezettel. Az érintett hozzajarulasat tartalmazé ilyen nyilatkozat barmely olyan
része, amely sérii e rendeletet, kotelezé erével nem bir.

3. Az ¢érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulds
visszavonasa nem ¢érinti a hozzdjarulason alapuld, a visszavonds el6tti  adatkezelés
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jogszerliségét. A hozzdjarulas megadasa eldtt az érintettet errdl tajékoztatni kell. A hozzajarulas \
visszavonasit ugyanolyan egyszert médon kell lehetévé tenni, mint annak megadasat.

4. Annak megallapitasa soran, hogy a hozzdjarulas dnkéntes-e, a lehetd legnagyobb mértékben
figyelembe kell venni azt a tényt, egyebek mellett, hogy a szerzddés teljesitésének - beleértve
a szolgdlatdsok nyOjtasat is - feltételétl szabtik-¢ az olyan személyes adatok kezeléséhez vald
hozzéjarulast, amelyek nem sziikségesek a szerz0dés teljesitéséhez.

5. A kiskoruak személyes adatainak kezelése

A GDPR 8. cikke értelmében a gyermekek személyes adatainak kezelése akkor jogszerd, ha a
gyermek a 16. életévét betdltttte. A 16. életévét be nem 616ttt gyermek esetében személyes
adatainak kezelése csak abban az esetben és olyan mértékben jogszer(i, ha és amennyiben azt a
gyermek felettt sziil6i feliigyeletet gyakorlo személy engedélyezte. Az engedély beszerzése a
Hivatal feladata és kotelessége.

6. Az érintett jogai és azok érvényesitése

6.1. Az adatkezeléssel kapcesolatos jogok

a) A tajckoztatashoz és hozzaféréshez valé jog: A tisztességes ¢és atlithatd adatkezelés elve
megkdveteli, hogy az érintett tdjékoztatast kapjon az adatkezelés tényérdl és céljairdl. Ha a
személyes adatokat az érintettdl gy(jtik, az érintettet arrdl is tjékoztatni kell, hogy kételes-e a
személyes adatokat kozolni, valamint, hogy az adatszolgalialas elmaraddsa milyen
kovetkezményekkel jar. Az érintett jogosult, hogy hozzaférjen a rd vonatkozoan gyQjtétt
adatokhoz, valamint arra, hogy egyszerlien ¢és ésszer( id8kdzonként, az adatkezelés
Jogszerliségének megallapitdsa és ellendrzése érdekében gyakorolja e jogat. Minden érintett
szdmdra biztositani kell a jogot arra, hogy megismerje kiléndsen a személyes adatok
kezelésének céljait, tovabba ha lehetséges, azt, hogy a személyes adatok kezelése milyen
idétartamra vonatkozik. Ezeket az informacidkat szabvanyositott ikonokkal is ki lehet
egésziteni annak érdekében, hogy az érintett a tervezett adatkezelésrdl jol lathatd, kénnyen
érthetd ¢s jol olvashatd formaban altalanos tajékoztatast kapjon. Az érintettre vonatkozd
személyes adatok kezelésével osszefiiggd tajékoztatdst az adatgy(jtés idGpontjaban kell az
érintett részére megadni, illetve, ha az adatokat nem az érintettdl, hanem mas forrasbol
gyijtotték, az ligy kériilményeit figyelembe véve, ésszer( hataridén beliil kell rendelkezésre
bocsatani. (GDPR 15. cikk)

b) A helyeshitéshez valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel
indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a 14 vonatkozd pontatlan személyes adatokat.
Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személves
adatok - egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat Gtjan torténd - kiegészitését. Az adatkezeld
minden olyan cimzettet tajékoztat személyes adatait érinté valamennyi helyesbitésrol, torlésrol
vagy adatkezelés-korlatozésrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot k6z6lték, kivéve, ha
¢z lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére
az adatkezeld tajékoztatja e cimzettekr6l. Barmely személy a megadott elérhetéségeken
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keresztiil kérhet barmely adatanak modositasat, Errdl kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb
30 napon beliil intézkedni kell és a megadott elérhetosépre tajékoztatast kell kiildeni. (GDPR
16. cikk)

¢) A tiorléshez valo jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan
késedelem nélkiil 16rélje a ra vonatkozd személyes adatokat, az adatkezeld pedig kételes arra,
hogy az érintetire vonatkozd személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkdl t6rélje, ha az
alabbi indokok valamelyike fennall:

ca) a személyes adatokra mér nincs szitkség abbol a célbol, amelybdl azokat gyjtottck vagy
mas mébdon kezeliék;

cb) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az adatkezelésnek
nincs mas jogalapia;

cc) az énntett (iltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsGbbséget élvezd jogszer(i ok az
adatkezelésre;

cd) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

ce) a személyes adatokat az adatkezeldre alkalmazando unids vagy tagailami joghan eldirt jogi
katelezettség teljesitéséhez t6rélni kell;

cf) a személyes adatok gylijtésére az informacids tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatasok
kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

Ha az adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot t6rélni koteles, megteszi az
ésszertien elvarhaté Iépéscket annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezeld
adatkezeldket, hogy az érintett kérelmezte t6liikk a szoban forgd személyes adatokra mutatd
linkek vagy ¢ személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyénak {6rlését. (GDPR 17.
cikk)

f) Az adatkezelés korlatozasiahoz vald jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az
adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike teljestil:

fa} az érintett vitatja a személyes adatok pontossagét, ez esethen a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehetové teszi, hogy az adatkezelé ecllendrizze a személyes adatok
pontossagat; '

tb) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

fc) az adatkezelonek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy
fd) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az id6étartamra
vonatkozik, amig megdllapitasra nem keriil, hogy az adatkezeld jogos indokai els6bbséget
¢lveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzajaruldsival, vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
Unio, illetve valamely tagéllam fontos kzérdekébol lehet kezelni. (GDPR 18. cikk)

g) Az adathordozhatésaghoz valé jog: Az érintetl jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala
egy adatkezeld rendelkezésére bocsitott személyes adatokat tagolt, széles k6rben hasznalt,
géppel olvashatd formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy
masik adatkezelonek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyoznd az az adatkezeld, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:
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ga) az adatkezelés hozzajarulason vagy szerzodésen alapul; és

gb) az adatkezelés automatizalt modon t6rténik.

Az adatok hordozhatésagahoz vald jog ilyen modon torténd gyakorlasa soran az érintett
jogosult arra, hogy - ha ez technikailag megvaldsithato - kérje a személyes adatok adatkezel6k
kozotti kozvetlen tovabbitasat. I jog gyakorlasa nem sértheti az adattérléshez valo jogot. Az
emlitett jog nem alkalmazandd abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdekll vagy az
adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasdnak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges. Az emlitett jog gyakorldsa nem érintheti hatranyosan masok jopait
¢és szabadsagait. (GDPR 20. cikk)

h) A tiltakozashoz valo jog: Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen tizletszerzés érdekében
torténik, az érintett szamara biziositani kell a jogot arra, hogy barmikor dijmentesen tiltakozzon
a rd vonatkozo személyes adatok e célbdl torténd kezelése ellen, (GDPR 21. cikk)

0.2. Az adatkezeléssel kapesolatos jogérvényesitési lehetdség

Eljard hatdsag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban:
NAIH, Feliigyeleti Hatosag)

Postacim: 1530 Budapest, Pf.; 5.

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

URL https://naih.hu

Az érintett a jogainak megsériése esetén az adatatvevd az adatkezeld ellen birosaghoz fordulhat.
A birdsag az ligyben soron kiviil jar el. A pert az érintett - valasztasa szerint - a lakShelye vagy
tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszek elott is megindithatja.

7. Adatvédelmi hataskorok

7.1. A Jegyzd adatvédelemmel kapesolatos feladatai:
A jegyzd felelds a személyes adatok védelméért és a Hivatal tevékenységére vonatkozo
kézérdekl adatok nyilvanossédgara vonatkozo torvényi eldirdsok érvényesitéséért. A jegyzd
adatvédelemmel kapcsolatos feladatait az adatvédelmi tisztviseld Gijan latja el.
Feladatai:
a) felelds az érintettek GDPR-ban meghatirozott jogainak gyakorldsahoz sziikséges
feltételek biziositasaért:
b} kiadja az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzatot és az Adatkezel$ adatvédelemmel
kapcsolatos belsd szabilyait;
¢) kinevezi az adatvédelmi tisztviselot és felligyeli annak tevékenységét;
d) felelds az Adatkezeld altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi,
targyi és technikai feltételek biztositasaért, jovahagyja az ezzel kapcsolatos informatikai
eszk6zok beszerzését;
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¢)
f)
2)

h}

belsé adatvédelmi vizsgalatot rendelhet el;
kozzéteszi az dltalanos adatvédelmi tajékoztatdt;
felelds az adatkezelésre irdnyuld ellendrzés soran esetlegesen feltart hianyossagok vagy

jogszabalysértd koriilmények megsziinteléséért, a személyi feleldssépg megallapitasdhoz

szlikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért;
kiilondsen stlyos 6rvénysérlés esetén a munkajogi szabalyok alapjan fegyelmi eljarast
indit a személyes adatot jogszabalysértd modon kezeld személy elien.

7.2. Az adatvédelmi tisztviseld adatvédelemmel kapesolatos feladatai:
Az adatvédelmi tisztviseld a személyes adatok védelmével, a kézérdek adatok megismerésével
¢és a kistelezd kazzétételt igényld adatok nyilvanossagra hozatalaval kapesolatos szervezési és

ellendrzési feladatokat latja el.
Feladatai:

a)
b)
c)

d)

q)

segitséget nytjt az érintet! jogainak biztositasdban;

kézremikadik az adatkezeléssel kapesolatos dontések eldkészitésében;

minden év januar 15. napjaig jelentést készit a Jegyzd részére a Hivatal adatvédelmi
feladatainak végrehajtasarol;

ellendrzi e szabélyzat, valamint az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyoknak és egyéb
adatbiztonsagi kvetelményeknek a betartasat a Hivatalban;

kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén
annak megsziintetésére hivja fel az adatkezelt vagy adatfeldolgozot;

elkésziti €s jogszabalyvaltozds esetén aktualizdlja az adatvédelmi szabalyzatot,
gondoskodik az adatvédelmi szabalyok megismertetésérol,

vezeti az adattovabbitasi nyilvantartast;

szlitkség esetén adatvédelmi szempontbol véleményezi a képviseld-testiileti/bizottsagi
eloterjesztéseket, adatszolgaltatasra iranyuld megkereséseket;

részt vesz a NAIH altal szervezett adatvédelmi tisztviselék konferenciajan;
kézremikédik a  NAIH-t6l  érkezett  adatvédelmi  targya  megkeresések
megvalaszolasaban vagy a NAIH altal kezdeményezett adatvédelmi vizsgélat
lebonyolitasaban;

amennyiben valamely adatvédelemmel kapcsolatos  kérdés megvalaszolasahoz
sziikséges, allasfoglalas céljabdl megkereséssel fordul a NAIH felé;

kapcsolatot tart, egyiittmiiksdik a NATH-val;

adatvédelmi szempontbdl sziikség esetén véleményezi az  Adatkezeld bels6
szabalyzatait;

gondoskodik az adatvédelmi oktatdsok megszervezésérol;

Osszesitt a Hivatal adatkezeldi altal kozérdek(l adatok iranti kérelmek elutasitasarol,
valamint az elutasitds indokardl vezetett nyilvéantartast, majd az abban foglaltakrdl
minden évben janudr 31. napjaig tdjékoztatja a Feliigyeleti Hatosagot;

ellatja a jogszabaly 4ltal raruhdzott, adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat.

Informatikai tigyintézé munkakorével kapcsolatos adatvédelmi feladatai:

a)

ellatja az informatikai fejlesztésekkel, beszerzésekkel kapcsolatos feladatokat, tigyelve
a beszerzések racionalizalasara, kompatibilitasara;
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by Osszedllitfa az informatikai beszerzésck, beruhdzasok, fejlesziésck terverzetét. .
Koordindlja a havi karbantartasi munkakat;

c) a bejelentett hibakat a lehetd leghamarabb clharitja;

d} gondoskodik  valamennyi munkavédllalo belsd halézati  hozzaférésérél, a
jogosultsdgoknak megfeleléen

e) a jegyzd/csoportvezetd frasos kérelme alapjdn kozremikodik az adatkezeldk egyéni
kodjanak, jelszavanak, jogosultsaganak bedllitdsdaban azon szerverek tekintetében,
melyekre adminisztratori jogosultsiggal rendelkezik;

)} hasznalatba allitas el6tt elldtja a szofiverek és hardverek rendszerbe allitasat;

g) a szervereken tarolt adatok vonatkozdsaban gondoskodik a kezelt adatok jogosulatlan
hozzAférésérol,  mddositasarel, illetbleg  gondoskodik a  tarol  adatok
megsemmisiilésének megakadalyozasardl;

h} igény esetén kizremiikddik a szamitogépen/szerveren tarolt adatok esciében a megadott
szempon{y adatszolgaltatasban;

i} elvégzi a szervereken tarolt adatok biztonsagi mentését, napldzasat. - Virusfertozottséy
esetén elvégzi a fert6z6tt informatikai eszk6z virusmentesitéset;

i) ellatja az informatikai eszkozok szervizelésével kapcsolatos feladatokat, amennyiben
megoldhaté szakszerviz segitsége nélkiil;

k) igény esetén segitséget ny0jt az adatkezeloknek a szamitastechnikai alkalmazasok
hasznalatandl ¢s az adatbazisok kezelésénél.

7.3. A csoportvezetik adatvédelemmel kapesolatos feladatai:

a) kotelesek biztositani és ellendriznt a vezetésiik ald tartozd szervezeti egységnél az
adatkezelésre vonatkozo jogszabalyok és e szabalyzatban foglaltak betartasat;

b) intézkednek a kiils®d szervezetektd! érkezd, a csoport hatdskiorét érint, személyes
adatokat tartalmazd megkeresések teljesitése irant,

¢} szabalyellenes adatkezelés esetén haladéktalanul intézkednek annak megsziintetésérél, és
arrdl haladéktalanul értesitik az adatvédelmi tisztviselt;

d) kotelesek gondoskodni amdl, hogy e szabalyzat eléirasait és valtozasait az altaluk
irdnyftott munkatarsak feladatkoreinek megfeleld részletességgel megismerjék;

¢) meghatarozzak az iranyitasuk alatt allo szervezeti egység adatkezeldinek hozzaférési
jogosultsdgait;

) ellenérzik a csoporthoz tartozé adatkezel 5k altal vezetett nyilvantartasok naprakészségét,
koordinaljak az adatkezeldk tevékenységét és a helyetiesités rendjét;

¢} biztositjak az irdnyitasuk alé tartozé szervezeti egységben az adatvédelem és adatkezelés
rendjét;

h) a hozzd érkez6 adatkezeléssel kapcsolatos panaszokat kivizsgalja, a kivizsgalasrol
feljegyzést készit, melyet tovabbit a jegyzd részére.

7.4. Az adatkezelé (munkatars) adatvédelemmel kapcesolatos feladatai:
a) koteles az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyokat és a Szabéalyzatot megismerni és

maradékialanul betartani;
b) koteles tajékoztatmi kozvetlen felettesét, sziikség esetén a jegyzlt, a feladatkdrében
felmertilt barmely adatvédelmi problémardl, észrevételeirdl, a szamitastechnikai
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eszkOzok  barmineml  meghibdsodasardl, az  adatdllomany  kezelhetdségében
bekdvetkezett problémarol,

c) koteles a tudomasara jutott, az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassagot
haladéktalanul megsziintetni;

d) vezeti a munkakérébe tartozd adat-, adatszolgaltatasi és adattovabbitasi nyilvantartast;

¢) gondoskodik arrdl, hogy az altala vezetett nyilvantartas adataihoz illetéktelen személy ne
férhessen hozza, tigyel a nyilvantartas biztonsagos tarolaséra;

f) elvégzi a kezelésében 1évé adatok biztonsdgi mentését, gondoskodik azok biztonsagos
tarolasarol;

g) a jogszabaly altal felhatalmazott személynek vagy szervezetnek adatot szolgaltat, adatot
tovabbit;

h) koteles kozvetlen felettesét, szitkség esetén a jegyz6t tdjékoztatni minden olyan
esemeényrol, melynek sordn 61 jogszeriitlen adatkezelésre kérték fel, utasitottak;

i) haladéktalanul jelzi kozvetlen [elettesének, ha az adatallomanyba jogosulatlan
hozzaférést vagy barminemt valtozast tapasztal;

1) fegyelmi és kartéritési felelGsséggel tartozik azért, hogy tevékenységét az adatkezelésre
és az adatok védelemére vonatkozd jogszabalyoknak, valaminl a Szabalyzatmak, az
adatkezelést elrendelé jogszabaly hidnyaban pedig az érintett hozzajarulasanak
megfeleléen végezze,

k) kotelezettsége, hogy az f) pont szerinti éves adatvédelmi jelentéshez vezeldje Utjan adatot
szolgaltasson;

I} kotelezetisége, hogy részt vegyen az adatvédelmi oktatason.

8. Az adatszolgiltatas rendje

8.1. Altalanos szahalyok

Az adatszolgaltatds kérelemre és hivatalbol térténhet. A kérelemre t6rténd adatszolgaltatas
szOban, irdsban vagy elektronikus uton torténhet. A széban torténd adatigénylés esetén az
adatszolgéltatds adatszolgaltatast igénylé lap Gtjan torténik, melyet a kérelmez6 irasban juttat
el a Hivatal részére.

Az adatszolgaltatas iranti kérelmeket iktatni kell és manualis vagy elektronikus uton
nyilvantartani. Személyes adat kizarélag akkor szolgaltathatd, amennyiben annak jogszabalyi
feltételei fennéllnak. A kérelmezé a joganak, vagy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges
adat igénylésekor azt a tényt, illetbleg eseményt kételes igazolni, mely biztositja azt az
adatfelhasznalasi célnak alapot ad6 kapesolatot, amely az érintett adat és kbzotte fennall vagy
fennallt. Személyes adatszolgaltatas iranti kérelmet minden csoport kizardlag abban az esetben
teljesithet, ha az igényelt adat a kezelésébe tartozik. Kozérdekii adatra és kzérdekb6] nyitvanos
adatra vonatkozo adatigénylést — ideértve az 6nkormanyzat gazdalkodasdra vonatkozo adatokat
is — a jegyzonél kell eloterjeszteni, az adatszolgaltatast a jegyz6 altal kijelslt szervezeti egység
teljesiti.

A kozérdekil adatok megismerésére iranyuld kérelmeket 15 napon beliil, kdzérthetd formaban
a szitkséges részletezéssel kell teljesiteni. A jelentds terjedelmi, illetve nagy szami adat esetén
az tigymiézési hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd.
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A kérelem megtagadasit 8 napon beliil indokoldssal elitva kell kozdlni. A kérelem
teljesitését megeldzden a kérelem beérkezésétol szamitott 8 napon beliil a kérelmezével kéz61ni
kell a fizetendo koltségtérités mértékét. A kérelmezd az adatszolgaltatas teljesitéséig kérelmdét
barmikor visszavonhatja. Az adatszolgaltatasi nyilvantartasbol minden csoport az clutasitott
kérelmekrdl, valamint az elutasitas indokairdl minden évben januar 15, napjdig Osszesitett
jelentést készit az adatvédelmi tiszivisel¢d részére. Az adatvédelmi tisztviselé a szervezeti
cgységek dltal tovabbitott jelentést Osszesiti, ¢és janudr 31.-ig (ajékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdsdgot. Az adatbetekintéssel kapesolatos eljardsra az
adatszolgaltatasi eljards szabélyai drtelemszertien irdanyadok. A kép- ¢és hanganyaggal
kapcsolatos betekintés rendjére az iratanyagra vonatkozd szabalyokat kell atkalmazni.

8.2. Krdekmérlegelés

A személyes és a kozérdekd adat iitkozése esetén a személyes adatok védelméhez valo
alapjogot és a kozérdekil adatok megismeréséhez fliz6d6 alapjogot egymasra tekintettel kell
érielmezni, és mindig a vizsgalt kérdés targyara figyelemmel kell megallapitani e két alapjog
hierarchidjat. Amennyiben az adatkezelés a Hivatal vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szitkséges, az adatkezelés megkezdése eldtt az érintettek alapvetd jogainak és
jogos érdekeinek biztositdsa érdekében érdekmérlegelési teszt elvégzése szilkséges.

A teszt az alabbiakra terjed ki:

a) a kezelni kivant személyes adat meghatarozasa,

b) a személy meghatarozasa, akinek jogos érdekét az adatkezelés érinti,

c) a jopos ¢rdek bemutatasa,

d) szlikségesség vizsgalata,

¢) annak vizsgalata, hogy a jogos érdek érvényesithetd-e mas folyamattal,

f) amennyiben a jogos érdek mas folyamattal nem érvényesithetd, annak vizsgélata, hogy az
adatkezelés esetén az érintettek jogai, jogos érdekei mennyiben korlatozédnak vagy sérillnek,
2} a jogos érdek és az érintett alapjogi korlatozas Gsszevetése,

h) az érdekmérlegelési teszt eredménye,

i) a teszt elvégzésének datuma,

1) amennyiben a teszt eredményecként a személyes adat kezelhetd, Ggy az adatkezelési folyamat,
bevezetése iddpontjanak meghatdrozasa.

A teszt felépitése:

a) a teszt elvégzésének oka,

b) a Hivatal, mint Adatkezeld jogos érdeke,

¢) az érintett érdekei és alapjogai,

d) a Hivatal és az érintett érdekeinek Osszevetése,

e} biztositékok,

f) tiltakozas joga,

g) az érdekmérlegelési teszt eredménye.

Amennyiben az adatigénylés jogszeriisége, teljesithetésége vagy ehhez kapcsolodd mas

kortilmény vonatkozasdban kétség mertl fel, minden adatkezeld koteles az adatvédelmi
tisztviseld véleményét kikérni. Az adatvédelmi tisztviseld a kérelem megvizsgalasat kévetben
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3 napon beliil dont annak teljesithetdségéro], illetoleg segitséget nyQjt a kétsépes koriilmények
tisz1dzasdhoz.

9. A Hivatal altal kezelt adatok kore

9.1. A koztisztviselokre/munkaviallalokra vonatkozo adatkezelési szabalyok

9.1.1. Kozszolgalati, munkaiigyi, személyzeti nyilvantartas

A koztisziviselktdl, munkavallalotdl kizardlag olyan adatok kérhetdk és tarthatok nyilvan,
valamint olyan munkakdri orvosi alkalmassagi vizsgalatok végezhetdk, amelyek jogviszony,
munkaviszony [étesités¢hez, fenntartasdhoz ¢és megszintetéséhez, illetve a szocidlis-joléti
juttatasok biztositdsdhoz sziikségesek ¢s a munkavailald/koztisztviseld személyhez fiz6d6
jogaitl nem sértik.

A Hivatal munkaviszony Iétesitése, teljesitése vagy megsziinése céljabdl kezeli a
munkavallalo/koztisziviselé alabbi adatait a hatalyos kozszolgélati adatvédelmi szabalyzat
értelmében a kozszolgalati alapnyilvantartas alkalmazésdval a KIRA rendszerben:

. név;

. sziiletési név;

. sziiletési 1d6;

. anyja neve;

. lakcime;

. dllampolgarsaga;

. addazonosito jele;

. TAl szédma;

nyugdijas torzsszam (nyugdijas munkavallalo/koztisztviseld esetén);

O 00 -3 O h L) R —

[
o -

. telefonszama:

[am—
—

. e-tnail e,
. személyl igazolvany szdma;

N

13. lakcimet igazolé hatdsagi igazolvany szadma;

14. bankszamlaszama;

15. online azonosito;

16. munkaba 1épésénck kezds és befejez id6pontja;

17. munkakor;

18. iskolai végzettségét, szakképzetiségét igazold okmany masolata;
19. fénykép;

20. 6néletrajz;

21. illetményének, munkabérének Osszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatasaival kapcsolatos
adatok:

22. a munkavallald/koztisztviseld munkabérébol jogerds hatarozat vagy jogszabdly, illetve
irasbeli hozzdjarulésa alapjan levonando6 tartozast, illetve ennek jogosultsagat;

23. a munkavallalé/kéztisztviseld teljesitményértékelése, munkajanak értékelése;

24. a kdzszolgalati jogviszony, munkaviszony megsziinésének madja, indokai;

25. munkakortdl figeden erkdlesi bizonyitvanya;
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26. a munkakori alkalmassagi vizsgélatok Osszegzése;

27. magdnnyvgdijpénztart és onkéntes kolesonds bizfositd pénztari tagsdg csetén a pénztar
megnevezeése, azonosité szama és a munkavalialo/koztisztviseld tagsagpl szama;

28. kulfsldi munkavéallalo/koztisztviseld esetén Gtlevélszam; munkavallalasi jogosultsagot
ipazold dokumentumdnak megnevezését és szama;

29 koztisztviseldt, munkavallald/koztisziviseldt ért balesetek jegyzdkonyveiben rogzitett
adatokat;

30. a jolét szolgaltatas, kereskedelmi szalldshely igénybevételéhez sziikséges adatokat;

31. a Hivatalndl biztonsagi és vagyonvédelmi célb6l alkalmazott kamera, illetve a
helymeghatarozo rendszerek altal rogzitett adatokat.

Betegségre és szakszervezefi tagsiagira vonatkozo adatokat a munkaltatd csak a Ktiv,
valamint a Munka Torvénykonyvében meghatarozolt jog, vagy kitelezettség teljesitése céljabol
kezel.

A személyes adatok cimzettjei: a munkaltaté vezetdje, munkdlatoi jogkor gyakorloja, a
Hivatal munkatgyi feladatokat ellatdé munkavallalo/koztisztviseldi és adatfeldolgozoi.

A személyes adatok tarolisanak idétartama: a kdzszolgilati jogviszony, munkaviszony
megsziinését koveto 8 év,

A munkavéllalé/kdztisztviseld személyes adatainak kezelésérdl és személyhez fiz6d6 jogairol
sz016 kotelezd tajékoztatot - amelyet részére a munkaszerzdédés megkotésckor kell atadni ~ a
jelen szabalyzat melléklete tartalmazza.

9.1.2, Koztisztviselokre vonatkozoé speciilis eloirasok a személyi anyag tekintetében
9.1.2.1. A személyi irat fogalma:

Személyi irat barmilyen anyagon, alakban é€s barmilyen eszkoz felhasznalasaval keletkezett
adathordozd, amely a szolgédlati jogviszony létesiiésckor, fenndlldsa alatf, megsziinésekor,
illetve azt kovetden keletkezik és a kozszolgalati tisztviseld személyével Osszefliggésben
adatot, megallapitast tartalmaz.

9.1.2.2. A személyi anyag fogalina:

A személyi anyag tartalmazza a kzszolgalati tisztviseld szolgalati jogviszonyaval kapcsolatos
iratal koziil a tisztviseld 6t évnél nem régebbi fényképét, a kdzszolgadlati alapnyilvantartas
adatlapjat, az onéletrajzot, a bilnligyi nyilvantarto szerv altal kiallitott hatdsagi bizonyitvanyt,
az eskilokmanyt, a kinevezést és annak modositasat, a fotisziviseldi kinevezést, a vezetdi
kinevezést, a cimadomanyozast, a besorolasrdl, illetve a visszatartasrdl, valamint az
athelyezésr6l rendelkezé iratokat, a teljesitményértékelést, a mindsitést, a szolgalati
jogviszonyt megsziintetd iratot, a hatdlyban 1év0 fegyelmi blintetést kiszabo hatarozatot, a
kozszolgalati igazolds masolatat. Ezen iratokat egylttesen kell tarolni. (Kttv.184 § (1) bek)

9.1.2.3. A személyi iratok kére:

- a személyi anyag Kttv, 184. § (1) bekezdésében meghatarozott iratai;

- a szolgalati jogviszonnyal Gsszefiiggd cgycb iratok (idc nem értve a kiilén t6rvény altal
szabalyozott vagyon-nyilatkozattételi kitelezettséggel kapesolatos iratokat);

- a szolgalati jogviszonnyal Osszefiiggd més jogviszonyokkal kapcsolatos iratok;
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- a kozszolpdlati tisztviseld sajat kérelmére kiallitott vagy a kozigazgatasi szervnek dnként
atadott adatokat tarlalmazo iratok. {a kozszolgalati személyligyi nyilvantartasra és statisztikai
adatgytijtésre, a kozszolgdlati alkalmazottak és a munkavallalok személyi irataira vonatkozo
szabalyokrol, valamint a kormanyzati igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasardl szolo
87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet — tovabbiakban: Korm. rendelet - 10. § (1) bekezdés)

9.1.2.4. A személyi iratok keletkezése:

A kozszolgalati jogviszony Iétesitésekor Gsszeallitdsra kerlil a kdzszolgalati tisztviseld személyi
irata a 9.1.2.3. pont szerint. A személyi iratra csak olyan adat ¢s mepgallapitds vezethetd,
amelynek alapja

a} kozokirat vagy a kdzszolgalati tisztvisel6 irdsbell nyilatkozata;

b) a munkaltatéi jogkor gyakorlojanak irdsbeli rendelkezése;

c) birdsag vagy mas hatdsag déntése;

d) jogszabélyi rendelkezés.

A személyi anyagban a személyzeti iratokon kiviil mas irat nem {arolhatd. A személyi anyagot
HBetekintési lap" kimutatdssal kell elldtni, melyen dokumentalni kell a személyi anyagba
wrténd betekintés tényét, jogosuljanak személyét, jogszabalyi alapjat és a betekintés
idépontjat, (Korm. rendelet 7. § (2) bekezdés)

9.1.2.5. A személyi iratok iktatasa, kezelése:

A személyl iratokat kiillon szamtartomanyon beliill gyGjtészamon (vagy ezzel egyenértékil
mddon) kell iktatni. A személyzeti iratokat tartalmuknak megfeleléen csoportositva,
keletkezésiik sorrendjében, az e célra személyenként kialakitott gytjtében kell 6rizm. Az
iratgylijté rendszerének kialakitasa, az abban elhelyezett iratok kezelése, tarolasa, Orzése a
személyzeti feladatokat ellaté munkaiigyi tigyintéz6 feladata. Az elhelyezett személyzeti
iratokrol tartalomjegyzéket kell késziteni, amelyen a kdzigazgatasi szerv dokumentalja az irat
megnevezését, ikiatdszamat és keltezését, A tartalomjegyzékre azonnal ravezeti a valtozast. A
szolgalati jogviszony létrehozasdnak elmaradésa esetén az ezzel kapcsolatos dontést kévetd
nyole napon beliil vissza kell adni a szolgalati jogviszony létrehozasat kezdeményezo iratokat
az érintettnek, illetve a személyi anyagot annak a szervnek, amely azt megkiildte. A személyi
iratokbol masolati példanyt a kozponti iktatéba nem kell letenni. (Korm. rendelet 7. §)

9.1.2.6. A személyi iratok dtadasa:

A hatarozott 1dére 0rténd athelyezést, illetve a kirendelést kvetden keletkezd és a személyi
anyag 1észét képezd személyzeti iratot a személyi anyagban kell elhelyezni. Végleges
athelyezés (Kttv. 59. §) esetén a kozszolgalati tisztviselé személyi anyagat a személyzeti
iratokré] készitett atadasi jegyzékkel egyiitt az athelyezés iddpontjaban - legkésébb az
athelyezés idopontjat koveté munkanapon - meg kell kiildeni az athelyezés helye szerinti
kézigazgatasi szervnek, amely nyolc napon beltil visszaigazolja azok atvételét.

9.1.2.7. A személyi iratok megorzése:

A személyzeti iratokbdl az iktatdba masolati példanyt nem kell letenni. Az irattarozds a
szolgdlati jogviszony fennalldsdig a személyzeti feladatokat ellatd titkarsdgi lgyintézinél
torténik. A személyzeti iratokat legalabb zarhat6 szekrényben (lemezszekrényben, trezorban,
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stb.) kell tarolni. A szekrény kulcsat a személyzeti feladatokat ellatd tigyintézd, valamint
felettese ¢s a jegyz6 kezelheti. A szolgélati jogviszony megsziinése esetén a tartalomjegyzéket
¢s a betekintési lapot a kdzigazgatasi szerv lezarja €s a személyi anyagot ~ a végleges athelyezés
miatti szolgalati jogviszony megszinés kivételével - irattarozza.

A személyi anyagot a szolgalati jogviszony megsziinésétdl szamitott tven évig meg kell érizni.

9.1.2.8. Kozszolgalati tisztvisel6k személyi iratai, munkaiigyt nyilvantartasa:

A kozigazgatasi szerv az dlala foglalkoztatott munkavallalonak a Korm. rendelet 10. § (1)
bekezdés a)-c) pontjaban meghatarozott személyi iratait a munkavéallalé frasbelt hozzajaruldsa
esetén kezelheti.

9.1.3. A munkavallalé/kéztisztvisel6i alkalmassagi vizsgalatokkal kapcesolatos adatkezelés
A koztisztviseldvel, munkavallaloval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat alkalmazhato,
amelyet a kdzszolgalati jogviszony, ill. munkaviszonyra vonatkozoé szabély ir €l0, vagy amely
a kézszolgalati jogviszonyra, munkaviszonyra vonatkozd szabilyban meghatérozott jog
gyakorlasa, kotelezettség teljesitése érdekében sziikséges. A vizsgalat elott részletesen
tajekoztatni kell a koztisziviseloket, munkavailalokat tobbek kozott arrdl, hogy az alkalmassagi
vizsgalat milyen készsép, képesség felmérésére irdnyul, a vizsgalat milyen eszkdzzel,
modszerrel torténik. Amennyiben jogszabaly irja elé a vizsgalat elvégzését, akkor tajékoztatni
kell a munkavallalo/ksztisziviseltt a jogszabaly cimérdl és a pontos jogszabalyhelyrdl is.

Az alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelésrol szold tajékoztatét a jelen
szabalyzat mell¢klete tartalmazza.

A munkaalkalmassagra, felkésziiliségre iranyul6 tesztlapok a munkéltaté mind a kdzszolgalati
jogviszony, vagy munkaviszony létesitése eldtt, mind pedig a kozszolgalati jogviszony,
mﬁnkaviszony fennallasa alatt kitéletheti a munkavallalo/koztisztviselokkel. Az egyérielmien
a kdzszolgalati jogviszony, munkaviszonnyal kapcsolatos, a munkafolyamatok hatékonyabb
cllatasa, megszervezése érdekében csak akkor tolthetd ki a koztisztviseldk, munkavéllaldk
nagyobb csoportjaval pszichologiai, vagy személyiségjegyek kutatasara alkalmas tesztlap, ha
az elemzés soran felszinre Kkeriilt adatok nem kothetdk az egyes konkrét
munkavallald/kdztisztviselokhoz, vagyis anonim modon tériénik az adatok feldolgozasa.

Az alkalmassagi vizsgalatok esetén:

- Részletesen tajékoztatni kell az alkalmazottat, illetve leendd alkalmazottat 16bbek kozott arrdl,
hogy az alkalmassagi vizsgélal milyen készség, képesség felmérésére iranyul, a vizsgélat
milyen eszkdzzel, modszerrel (Seténik.

- Az eredményeket a vizsgalt leendd alkalmazottak és az alkalmazotiak, valamint a vizsgélatot
vépz6 szakember ismerhetik meg.

- A munkaltatd csak azt az informdciot kaphatja meg, hogy a vizsgalt személy a munkdra
alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételek biztositanddk ehhez. A vizsgalat részleteit, illetve
annak teljes dokumentaciojat azonban nem ismerheti meg.

- A munkaltato altal el6irt alkalmassagi vizsgalatok kovetelményei esetében is el kell végezni
az érdekmérlegelési tesztet, az alkalmazottal szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat
alkalmazhat6, amclyct foglalkoztatasi jogviszonyra vonatkozo szabdly ir ¢ld, vagy amely
foglalkoztatasi jogviszonyra vonatkozd szabalyban meghatarozott jog gyakorlasa, kotelezettség
teljesitése érdekében sziikséges.
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- A munkaalkalmassagra, felkésziiltségre iranyuld teszieket a munkaltatd mind a foglalkoztatasi
Jjogviszony létesitése eldtt, mind pedig a foglalkoztatasi jogviszony fennallasa alatt kitoltetheti
az alkalmazottakkal.

A kezelheté személyes adatok kire: a munkakdri alkalmassag ténye, és az ehhez sziikséges
feltételek.

Az adatkezelés jogalapja: a munkaltatd jogos érdeke, a Munka t6rvénykényve, a munkakdri,
szakmat, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgélatardl és véleményezésérdl szo6lo
33/1998. (V1. 24.) NM rendelet.

A személyes adatok kezelésének célja: munkaviszony létesitése, fenntartasa, munkakor
betoltése. A személyes adatok cimzetijei (azok a személyek, akik a személyes adatokat
gytjthetik, megismerhetik, rogzithetik, rendszerezhetik, tarolhatjak, kezelhetik, torélhetik,
tovabbithatjak, stb.), illetve a cimzetiek kategdriai: A vizsgélat eredményt a vizsgalt
munkavallald/koztisziviselk, illetve a vizsgélatot végzd szakember ismerhetik meg. A
munkaltat6 csak azt az informéciot kaphatja meg, hogy a vizsgalt személy a munkara alkalmas-
e vagy sem, illetve milyen feltételek biztositandok ehhez. A vizsgalat részleteit, illetve annak
teljes dokumentéciojat azonban a munkaéltatd nem ismerheti meg.

A szemdélyes adatok kezelésének idotartama: a kdzszolgalati jogviszony, munkaviszony
megszinését kdvetd 3 év,

9.1.4. Felvételre jelentkezé koztisztviselok, munkavallalék adatainak kezelése,
palyazatok, tnéletrajzok

A kezelhetd személyes adatok kére: a lermészetes személy neve, szillelési ideje, helye, anyja
neve, lakeim, képesitési adatok, fénykép, telefonszam, e-mail cim, a jelentkezoérdl készitett
munkalatdi feljegyzés.

A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, palyazat elbirdlasa, a kivalasztottal
kdzszolgalati jogviszony Iétesitése, ill. munkaszerzodés kotése. Az ériniettet t4jékoztatni kell
arrol, ha a munkaltato nem 6t valasztotta az adoti allasra.

Az adatkezelés jogalapja: szerz0dés teljesitése. Az adatkezelés jogszerfinek mindsiil, ha arra
valamely szerzddés vagy szerzOdéskotési szandék keretében van szikség, ha az a szerzédés
megkdtését megelozoen az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez szitkséges (Rendelet
6 cikk (1) bek. b. pont).

A személyes adatok cimzettjei (azok a személyek, akik a személyes adatokat gyiijthetik,
megismerhetik, rigzithetik, rendszerezhetik, tArolhatjak, kezelhetik, tirilhetik,
tovabbithatjak, stb.), illetve a cimzettek kategoériii: a Hivataindl munkaltatéi jogok
gyakorlasara jogosult vezetd, munkaligyi feladatokat ellaté munkavallalo/kéztisztviseldék, A
személyes adatok taroldsanak idétartama: a jelentkezés, palyazat clbirdlasdig. A ki nem
valasztott jelentkezdk személyes adatait t6rolni kell. Tordlni kell annak adatait is, aki
jelentkezését, palyazatat visszavonta. A munkaliatod csak az érintett kifejezett, egyértelmii és
onkéntes hozzajdrulasa alapjan 6rizheti meg a palydzatokat, feltéve, ha azok megdrzésére a
jogszabalyokkal Osszhangban allé adatkezelési célja elérése érdekében szikség van. E
hozzdjarulast a felvételi eljaras lezardsdt kovetden kell kérni a jelentkez6ktol. A részetes
szabalyokat a hatalyos kdzszolgdlati szabalyzat tartalmazza.
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“

9.1.5. A munkailtatéo dltal biztositott eszkdzik ellendrzésére és jogkovetkezményeire
vonatkozo szabéilyok

Az ellenOrzésre ¢és adatkezelésre a munkéaliatd vezetdje, vagy a munkaltatdi jogok gyakorloja
Jogosult. Amennyiben az ellendrzés korilményei nem zérjak ki ennek lehetdségét, biztositani
kell, hogy a munkavallalo/koztisztviseld jelen lehessen az ellendrzés soran.

Az ellendrzés elitt tajékoztatni kell a munkavallalét/kiztisztviselot arrol, hogy:

- milyen munkaltatoi érdek miatt kertil sor az ellenérzésre, munkaltatd részérdl ki végezheti az
ellendrzést,

- milyen szabalyok szerint keriithet sor ellenérzésre (fokozatossag elvének betartdsa) és mi az
eljaras menete,

- milyen jogai és jogorvoslati lehetOségei vannak az ellendrzéssel egytitt jard adatkezeléssel
kapesolatban.

Az ellendrzés sordn a fokozatossag elvét kell alkalmazni. Elsédlegesen a cim és targyadatokbél
kell megallapitani, hogy a tartalom a koztisztviseld, munkavallalo munkakori feladatdval
kapecsolatos, és nem személyes céli. Nem személyes célu tartalmakat a munkéltato korlatozas
nélkil vizsgalhat. Ha jelen szabalyzat rendelkezéseivel ellentétben az allapithatd meg, hogy a
kéztisztviseld, munkavallalo az eszkézt személyes célra hasznalta, fel kell szolitani a
koztiszivisel6t, munkavallalot, hogy a személyes adatokat haladéktalanul torélje. A
kéztisztviseld, munkavallalo tavolléte, vagy epylittmiikédésének hianya esetén a személyes
adatokat az ellenOrzéskor a munkahato torli. Az eszkoz szabalyzattal, munkaltatoi utasitassal
cllentétes hasznalata miatt a munkaltaté a munkavallalo/kdztisztviselével szemben munkajogi
jogkdvetkezményeket alkalmazhat. A munkavallalo/koztisztviseld az eszkoz ellendrzésével
cgyltt jard adatkezeléssel kapesolatban a munkaltatod adatkezelési szabéalyzatanak az érintett
jogairol sz616 fejezetében irt jogokkal élhet.

9.1.5.1. E-mail fiok hasznalatianak cllenérzésével kapcesolatos adatkezelés

Ha a Hivatal e-mail fidkot bocsat a munkavallalé/koztisztviseld rendelkezésére — ezen e-mail
cimet és fidkot a munkavéllalo/koztisztviseld kizardlag munkakéri feladatai céljara
hasznalhatja, annak érdekében, hogy a munkavallalék/koztisztviselok ezen keresztil tartsak
cgymassal a kapcesolatot, vagy a munkaltaté képviseletében levelezzenck az tgyfelekkel, més
személyekkel, szervezetekkel. A munkavallald/koztisztviseld az e-mail fiokot személyes célra
nem hasznalhatja, a fidkban személyes leveleket nem tarolhat, A munkaltatd jogosult az e-mail
fiok teljes tartalmat és hasznélatat rendszeresen — 3 havonta - ellentrizni, ennek soran az
adatkezelés jogalapja a munkaltato jogos érdeke. Az ellendrzés célja az e-mail fiok hasznalatara
vonatkozo munkaltatoi rendelkezés betartasanak ellendrzése, tovabba a
munkavallaldi/koztisztviseldi kotelezettségek ellendrzeése. Az ellenérzésre €s adatkezelésre a
munkaltatd vezetdje, vagy a munkaltatdi jogok gyakorloja jogosult. Amennyiben az ellendrzés
korilményei nem  zarjak ki ennek  lehetdségét, biztositani  kell, hogy a
munkavallalé/kdztisztvisel jelen lehessen az ellendrzés soran. Az ellendrzés elétt tajékoztatni
kell a munkavallalot/kdztisztvisel6t arrdl, hogy milyen munkaltatdi érdek miatt keriil sor az
ellendrzésre, munkaltatd részérdl ki végezheti az ellendrzést, milyen szabalyok szerint keriilthet
sor ellendrzésre (fokozatossag elvének betartdsa) és mi az eljards menete, milyen jogai és
jogorvoslati lehetOséger vannak a az e-mail fiok ellenérzésével egyiit jaré adatkezeléssel
kapcsolatban., Az ellendrzés sordn a fokozatossdg elvét kell alkalmazni, igy elstdlegesen az
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email ¢imébdl ¢s targyabol kell megdllapitani, hogy az a munkavallalo/kdztisziviseld
munkakori feladataval kapesolatos, és nem személyes céli. Nem személyes céla e-mailek
tartalmat a munkéitato korlatozas nélkiil vizsgalhatja. Ha jelen szabélyzat rendelkezéseivel
ellentéiben az allapithatd meg, hogy a munkavallalé/kdztisztviseld az e-mail fickot személyes
célra hasznalia, fel kell szolitani, hogy a személyes adatokat haladéktalanul t6rofje. A
munkavallalo/koztisztviseld tavolléte, vagy egytittmikédésének hidnya esetén a személyes
adatokat az ellendrzéskor a munkaliatd torli. Az e-mail fick jelen szabdlyzattal ellentétes
hasznalata miatt a munkaltatd6 a  munkavallaléval/koztisztviselével  szemben
jogkdvetkezményeket alkalmazhat. A munkavallalé/koztisziviseld az  e-mail  {idk
ellendrzésével egytitt jard adatkezeléssel kapesolatban e szabalyzatnak az érintett jogairol sz616
fejezetében irt jogokkal éihet.

A kezelt adatok kore: munkavallaldé/kéztisziviseld neve, e-mail cime, ellendrzés eredménye.
Az adatkezelés jogalapja: A Kitv., valamint a Munka Toérvénykonyvérdl szold 2012, évi L
torvény 8. §., 52. §-a.

A szemdélyes adatok cimzettjei (azok a személyek, akik a személyes adatokat gyiijthetik,
megismerhetik, rogzithetik, rendszerezhetik, tarothatjilk, kezelhetik, tordlhetik,
tovibbithatjak, sth.): a Hivatalnal a munkaltatéi jogok gyakorlaséra jogosult vezetd

Az adatkezelés idétartama: Az ellendrzés 1ényébol szarmaztatott jogok és kitelességek altal
megalapozott igények érvényesitési lehetéségeibdl fakadd hatarido.

9.1.5.2. Szamitogép, laptop, tablet ellenérzésével kapesolatos adatkezelés

A Hivatal &ltal a munkavallalo/koztisziviseld részére munkavégzés céljara rendelkezésre
bocsatott szamitogépet, laplopot, tabletet a munkavallalé/kdztisztviseld kizardlag munkakéri
feladata ellatasara hasznalhatja, ezek magdncéli hasznalatat a Hivatal megtiltja, czen
eszkozokon a munkavallalo/koztisztviseld semmilyen személyes adatot, levelezését nem
kezelheti és nem tarolhatja. A munkaitatd ezen eszkdzdkon tarolt adatokat ellendrizheti. Ezen
eszkdzok munkaltatd altali ellendrzésére és jogkdvetkezményire egyebekben az elébbi 9.1.5.
pont rendelkezései iranyadok.

9.1.5.3. A munkahelyi internethasznilat ellendrzésével kapesolatos adatkezelés

A munkavallalé/koztisztviseld csak a munkakdri feladataval kapesolatos honlapokat tekintheti
meg, a személyes céli munkahelyi internethasznalatot a munkaltaté megtiltja. A munkakdri
feladatként a Hivatal nevében elvégzett internetes regisztraciok jogosultja a Hivatal, a
regisziracid soran a Hivatalra utalé azonositdt, jelszét kell alkalmazni. Amennyiben a
személyes adatok megaddsa is sziilkséges a regisztracidhoz, a jogviszony megszinésekor azok
torlését koteles kezdeményezni a Hivatal. A munkavallalo/koztisztviseld munkahelyi
internethasznalatat a munkaltat6 ellenbrizheti, amelyre és jogkivetkezményire az 9.2. pont
rendelkezései iranyadok.

9.1.6. Megvaltozott munkaképességii alkalmazottak

A megvéliozott munkaképességli munkavallalokra/koztisztviselokre adatkezelési szempontbol
azonos szabalyok vonatkoznak, mint a Hivatal egyéb alkalmazotijaira, rdjuk vonatkozodan
azonban bdvebh a kezelt adatok kire. A Thivatal a (drvényl elidivasok alapjan kezeli a

25




Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat - Balatonfiizf8i K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2021, 03. 01,

megvaltozott munkaképességl munkavallalok/kdztisziviselok egészségi allapotara vonatkozo
adatokat.

9.2. A Hivatal dltal ellitandé feladatokkal kapesolatos adatkezelés

A Hivatal dltal ellatandé feladatok jegyzékét és az ahhoz sziikségesen kezelendd személyes
adatokat, valamint ezen adatok kezelésének szabalyait a jelen szabalyzat mellékletét képezd
HAdatvédelmi nyilvantartas™ tartalmazza.

Az adatkezelési nyilvantartas az alabbi informacidkat tartalmazza:

- az adatkezeld neve és elérhetésége, az adatkezeld képviseldjének és az adatvédelmi tisztviseld
neve ¢s elérhetdsége;

- adatkezelés céljai;

- az érintettek kategoridinak, valamint a személyes adatok kategdridinak ismertetése;

- cimzettek kategdridi;

- a kiilénboz0 adatkategoridk torlésére eldiranyzott hataridok.

Az adatfeldolgozd kételes nyilvantartast vezetmi az adatkezeld nevében végzett adatkezelési
tevékenységek minden kategdriajarol, a nyilvantartas a kovetkezd informaciokat tartalmazza:
- az adatfeldolgozo vagy az adatfeloldozdk neve és elérhetdséget, és minden olyan adatkezeld
neve és elérhetdségei, amelynek vagy akinek a nevében az adatfeldolgozé eljar, tovabba az
adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé képviselGjének, valamint az adatvédelmi tisztviseldnek a
neve és elérhetéségei;

- az egyes adatkezel8k nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategdriai.

Az adatkezelési nyilvantartasokat irasban, lehetéség szerint elektronikus formdtumban kell
vezetni, ¢s a Hatosag megkeresése alapjan a nyilvantartast rendelkezésére bocsatani.

9.3. Adatkezelés a  képviselé-testiileti, bizottsagi ¢és  tarsuldsi tandcsi iilésekkel
kapcsolatban

Balatonfizfo Varos Onkormanyzatanak Kozgytlése, a kozgy(lés bizottsagai, a nemzetiségi
nkormdanyzatok, valamint a tarsuldsok (a tovabbiakban egyiitt: testiilet) tarsuldsi tandacsi
iilésének nyilvanossagéra vonatkozoan a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szolé 2011.
évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 46. § (1)-(2) bekezdéseben foglaltakat kell
alkalmazm az alabbiakban felsorolt eltérésekkel. Az Métv. 46. § (2) bekezdés b) pontja alapjan
a testiilet zart Gilést tart az érintett kérésére valasztas, kinevezés, felmentés, vezetéi megbizas
adasa, annak visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa és allasfoglalast igényld személyi tigy
targyaldsakor. Ebben az esetben az érintettet a testiilet tilését megeldzden nyilatkoztatni kell
hozzajarulasardl. Az érintett hozzdjaruld nyilatkozatat a jegyzokonyvhéz mellékelni kell.
Amennyihen az Matv. alapan nyilvanos iilés tartdsanak van helye, de a testiilet iilésén olyan
eloterjesziés keriil megtargyalasra, amely személyes adatokat is tartalmaz, ¢s az iiléscen
személyes adatok is elhangozhatnak, a személyes adatok kezelésére vonatkozoan az érintettet
nyilatkoztatni kell. Amennyiben az érintett nem jarul hozzd a személyes adatainak a
kezeléséhez, a személyes adatokat az elGterjesziésben nem szabad feltintetni, és az érintettel
kapcsolatban hozott hatdrozatokban, az tilésr6] készitett jegyzO6konyvben a személyes adatokat
a honlapon vald kézzététel el6tt dlnevesiteni kell. A testiileti tilésckre készitett eléterjesziéseket,
a lestileti ulésekr6l készilt jegyzokonyveketf, valamint a testlileti {léseken hozott
hatarozatokat, illetve az elfogadott rendeleteket a Hivatal kezeli, és tartja nyilvan papir alapon

26




Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat - Balatonfiizdi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2021, 03, 01.

és elektronikusan is. Tekintettel arra, hogy a testiileti Gilésekre készitett eldterjesztések, valamint
a jegyzOkonyvek kozérdekl adatmak mindsiilnek, azok barki altal megismerhetoek, és a Varos
hivatalos honlapjdn kdzzétételre kertilnek. A zart Gilésekrdl készitett jegyzokonyvek a honlapon
nem keriilnek kozzétételre, azokat Ugy kell kezelni, hogy abba csak a képviseldk vagy a testileti
tagok tekinthetnek be. A zéart llésen hozott hatarozatok barki altal megismerhettek,
figyelemmel kell lenni azonban a személyes adatok védelmére. Amennyiben az eléterjesziések
vagy jegyzokonyvek — ideértve a zart dlés jegyzOkdnyveil is — személyes adatot tartalmaznak,
azokat csak a személyes adatok dlnevesitésével lehet megismerhetévé tenni.

9.4. Uzleti partnerekhez, egyedi szerzédésekhez kapesolodé adatkezelések

A Hivatal szerz6dés teljesitése jogeimén a szerzddés megkotése, teljesitése, megsziinése,
szerzOdést kedvezmény nyQjtasa céljabol kezeli a vele vevoként, szallitoként szerz6doit
természetes személy:

-~ nevét, sziiletési nevét;

- sziiletési idejét, helyét;

- anyja nevét, lakcimét, adéazonosito jelét;

- adészamat, vallalkozoi, dstermeldi igazolvany szamat, személyi igazolvany szadmat;

- lakeimét, székhely, telephely cimét, telefonszamat, e-mail cimét, honlap-cimét,

- bankszamlaszamat, vevészamat (lgyfélszamat, rendelésszamat), online azonositojat (vevok,
szallitok listdja, torzsvasarlasi listak).

Ezen adatkezelés jogszerlinek mindsiil akkor is, ha az adatkezelés a szerzddés megkiotését
megeldzben az érintetl kérésére 1611énd 1épések megtételéhez sziitkséges.

A személyes adatok cimzettjel: a Hivatal tigyfélkiszolgalassal kapesolatos feladatokat ellato
munkavallaloi/kdztisziviseldi,  konyvelési, adozasi feladatokat ellatdé  munkavallaloi
/kéztisziviseldi, €s adatfeldolgozoi.

A személyes adatok tarolasdnak id6tartama: a szerz6dés megsziinését koveto 5 év.

A természetes személy szerzddo fél szerzédésben megadott adatai szamviteli, adozasi céla
kezelésének jogalapja jogi kotelezettség teljesitése, ebben a korben az adattarolds idétartama 8
ev.

A Hivatal a vele szerzddo jogi személy képviseletében eljard - a szerzddést alaird - természetes
személy szerzddésben megadott személyes adatait, tovabba lakcimét, e-mail cimét és
telefonszamat, online azonositdjat kapcsolattartds, a szerz6désb6l eredd jogok és
kotelezettségek gyakorlasa, kapesolattartas céljabdl jogos érdek jogeimén kezeli. Ezen adatok
tarolasanak id6tartama a szerz8dés megsziinését kivetd 5 év.

A jogos érdeken alapuld adatkezelés esetén az érintett kiemelt joga, hogy tillakozzon az
adatkezelés ellen. A Hivatala vele kétott szerz6désben kapesolattartoként megjelsit - nem aldirg
- természetes személy nevét, cimét, telefonszamat, e-mail cimét, online azonositojat
kapcsolattartas, szerz0désbol eredd jogok é€s kotelezettségek gyakorlasa céljabol jogos érdek
jogeimén kezeli, figyelemmel arra, hogy a kapcsolattartd a szerz0d6 féllel foglalkoztatasra
iranyuld jogviszonyban all, igy ezen adatkezelés az érintett jogait nem érinti hatranyosan. A
szerzO0dd (€l kijelenti, hogy a kapcsolattartéi mindséghez kapesolodo adatkezelésrol az érintett
kapcsolattartot tajékoztatta. Ezen adatok tarolasénak iddtartama a kapcsolattartoi mindség
fennallasat kovetd S év.
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A személyes adatok cimzettjei minden esetben: a Hivatal vezetdje, lipylélkiszolgalassal
kapecsolatos feladatokat ellatd  munkavallalo/koztisziviseldi, kapesolattartoi, konyvelési,
addzasi feladatokat ellato munkavallalo/koztisztviseldi, és adatfeldolgozor.

Az adatkezelés jogalapja: a Ptl.-ban és az addjogszabalyokban foglalt kételezettségeknek
valo megfelelés, illetve azok teljesitése, valamint szerzddéskotést megeldzoen megteendd
intézkedésck (szerzddés megkotése, szerzOdés modositdsa) jogeimen alapul, Az érintett
személlyel az adatkezelés megkezdése eléit kizolm kell, hogy az adatkezelés a szerz0déskdtési
szandék, illetve szerzidés teljesitése jogeimen alapul. A tajékoztatds megtorténhel magaban a
szerzbdésben, illetve az annak mellékletét képezé tajékoziatoban vagy a honlapon kézzétett
adatkezelési tajékoztatdban is. Az érintettet személyes adatai adatfeldolgozd részére torténd
atadasarol i1s tdjékoztatmi kell. A természetes személiyel kotott szerzddéshez kapcesolodd
adatkezelési kikotés szdvegét jelen Szabalyzat melléklete tartalmazza,

9.5. Jogi kitelezettségen alapulé adatkezelés

9.5.1. Adatkezelés az adé- és szamviteli kitelezettségek, adatszolgaltatas tfeljesitése
céljabél

A Hivatal kezeli a vevaként, szallitoként, bérbeadoként, megbizottként, szolgaltatas igénybe
vevdjekent, illetve vele egyéb lizleti kapesolatban allo vagy tizleti kapcsolatba [épd természetes
személyek térvényben meghatarozott adatait. A kezelheté személyes adatok kére: a természetes
személy természetes személyazonositd adatai: név (el6z6 név) sziiletési hely, 1d6, anyja neve,
lakcime, adoszama és addazonositd szama.

Az adatkezelés jogalapja: az adojogszabalyokban (pl. az altalanos forgalmi adorol szo16 2007.
évi CXXVIL tdrvény, a személyi jovedelemadordl szolo 1995, évi CX VL torvény, az adozds
rendjérél szold 2017. évi CL. térvény) foglalt kitelezettségeknek valdé megfelelés, illetve azok
teljesitése, valamint szerzodéskétést megelézéen megleendd intézkedések (szerzOdés
megkdtése), szerz6dés-modositas esetén: szerzddés teljesitése).

A személyes adatok cimzettjei (azok a személyek, akik a személyes adatokat gyiijthetik,
megismerhetik, rogzithetik, rendszerezhetik, tarolhatjak, kezelhetik, t6rothetik, tovabbithatjak,
sth.): a Hivatal szerz6dés megkotésével, nyilvantartasaval kapesolatos feladatokat, tovabbéa a
konyvelési, adozasi feladatokat ellatd megbizotjai és munkavallaldi és a Hivatal vezetoje.

A személyes adatok tarolasanak idotartama: a szerzddés megsziinését kdvetd 7 év.

Ha jogszabaly ennél hosszabb id6t allapit meg a szerzddések nyilvantartasara, illetve tarolasdra,
akkor ¢ jogszabalyokban meghatdrozott idétartam.

9.5.2. Kifizetéi adatkezelés

A Hivatal jogi kotelezettség teljesitése jogeimén, torvényben (jogszabalyban) el6irt ado- és
jarulékkotelezettségek teljesitése (add-, és tarsadalombiztositasi ligyintézés) céljabol kezeli
azon ¢rintettek — alkalmazottak, tagok, foglalkoztatottak, egyéb juttatdsban részesiilok és
szerzOdéses kapcesolatban allok — adotdrvényekben el6irt személyes adatait, akikkel az addzas
rendjérdl szolo 2017. évi CL. térvény (a tovabbiakban: Art.) 7. § 31. pontja alapjan kifizetoi
kapcsolatban all.

A kezelt adatok kire: a természetes személy természetes személyazonosito adatai: név (eldz0
név) sziletési hely, id6, anyja neve, lakcime, adoszama és addazonositd szama,

tarsadalombiztositdsi azonositd jele, ha az érintett nyugdijas, a nyugdijas térzsszama.
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Amennyiben az adotérvények ehhez jogkdvetkezményt fiznek, a Hivatal kezelheti az
alkalmazottak cgészséplipyi ¢és szakszervezeti tagsagra vonatkozo adatait az add- és
jarulékkotelezettségek teljesitése (bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi dgyintézés) céliabdl.
Az adatkezelés jogeime: az addjogszabalyokban (pl. az altalanos forpalmi adorol sz6lo 2017.
évi CXXVIL t6rvény, a személyi jovedelemadoro] szolo 1995, évi CXVIL térvény, Art.), a
tarsadalombiztositas clldtdsaira jogosultakrol, valamint ezen ellatasok fedezetérdl szolo 2019,
évi CXXIL. torvényben foglalt kitelezetiségeknek vald megfelelés, illetve azok teljesfiése. A
személyes adatok tarolasanak iddtartama a jogalapot ad6 jogviszony megsziinését kovetd 8 év.
A személyes adatok cimzettjei (azok a személyek, akik a személyes adatokat gyijthetik,
megismerhetik, régzithetik, rendszerezhetik, tarolhatjak, kezelhetik, torélhetik, tovabbithatjak,
stb.): a Hivatal adozasi-, bérszamfejtési-, tarsadalombiztositasi- (kifizet6i), konyveldi feladatait
ellatd alkalmazottal.

9.5.3. Szocialis, ill. gyermekvédelmi ellatisok folyodsitisa céljabol kezelt adatok kire

A Hivatal jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, térvényben, ill. helyi Onkormdanyzati
rendeletben eldirt szocidlis és gyermekvédelmi ellatasok céljabol kezeli azon érintettek - a
tdmogatasban, cllatdsban, juttatasban részesiilok - fenti jogszabalyokban eldirt személyes
adatait, akikkel kapcsolatban 4ll.

A kezelt adatok korét a szocidlis 1gazgatasrdl és szocidlis ellatasokrdl szolo 1993, évi 1L
torvény 18. §-a hatdrozza meg, kiilon is kiemelve ebbdl: a természetes személy természetes
személyazonositd adataitl (ideértve az eléz6 nevet é€s a titulust 1s), nemét, dllampolgarsigit, a
természetes személy addazonositd jelét, tarsadalombiztositasi azonosilo jelét (TAJ szam),
szemelyi, csaladi, vagyoni viszonyai, melyek a kérelem elbirdlasdhoz sziikségesek. A
személyes adatok taroldsanak idétartama a jogalapot add jogviszony megsziinését koveto 8 év.
A személyes adatok cimzettjei: a Hivatal pénziigyi, bérszamfejtési, térsadalombiztositasi
(kifizet6i) feladatait ellaté munkavallal6i/koztisztviseloi és adatfeldolgozoi.

9.5.4. Anyakinyvezés céljabol kezelt adatok kére

A Hivatal jogi kotelezettség teljesitése jogceimén, torvényben eldirt anyakdnyvezés (a
hazassagkatési szandék bejelentésére iranyuld eljaras, a havassagkoiés, a bejegyzett élettarsi
kapcsolat Iétesitése iranti szandék bejelentésére iranyulo eljaras, a bejegyzett élettarsi kapcsolat
létesitése, a névvalloziatasi eljaras, a hazassagi névviselési forma modositasara irdnyuld eljards
és az. anyakdnyvi nyilvantartisok rendszerének vezetése) céljabdl kezeli azon érintettek -
természetes személyek - anyakdnyvi eljardsrdl szélo 2010. évi I torvényben eldirt
személyazonosité adatait.

A kezelt adatok kérét e 16rvény 69/B. §-a hatdrozza meg, killon megjeldlve az egyes
anyakdnyvi események kapcsén kezelt tovabbi adatokat,

A személyes adatok cimzettjeis a Hivatal anyakényvezije, valamint a KSH statisztikai
adatgylijtés céljabdl, a birdsag az eldtte folyamatban 1év6 eljarasban részt vevd személyek
személyazonossaganak, valamint a csaladi kapcsolatok fennallasanak megallapitasa, tovabba a
bemutatott okirat adattartalma valoédisaganak ellendrzése céljabol, a nyomozd hatosag a
biincselekmények megeldzése, felderitése, bimtetdeljaras lefolytatdsa vagy blintetés és
intézkedés végrehajtdsa céljabdl, az igyészség az ligyészségrol szolo térvényben meghatdrozott
kozérdekvédelmi és  toérvényességi feliigyeleti feladatainak ellatdsa, valamint a
biincselekmények megelozése, felderitése, bilintetdeljaras lefolytatisa vagy biintetés és
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intézkedés végrehajtasa céljabol, a nemzetbiztonsagi szolgalatok a tdrvényben meghatdrozott
felderitési, nemzetbiztonsagi  védelmi  ¢és  elharilasi, informacioszerzési,  tovabbd

s

nemzetbizionsagi, iparbiztonsagi, belst biztonsagi és blinmegel6zési ellendrzési célbol.

9.5.5. Helyi adoztatas céljabol kezelt adatok kore

A Hivatal jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, (Orvényben, helyi rendeletben eldirt
adokivetés, adoztatas (adokivetés, add megallapitas, addbevallasok kezelése, feldolgozasa,
adoéiigyl  ligyintézés) céljabol kezeli azon érintettek - adofizetésre kotelezettek -
addtorvényekben eldirt személyes adatait, akikkel adoztatasi (Art. 7. § 31. pont) kapcsolatban
all.

A Kkezelt adatok korét az Art. 50. §-a hatarozza meg, kiilon is kiemelve ebbdl: a természetes
személy természetes személyazonositd adatait (ideérive a sziiletési név (el6zd név) sziiletési
hely, id6, anyja neve ¢és a titulust is), nemét, allampolgarsagat, a természetes személy
addazonosito jelét, tarsadalombiztositisi azonosito jelét. Amennyiben az adotdrvények ehhez
Jogkovetkezményt fliznek, a Hivatal kezelheti a munkavallaldé/kdztisztviselok egészséetigyl és
szakszervezeti {agsdgra vonatkozd adatokat add ¢és  jarulékkotelezettsépek  teljesités
(bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi ligyintézés) céljabol. A személyes adatok tarolasanak
idétartama a jogalapot ado jogviszony megszinését kovetd 8 év.

A személyes adatok cimzettjei: a Hivatal adozasi, pénziigyr [feladatait ellato
munkavallaloi/kdztisztviseldi és adatfeldolgozoi.

9.5.6. A Levéltari torvény szerint maradando értékii iratokra vonatkozé adatkezelés

A Hivatal jogi kételezettsége teljesitése jogeimén kezeli a kdziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a
magdanlevéltari anyag védelmérol szold 1995, évi LXVI. torvény (Levéltari torvény) szerint
maradando értéklinek min6silé iratait abbol a célbol, hogy a Hivatal irattari anyagénak
maradando értékii része épségben és hasznalhato édllapotban a jové nemzedékei szamdra is
fennmaradjon.

Az adattirolas ideje: a kozlevéltar részére torténd atadésig.

A személyes adatok cimzettjei: a Hivatal vezcetdje, iratkezelést, irattarozast végzé
munkavallaloja/koztisztviseldje, a kozlevéltar munkatarsa.

9.6. Az Onkorményzat honlapja

Az Onkormanyzat és a Hivatal a Varos hireit a lakossdggal a honlapjan osztja meg.
Az Onkorméanyzat 1. honlapjanak cime: www.balatonfuzfo.hu

Az Onkormanyzat 2. honlapjanak cime: www.papkeszi.hu

9.7. Hirlevélkiild szolgaltatas

A honlapon a hirlevélkiildé szolgdltatashoz és a forumokon vald részvételhez regisztracio,
illetve bejelentkezés szitkséges. A bejelentkezéshez sziikséges megadni a bejelentkez6
felhasznalonevét, nevét, e-mail cimét. A bejelentkezést megeldzéen szitkséges az Adatvédelnn
Tajékoztatd megismerését igazolni, valamint a maganszemély megadott adatainak kezeléséhez
valé hozzdjérulast megadni. A szolgaltatds a bejelentkezé személynek mindaddig kiildi a
hirlevelet, amig az az adatkezelési hozzijarulasat vissza nem vonja, illetve ameddig a
hirlapkiild$ szolgaltatasrol le nem iratkozik.
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Az adatkezelés jogalapja: Az Onkormanyzat jogos érdeke
A személyes  adatok  cimzettjei:  a  Hivatal  informatikai  feladatait  ellatd
munkavallaloi/koztiszivisel6i és adatfeldolgozoi.

9.8. E-iigyintézés

Az elektronikus tigyintézésre kotelezett szervek az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyairdl 2015. évi CCXXII. térvény és a kapesolodd jogszabélyok
2018. januar 1-t6] biztositjak a lakossag és cégek szdmara a jogszabalyokban meghatirozott
esetekben az elektronikus tigyintézés lehetdsépét. A 7. § szerint: ,,Az elektronikus tigyintézés
sorén biztositani kell a kdzérdekdl, illetve kizérdekbol nyilvanos adatok megismerhetéségét és
a személyes, a mindsitett és a nem nyilvanos adatok védelmét.”

A 8. § (1) egyértelmiivé teszi, hogy Az ligylél — t6rvény, eredeti jogalkotdi hatdskdrben
megalkotott kormanyrendelet eltéré rendelkezése hidnydban — jogosuit az elektronikus
ligyintézést biztosito szerv el6tt az ligyel intézése soran ligyintézési cselekményeit elektronikus
uton végezni, nyilatkozatait elektronikus uton megtenni.”

Nincs helye elektronikus tigyintézésnek olyan irat, okirat vagy mas beadvany esetében, amely
minoésitelt adatot tartalmaz. (8. § (6))

A 36. § (1) bekezdése értehmében: ,,A szabalyozott elektronikus igyintézési szolgéltatonak Ggy
kell megvalasztania és minden esetben oly mddon kell Gizemeltetnic a szolgaltatas ny(jtasa
sorén alkalmazott eszkozoket, hogy személyes adatok kezelésére csak akkor keriiljon sor, ha ez
a szolgaltatds nyujtadsahoz és az c toérvényben meghatirozott egyéb célok teljesiiléséhez
feltétleniil szlikséges, azonban ebben az esetben 1s csak a szitkséges mériékben és ideig.”

A torvény szerint a személyes adatot szolgdltaté egylittmilk6dG szerv az informécios
onrendelkezési jogrél és az informdacidszabadsagrol szold (Grvény szerinti adattovébbitdsi
nyilvantartast az e térvény szerint tovabbitott személyes adatok tekintetében olyan médon
vezeti, hogy abbdl az tigyfél elektronikus tton, legfeljebb 3 napon beliil tdjékoztatast tudjon
szerezni arrdl, hogy mely adatait mely egylittmiksdd szerv, milyen ¢élbdl és milyen id6pontban
vette 4t

9.9. Cookie (siiti) kezelés

A honlapon a siitik hasznélatanak célja, hogy a késobbiekben jobban testre szabhatoak legyenek
a weboldalak, az Ugyfél érdeklddésének és igényeinek megfelelden, ezaltal kénnyebbé valik
az oldalak hasznalata. A siitik célja tovabba a jovobeni felhasznaloi tevékenységek gyorsitasa
¢s a felhaszndloi éhmény javitasa az oldalak hasznalata kozben. A siitik anonim, dsszesitett
statisztika készitésére is alkalmasak, igy jobban megértheté, hogy az emberek hogyan
hasznéljak az oldalakat és igy javitani lehet azok struktGrdjan és tartalman. Ebbdl az
informéciobol nem lehet a természetes személyt azonositani.

A hasznalt siitik fajtai:

a)} Anonim latogatdazonositd (siiti) elhelyezése: Az anonim latogatéazonositok (siitik) olyan
fajlok vagy informdaciddarabok, amelyek a felhasznald szamitégépén (vagy mas internetképes
késziilekén, mint okostelefon vagy tablagép) tarolodnak, amikor meglatogat egy oldalt. Egy
stiti altalaban tartalmazza a webhely nevét, ahonnan az j6tt, a sajat ,,élettartamat” (vagyis, hogy
milyen hosszan marad a késziiléken) és az értékét, ami altalaban cgy véletlenszeriion generalt

egyedi szam.
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b) Sziikséges siitik: Ahhoz szitkségesek, hogy az oldalak jol miikodjenek, lehetévé teszik a
felhasznaloknak, hogy mozogjon webhelyeken és hasznélja a killonbozd funkeiokat. Példaul a
korabbi lépésekre, beirt szovegre vald emlékezés megkonnyiti a hasznalatot, amikor
visszanavigal egy oldalra ugyanabban a munkamenetben. Fzek a siitik nem azonositjak
cgyénileg a felhasznalot, Ha a felhasznéld nem fogadja el ezen stitik hasznélatat, annak hatdsa
lehet a webhelyre és annak teljesitményére.

¢) Teljesitmény siitik: Segitik megérteni, hogy a latogatdk hogyan lépnek kapesolatba
webhelyekkel azaltal, hogy informaciot szolgaltatnak a meglatogatott helyekr6l, arrdl, hogy
mennyi idot téltenek az oldalon, és barmely problémardl, amivel taldlkoztak, mint példaul a
hibaiizenetek. Fz segit a Szolgaltatd webhelyeinek teljesitményének javitasaban. Ezek a stitik
nem azonositanak egyénileg felhasznalot. Az adatokat dsszesitve és névteleni} gydjtik.

d) Funkcionalitds siitik: Lehetévé teszik a webhelyeknek, hogy emlékezzenek arra, mik
keriiltek kivalasztasra (mint példéul a felhasznalonév, nyelv, vagy a régid, ahol tartozkodik az
oldal latogatdja), hogy egy személyesebb online tapasztalatot nytjtsanak. Azt is lehetdvé teszik,
hogy videdkat nézzen, jatékokat jatsszon és téarsasagi eszkdzoket hasznaljon, mint példaul a
blogok, chatszobdk és forumok. Az ilyen siitik altal gydjtott informécidkban lehetnek
személyes azonosito adatok, amelyeket a felhasznélé megosztott, mint a felhasznaloneve vagy
profilképe. Mindig nyilvanvaloan téjékoztatni kell az Ugyfelet arrél, hogy milyen informaciét
eviijt a Hivatal, mit csinal vele és kivel osztja meg azt. Ha nem fogadja el az oldalt hasznalo
czeket a siitiket, annak hatdsa lehet a webhely teljesitményére és funkcionalitdsara ¢s
korlatozhatja hozzaférését a webhely tartalméhoz.

¢) Célzas vagy Reklam siitik: Ezeket a siitiket olyan tartalmak szallitdsara hasznalja az
Onkormanyzat és a Hivatal, amelyek relevansabbak a felhasznalé szamara és érdeklddési kore
szamara. Ezeket arra Iehet hasznalni, hogy célzott hirdetést juttassanak el, és hogy korlatozzak,
hogy hanyszor néz meg valaki egy hirdetést. Abban is segitenek, hogy mérni Iehessen a reklam
kampanyok hatékonysdgat az oldalakon. Ezeket a siitiket arra lehet hasznalni, hogy
emlékezzenek a webhelyekre, amelyeket meglitogatott a felhaszndlé és megoszthatja az
Onkorményzat és a Hivatal ezt az informdciot mds felekkel, ideértve hirdetbit és az
tgynskségeket. Az ilyen siitik legtobb fajtaja kveti a fogyasztdkat IP cimiikon keresztiil ez
altal gyljthetnek személyesen azonosithatéd informdciokat.

A www.balatonfuzfo.hu honlap iizemeltetéje: Balatontiizfé Varos Onkormanyzata

A www.papkeszi.hu honlap iizemeltetéje: Papkeszi Kozség Onkormanyzata

A weblapokkal kapcsolatos Adatkezelési tajékoztatd szdvegét jelen szabalyzat melléklete
tartalmazza.

9.10. Oktatasi, ill. tajékoztatasi célzattal készitett foté ill. videofelvételek készitése

Az adatkezelés célja: A Hivatal elsdsorban a kézmiivelédés tertleten folyd munkavégzésrol,
a rendezvényszervezés soran a szervezett eseményekrol tajékoztato, ill. rekldmfilmet, valamint
fotokat készithet, melyen a Hivatal dolgozoi is szerepelhetnek. A dolgozdkat a Hivatal nem
kételezi a felvételeken torténd szereplésre, ez kizardlag a koztisztviselok/munkavallalok egyéni
déntése.

A Hivatal kijelenti, hogy a felvételek készitésének célja nem a munkavallalok/kdztisztviselSk
munkavégzés kdzbeni tevékenységének megfigyelése, és az alkalmazottakat nem abrazolja
negativ formaban.
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A Hivatal kijelenti, hogy a felvétel nem sérti a rajta szereplék személyhez fi1z0d6, a j6 hirnéy,
a becstilet, illetve az embert méltdsag védelméhez {iz6d6 jogait.

A kezelt adatok kére: Fotd, vided, ill. hangfelvétel.

Az adatkezelés jogalapja: Az informacioszabadsagrol és az informacios énrendelkezési jogrol
sz016 2011.¢évi CXIL. tv 5.§ alapjan az érintett Snkéntes hozzajarulasa.

Az adatkezelés idétartama: A felvétel készités okdul szolgald rendezvény, vagy az oktatds

céljanak eléréséig,

9.11. Telefonos tigyfélszolgalaton térténé adatkezelés

A Hivatal a tevékenysége ellatasa érdekében telefonos tigyfélszolgalatot iizemeltet. Jogszabaly
kitelezd rendelkezése alapjan az lgyfelek 4ltal, a telefonos ligyfélszolgdlaton bejelentett
panaszt kotelezéen irasban régziteni kell (maganszemély neve, cime, telefonszama, e-mail
¢ime) az adatvédelmi tajékoztatoban meghatarozott jogaira vald felhivas mellett és azt 5 évig
meg kell érizni, err6l az érintettet tajékoztiatni kell.

9.12. Egyéb kommunikacié és panaszkezelés

A Hivatal tevékenységével kapesolatosan az érintettek a IHivatalial kapcsolatba 1éphetnek, vagy
a mikodés barmely szakaszaval kapcsolatosan panaszt tehetnek,

Az adatkezelés célja: az FErintett alfali kapesolatfelvétel esetén az azzal osszefliggd
adatkezelési cél (pl. panaszlevelek, bejovo e-mailek megvalaszolasa, panasz érdemi elintézése
és tgekoziatas a megtett Iépésekrol stb.)

Kezelt adatok kore: Erintett neve, e-mail cim, telefonszam, lakeim attél fuggoen, hogy az
Erintett mely adatokat kézli.

Az adatkezelés jogalapja: A Hivatal jogos érdeke: tgyfelekkel t6rténd kommunikacidoban
foglaltak utdlagos bizonyithatosdga, panasziigyintézés, minéségbiztositds.

Az adatkezelés idétartama: A kommunikacio, illetve panasz jellegétdl fiiggden, de minden
esctben legalabb a panaszelintézését kdvetd 3 év.

9.13. Igényérvényesités, jogvitak, hatésagi eljarasok

Az Onkormanyzat és a Hivatal tevékenységével kapesolatosan az érintettek az
Onkorményzattal és a Hivatallal szemben jogvitat kezdeményezhetnek, vagy az Erintettekkel
szemben az Onkorményzat és a Hivatal jogvitat kezdeményezhet.

Erintettek: Azon személyek, akikkel szemben az Onkorményzat vagy a Hivatal igényt
érvényesit, vagy akik az Onkormdnyzattal vagy a Hivatallal szemben igényt érvényesitenek.
Az adatkezelés célja: Az Onkormanyzat vagy a Hivatal igényérvényesitése
eredményességének biztositasa.

Az Onkorményzattal vagy a Hivatallal szembeni igényérvényesités esetén az Onkorméanyzat
vagy a Hivatal alldspontjdnak bizonyitdsa, hatosagi megkeresések, felhivasok teljesitése.
Kezelt adatok kore: Név, lakcim, telefonszém, igényérvényesitéssel kapcsolatos egyéb
informaciok.

Az adatkezelés jogalapja: Az Onkormaényzat vagy a Hivatal jogos érdeke: kovetelésbehajtas,
igényérvényesités, jogvédelem, jogi kitelezettséy teljesitése.

Az adatkezelés idétartama: Az igényérvényesités vagy eljaras jogerds lezarultat kdvetd 8 év.
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9.14. Egyéb célbél torténd adatkezelés

Amennyiben a szervezet olyan adatkezelést kivan végezni, amely ebben a szabalyzatban nem
szerepel, elzetesen belséd szabalyzatat kell megfeleléen kiegésziteni, illetve az 0j adatkezelési
célnak megfeleld rész-szabalyokat hozzakapesolni. Az Onkormanyzatok vagy a Hivatal az
informacios dnrendelkezési jogrol és informacioszabadsagrol szolo 2011, évi CXM. torvény 5.
§ alapjdn az adatkezelésekrl és a hozzdjuk kapcsolédo adattovabbitasi folyamatrol
adatkezelési és adattovabbitdsi nyilvantartast vezet.

10. Az ellenorzés rendszere és az adatvédelmi incidensek kezelése

10.1. Adatvédelmi hatasvizsgalat

Ha az adatkezelés valamely — kiiléndsen 4j technologidkat alkalmazé — tipusa —, figyelemmel
annak jellegére, hatékorére, koriilményére és céljaira, valdszintsithetden magas kockazattal jar
a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor az adatkezeld az adatkezelést
megelzOen hatasvizsgalatot végez arra vonatkozoan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek
a személyes adatok védelmét hogyan érintik.

Az adatvédelmi hatdsvizsgalatot kiilénosen az alabbi esetekben kell elvégezni:

a) természetes személyekre vonatkozé egyes személyes jellemzok olyan modszeres és kiterjedt
¢értckelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapul, és amelyre
a természetes személy tekintetében joghatassal bird vagy a természetes személyl
hasonloképpen jelentés mértékben érintd dontések épiilnek;

b) kiilonleges személyi adatok vagy a bintetdjogi feleldsség megéllapitasara vonatkozo
hatérozatokra és biincselekményekre vonatkozd személyes adatok nagy szdmban tdrténd
kezelése; vagy

¢) nyilvénos helyek nagymértékii, modszeres megligyelése.

Ha az adatvédelmi hatdsvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezeld éltal a
kockézat inérséklése celjabdl tett intézkedések hidnyaban valdszintsithetden magas kockazattal
jar, a személyes adatok kezelését megelézden az adatkezeld konzultél a feliigyeleti hatosaggal.

10.2. Adatfeldolgozoi tevékenység

Adatfeldolgozonak mindsiil az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.
Adatfeldolgozonak  minésiil — tobbek kozott — az Onkormanyzat vagy a Hivatal
koztisztviel6i/munkavalialdi részére konyvelési és bérszamfejtési szolgdltatast végzd kiilsd
véllalkozé igénybevétele. Az adatfeldolgozasra vonatkozo szerzodést irasba kell foglalni.

Az adatfeldolgozassal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozandd személyes
adatokat felhasznalé tizleti tevékenységben érdekelt.

Az adatfeldolgozasi szerzodés az alabbi rendelkezéseket tartalmazza: (GDPR 28. cikk)

a) a személyes adatokat kizardlag az adatkezeld frasbeli utasitésai alapjan kezeli — beleértve a
személyes adatoknak valamely harmadik orszdg vagy nemzctkdzi szervezet szamdra valo
tovabbitdsat is —, kivéve akkor, ha az adatkezelést az adatfeldolgozora alkalmazandé uniods vagy
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tagéllami jog irja ¢ld; ebben az esetben errdl a jogi eldirasrol az adatfeldolgozd az adatkezeldt
az adatkezelést megeldz8en értesiti, kivéve, ha az adatkezeld értesitését az adott jogszabaly
fontos kézérdekbél tilja;

b) biziosija azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartési
kotelezetlséget véllalnak vagy jogszabdlyon alapuld megfeleld titoktartasi kitelezettség alatt
allnak;

¢) meghozza az adatkezelés biztonsaga tekintetében eldirt intézkedéscket;

d) tiszteletben tartja a tovabbi adatfcldolgozéd igénybevételére vonatkozd rendelkezésekben
emlitet! feltételeket;

e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és  szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezelt abban, hogy teljesiteni tudja
kotelezeltségét az érintett jogainak gyakorldsahoz kapcsolodd kérelmek megvalaszoldsa
tekintetében;

f) segiti az adatkezel6t az adatkezelés biztonsdgara, adatvédelmi incidens bejelentésére, az
adatvédelmi hatasvizsgalat és eldzetes konzultacid lefolylatasara vonatkozo kitelezettségek
teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozo rendelkezésére allo
informaciokat;

g) az adatkezelési szolgaltatds nyujtasanak befejezését kivetoen az adatkezeld dontése alapjan
minden személyes adatot t6r6l vagy visszajuttat az adatkezelonek, és torli a meglévd
mdsolatokat, kivéve, ha az unios vagy a tagallami jog az személyes adatok tarolasat irja elé;
h) az adatkezeld rendelkezésére bocsat minden olyan informécidt, amely az adatfeldolgozas
tekintetében meghatarozott kotelezettségek teljesiiésének igazolasdhoz szitkséges, tovabba
amely lehetdvé teszi és eldsegiti az adatkezeld altal vagy az dltala megbizott méas ellendr altal
végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgélatokat is.

Minden adatfeldolgozé nyilvintartist vezet az adatkezeld nevében végzett adatkezelési
tevékenységek minden kategorigjarol.

A nyilvantartas a kdvetkezd informacidkat tartalmazza:

- az adatfeldolgozd vagy adatfeldolgozok neve és elérhetdségel, és minden olyan adatkezeld
neve és elérhetdséget, akinek a nevében az adatfeldolgozo eljar, tovabba — ha van ilyen — az
adatkezel$ vagy az adatfeldolgozéd képviselojének, valamint az adatvédelmi tisztviseldnek a
neve és elérhetdségei;

- az egyes adalkezelOk neveében végrell adatkezelési tevékenysépek kalegdriai;

- adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet részére
torténd tovabbitasa, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetk6zi szervezet azonositisat,
valamint a megfelelé paranciak leirasa;

- ha lehetsépes, az adathiztonsap parantilasa éedekéhen teft technikai és svervesdst intézkedések
ltaldnos leirasa.

Az Onkormanyzat vagy a Hivatal a kévetkez6 Adatfeldolgozok szolgéltatasait veszik igénybe
a tevékenységiik végzése soran:

A Hivatal a tevékenysége soran adatfeldolgozoként jar el azon Onkormanyzati Intézmények és
Tarsasagok esetében, amelyeknek konyvelést szolgaltatast végez. Ezek az alabbiak: ....

Az adatleldolgozokkal kotendéd megallapodas mintapéldanyat jelen szabédlyzat 6. szamu
meliéklete tartalmazza.
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10.3. Adatbiztonsag

Az adatokat megfeleld mtézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, (0rlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadd
hozzaférhetetlenné valas ellen. A nyilvantartdsokban elektronikusan kezelt adatdlfomanyok
védelme érdekében megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvéntartasokban
tarolt adatok kozvetlentl ne legyenek dsszekapesothatok és az érintetthez rendelhetok. Az
adatbiztonsag megtervezésekor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori
fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas kozil azt kell vélasziani, amely a
személyes adatok magasabb szintlt védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget
jelentene az adatkezeldnek.

10.4. Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt  személyes  adatok  véletlen  vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvallozlatdsat, jogosulatlan kézlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi. Az adatvédelmi incidens megfeleld és kelld idejli intézkedés hianyaban fizikai,
vagyoni vagy nem vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, t6bbek kdzott a
személyes adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos
megkiilonbdztetést, a személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal vald visszaélést.
Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkil, legkésdbb 72 oran beliil be kell
jelenteni az illetckes feliigyeleti hatosagnal, kivéve, ha az elszamoltathatosag elvével
Osszhangban bizonyitani lehet, hogy az adatvédelmi incidens valdszintleg nem jar kockdzattal
a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Az érintett személyt késedelem nélkiil
tajékoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens valdszinlisithetéen magas kockazattal jar.

10.5. EHendérzés

Az adatvédelemmel kapcsolatos eldirasok, igy kiUlontsen e szabalyzal rendelkezéseinek
betartdsat az Onkormanyzatnal és a Hivatalnal az adatvédelmi feladatokat ellatd személy
folyamatosan koteles ellendrizni. A Hivatal az dllami és énkormanyzati szervek elektronikus
informéaciobiztonsagarol szold 2013, évi L. torvény, tovabba az allami és dnkormanyzati
szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szold 2013, évi L. térvényben meghatarozott
technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informécids eszkozokre, termékekre, tovabba
a biztonsagi osztdlyba és biztonsdgi szintbe sorolasra vonatkozd kovetelményekrSl szold
41/2015. (V1. 15.) BM rendelet rendelkezéseibdl kovetkezd, a rendszer biztonsigi osztilyba
soroldsa alapjan hozza meg az adatbiztonsagi intézkedéseit. A biztonsagi intézkedéseket
kiilondsen, de nem kizardlag a Hivatal Informatikai Biztonsagi Szabédlyzata és az ahhoz
kapcsolodo egyéb informatikai szabalyzatok tartalmazzak.

Az adatvédelmi ellenérzés f6bb szempontjai:

a) az adatkezelés személyl feltételeinek megléte, az adatkezelést végzd személyek
felkéaziiltsége, leterheltsége,

b} az adatkezelés targyi feltételei rendelkezésre allasa,
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¢) annak vizsgdlata, hogy az adatkezeld ismeri-¢ az adatkezelések jogalapjat, céljat, hataridejét,
d) az elektronikus és papiralapi adathordozok tarolasa, biztonsaga,

¢) az adatkezelés modja,

f) a szervezeti egységekherz érkezett adatvédelmi megkeresésekre adott valaszok jogszerisége,
g) egyéb, adatvédelmet érinté rendszerck, kilondsen a beléptetd, biztonsagi kamerarendszer,
valamint az elektronikus nyilvantartasi rendszerek izemeltetésének jogszerisége.

Az adatkezel6nél a kezelt adatok ellendrzését a Hivatalnal és az Onkormanyzatnal adatvédelmi
feladatokkal megbizott munkatarsa rendszeresen elvégzi, a természetes személy jogaira és
szabadsdgara nézve, annak ¢érdekében, hogy megtehesse a szikséges ovintézkedéseket.

11. Zaré6 rendelkezések

Jelen szabélyzat 2021. marcius 1. napjan Iép hatdlyba. Jelen szabdlyzat hatalyba lépésével a
Balatonfiizfé Véros Onkormanyzata és Balatonfizféi Kozos Onkorményzati Hivatala
Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzata hatalyat veszti,

Balatonfiz{o, 2021, marcius 1.

:Réczkevi Lajos
Polgdrmester

Szanyi Szilvia
Polgdrmester
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1. szamd melléklet
Adatkezelési tajékoztato

A Balatonflizf6i Koz6s Onkormanyzati Hivatal elkételezett tigyfelei és partnerei személyes
adatainak védelme tekintetében. A Balatonflizfoi Kozds Onkormanyzati Hivatal a feladat- és
hataskorét a térvényben meghatarozott formdban hajtja végre és ennck ismeretében a személyes
adatokat bizalmasan kezeli, ¢és megtesz minden olyan biztonsdgi, technikai és szervezési
intézkedést, mely az adatok biztonsagat garantdlja.

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében (6rténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad draml4sardl az Eurdpai Parlament és a Tanédcs 2016. aprilis 27-1 (EU)
2016/679 rendelete (GDPR) (a tovabbiakban: altalanos adatvédelmi rendelet) eldirja, hogy az
Adatkezeld megfelelé intézkedéseket hozzon, annak érdekében, hogy az érintett részére a
személyes adatok kezelésére vonatkozo, minden egyes t4jékoztatast tomar, atlathatd, értheto és
kénnyen hozzaférhetd formaban, vilagosan és kozérthetéen meglfogalmazva nytjtsa, tovabba,
hogy az Adatkezeld elosegiti az érintett jogainak a gyakorlasat.

Az érintelt eldzetes tdjékoztatasi kotelezettségét az informacids onrendelkezési jogrodl és az
informacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) is eldirja. A
Balatonfiiz{6i K&zos Onkormanyzati Hivatal a www.balatonfuzfo.hu portdlon kezelt személyes
adatokkal kapcsolatos adatkezelési tevékenységre vonatkozoan az alabbi adatkezelési
tajckoztatot adja ki.

Adatkezeld megnevezése, elérhetésége:

Balatonflizféi Kozds Onkorméanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
Képviseldje: Soltész Attila jegyzé

Székhelye: 8184 Balatonflizf6, Nike korat 1.

Weboldal cime: www . balatonfuzfo.hu

Adatvédelmi tisztviselé neve, elérhetésége:
Neve: Tretykéd Aron

E-mail cime: rendszergazda@balatonfuzfo.hu
Telefonszama: 88/596-925

Az Onkormanyzat és a Hivatal a www.balatonfuzfo.hu weboldalon kezelt személyes adatok
korét, az adatkezelés céljat, jogalapjat és az adatkezelés 1d6tartamat illetden a torvényekben és
a helyi rendeletekben meghatarozottak figyelembevételével jar el. Jelen tajékoztatdban
hivatkozoit weboldalon szereplé személyes adatokat a Hivatal altal tizemeltetett szerveren
keriilnek tarolasra.

A Hivatal fizikai, adminisztrativ és logikai védelmi intézkedések alkalmazasaval gondoskodik
arrdl, hogy a weboldalt ne érje informaciobiztonsagi vagy adatvédelmi incidens. Ennek
¢érdekében a szerveren tarolt személyes adatokhoz vald hozzaférést az izemelteté naplozza,
ezaltal nyomon kovethetd, hogy ki, mikor, milyen adathoz fért hozza. Adatvédelmi incidens
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esetén a Hivatal az dltalanos adatvédelmi rendelet 33. cikk (1) bekezdése alapjan indokolatlan
késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkésobb 72 ordval azutdn, hogy az adatvédelmi incidens
tudomésdra jutotl, bejelenti a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciodszabadsdg Batdsaghoz,
kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden nem jar kockdzattal a természetes
személyek jogaira és szabadsagara nézve,

A honlap tizemeitetdje a honlap fatogatdjanak szamitogépére anonim igénybe vevd azonositot
(cookie, siiti) az Ggyfel kifejezett hozzajarulasa esetén helyez el.

Az érintettek jogai:

a) A tajékoztatashoz és hozzaféréshez valo jog: A tisztességes és atlathato adatkezelés elve
megkdveteli, hogy az érintett tajékoztatast kapjon az adatkezelés tényér6l és céljairdl. Ha a
személyes adatokat az érintettd] gyijtik, az érintettet arrdl is tajékoztatni kell, hogy kiteles-e a
személyes adatokat kozolni, valamint, hogy az adatszolgdltatds elmaradiasa milyen
kovetkezményekkel jar. Az érintett jogosult, hogy hozzaférjen a rd vonatkozéan gyGjtoit
adatokhoz, valamint arra, hogy egyszerlien és ésszeri iddkodzonként, az adatkezelés
Jjogszeriiségének megéllapitasa és ellendrzése érdekében gyakorolja e jogat. Minden érintett
szémara biztositani kell a jogot arra, hogy megismerje kiilondsen a személyes adatok
kezelésének céljait, tovabba ha lehetséges, azt, hogy a személyes adatok kezelése milyen
idotartamra vonatkozik. lizeket az informaciokat szabvanyositott ikonokkal is ki lchet
cgésziteni annak érdekében, hogy az érintett a tervezett adatkezelésrdl jél lathato, kénnyen
¢rthetd ¢s jol olvashatd forméban altalanos tajékoztatdst kapjon. Az érintettre vonatkozo
személyes adatok kezelésével sszefiiggd tdjékoztatst az adatgyijtés idépontjaban kell az
¢rintett részére megadni, illetve, ha az adatokat nem az érintettél, hanem mas forrasbol
gyljtotték, az tigy korilményeit figyelembe véve, ésszer(i hataridén beliil kell rendelkezésre
bocsatani. (GDPR 15. cikk)

b) A helyesbitéshez vald jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelo
indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra vonatkozd pontatlan személyes adatokat.
Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes
adatok - egyebek mellett kiegészité nyilatkozat 0tjan toréné - kiegészitését. Az adatkezeld
minden olyan cimzettet tajékoztat személyes adatait érintd valamennyi helyesbitésrol, t6rlésrol
vagy adatkezelés-korlatozasrdl, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozslték, kivéve, ha
ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére
az adatkezeld tdjékoztatja e cimzettekrél. Barmely személy a megadott elérhetéségeken
keresztiil kérheti barmely adatanak modositasat. Lrrdl kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb
30 napon beliil intézkedni kell és a megadott elérhetdségre tajékoztatast kell kiildeni. (GDPR
16. cikk)

¢) A torléshez valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan
késedelem nélkiil térdlje a rd vonatkozd személyes adatokat, az adatkezeld pedig kételes arra,
hogy az érintettre vonatkozd személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil térélje, ha az
alabbi indokok valamelyike fennall:

ca) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelybdl azokat gy(jtotték vagy
mas modon kezelték;
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cb) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az adatkezelésnek
nincs mas jogalapja;

ce) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsébbséget élvezd jogszerlt ok az
adatkezelésre;

cd) a személyes adatokat jogellenesen kezelék;

ce) a személyes adatokat az adatkezelére alkalmazandd unids vagy tagallami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

cf) a személyes adatok gyijtésére az informacids tarsadalommal Gsszefliggd szolgdltatdsok
kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

Ha az adatkezelé nyilvanossagra hozta a személyes adatot 6rélni kételes, megleszi az
ésszerlien elvarhaté lépéseket annak érdekében, hogy 1{ajékoztassa az adatokat kezeld
adatkezeléket, hogy az érintett kérelmezte t6lik a széban forgd személyes adatokra mutato
linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyénak toriését. (GDPR 17.
cikk)

f) Az adatkezelés korlitozasahoz valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az
adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha az aldbbiak valamelyike teljesiil:

fa) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezel ellenérizze a személyes adatok
poniossagat,

fb) az adatkezelés jogellenes, ¢és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kérl azok
felhasznaldsanak korlatozasat;

fc) az adatkezelének mar nincs szitksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények eléterjesztéschez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy
fd) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esctben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keril, hogy az adatkezeld jogos indokai elsdbbséget
¢lveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ald esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érinteft hozzgjaruldsaval, vagy jogi igények ecldterjesziéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
Unio, illetve valamely tagallam fontos kdzérdekébdl lehet kezelni. (GDPR 18. cikk}

g) Az adathordozhatésaghoz valo jog: Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozo, altala
egy adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt,
geéppel olvashatd formatumban megkapja, tovabbéa jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy
masik adatkezelének tovéabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna az az adatkezeld, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

ga) az adatkezelés hozzajaruldson vagy szerzédésen alapul; és

gb) az adatkezelés automatizalt médon térténik.

Az adatok hordozhatosdgahoz val¢ jog ilyen modon t6riénd gyakorlasa sordn az érintett
jogosult arra, hogy - ha ez technikailag megvaldsithatd - kérje a személyes adatok adatkezelék
kozotti kézvetlen tovabbitasat. E jog gyakorlasa nem sértheti az adattérléshez vald jogot. Az
emlitett jog nem alkalmazandd abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdeki vagy az
adatkezelore ruhazott koézhatalmi jogositvanyai gyakorldsanak keretében végzett feladat
végrchajtasahoz sziikséges. Az cmlitett jog gyakorldsa nem érinthceti hdtranyosan masok jogait
¢s szabadsagait. (GDPR 20. cikk)
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‘

h) A tiltakozashoz vald jog: lHa a személyes adatok kezelése kozvetlen izletszerzés érdekében
torténik, az érintett szdmadra biztositani kell a jogot arra, hogy barmikor dijmentesen tiltakozzon
a rd vonatkozo személyes adatok e célbdl térténd kezelése ellen. (GDPR 21. cikk)

Az adatkezeléssel kapcesolatos jogérvényesitési lehetiség

Eljaro hatésag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (a tovabbiakban:
NAIH, Felligyeleti Hatdsag)

Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: -+36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

URL https://naih.hu

Az érintett a jogainak megsériése esetén az adatdtvevd az adatkezeld ellen birdsaghoz fordulhat.
A birésig az tigyben soron kiviil jar el. A pert az érintett - valasztdsa szerint - a lakéhelye vagy
tartozkodasi helye szerint illetékes térvényszék eldtt is megindithatja.
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2. szamt melléklet

Adatkezelési tajékoztato kozszolgalati jogviszonyban foglalkoztatottak
részére

Jelen t4jékoztatdo a kozszolgalati tisztvisel6krdl szolo 2011, évi CXCIX. trvény (a
tovabbiakban Kttv.) 11. § (2) - (3) bekezdése (,,A kozszolgalati tisztviseld személyiségi joga
akkor korlatozhato, ha a korlatozas a kdzszolgalat rendeltetésével kdzvetlenti] 8sszefliggd okbdl
feltétlent] szitkséges ¢s a cél elérésével aranyos. A személyiségi jog korldtozasanak modjarol,
feltételeird] ¢s varhatd tartamardl a kdzszolgalati tisztviseldt eldzetesen tajékoztatni kell. A
kozszolgalati tisztviseld a személyiségi jogarol altalanos jelleggel elére nem mondhat le. A
kozszolgalati tisztviseld személyiségr jogarol rendelkezd jognyilatkozatot érvényesen csak
frasban tehet.”) és a Kttv. 176. § (1) bekezdése (,,A munkaltatoé koteles a kormanytisztviselét
tdjékoztatni személyes adatainak kezelésérél.”) szerinti eldzetes tajékoztatdsnak mindsiil.

Adatkezelé megnevezése, elérhetisége

Balatonfiizféi Kézds Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
Képviseldje: Soltész Attila jegyzd

Székhelye: 8184 Balatonf{tizfo, Nike korat 1.

Adatvédelmi tisztvisel6 neve, elérhetésége

Neve: Tretykd Aron

E-mail cime: rendszergazda@balatonfuzfo.hu

Telefonszama: 06-88/596-925

Kozszolgalati jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelés

A kozszolgélati jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelés célja a kozszolgalati jogviszony
Iétesitése, fenntartdsa és megsziintetése. Az Adatkezelé — dsszhangban a NAIH allaspontjdval
—nem készit fénymasolatot személyazonosito igazolvanyokrdl. A hatosagi okmanyrol készitett
fénymasolat nem alkalmas a természetes személyek azonositasara, mivel az egyén személyes
jelenléte elengedhetetlen a hatosagi igazolvany alapjdn torténd személyazonositashoz. Az
arcképes hatosagi igazolvany értelemszeriien csak akkor rendelkezik bizonyito erdvel, ha annak
alapjan az Adatkezeld megbizonyosodhat arrdl, hogy az igazolvanyon szerepld személy
képmasa és az igazolvanyt felmutatdé személy megegyeznek. Egy hatosagi igazolvanyrol
készitett masolat nem rendelkezik bizonyitd erével arrdl, hogy hiteles masolata egy érvényes
hatoségi igazolvinynak. Az adatropzités és az adatmindség elvének megtartdsa céljabol az
Adatkezeld azonban az Gjonnan belépd vagy adatot médositd kozszolgalati jogviszonyban
foglalkoztatotlt azonositd igazolvanyairdl fénymadsolatot (vagy szkennelt képet) készithet. A
fénymaésolds soran az Adatkezeld az igazolvany csak azon részeit hapyja fénymasolasra
alkalmas, a tovabbiakban olvashaté allapotban, amely adatokat a kztisztvisel$ a belépése soran
egyébként is koteles magdrél megadni. A fénymasolat ebben az esetben az adategyeztetés
céljabdl készil. A fénymasolatot az Adatkezeld azonnal és visszavonhatatlanul 10rli vagy
megsemmisiti a  koztisztviseld altal  kitdliott  belépépapirokon és  az  igazolvany-
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fénymasolatokon  szereplé adatok az  Adatkezeld altal  kijelolt munkatarsa  altali
Gsszehasonlitasat, de legkésobb a fénymasolat késziiltét kovetd 30 nap elteltével,

Egészsegiigyl alkalmassdggal kapcesolatos egészségiigyi adatok kezelése

Az egészségiigyl alkalmassdggal kapesolatos adatokat az Adatkezeld nem ismeri meg, és nem
kezeli egyetlen érintett adatat a célon tulterjeszkedd mértékben. Az Adatkezel6 az egészségiigyi
alkalmassag eldontése céljabol cpészségligyi szolgaltatotol szarmazd alkalmassagi eredmény
alapjan dont az adott (leendd) kozszolgalati jogviszonyban foglalkoztatott epészségligyi
alkalmassagarol. Az Adatkezeld csak az egészségligyl alkalmassag ényét bizonyito adatot
kezeli. Amennyiben a kinevezés folyamata sordn deriil ki, hogy az adott érintett alkalmatlan a
munkakdor betéltésére és emiati a kozszolgalati jogviszony nem jon létre vagy ennek hatasara
szinik meg, Ogy az adatkezelés hatarideje és mddja is ezzel parhuzamos.

A kozszolgalati jogviszony fenntartisival és megsziinésével kapesolatos adatkezelések
Az Adatkezeld a kézszolgalati jogviszonyban foglalkoztatottakrd! személyzeti, valamint bér-
és munkaiigyl nyilvantartast vezet. A felvett koztisztvisel6k adatait elektronikusan és
papiralapon is tarolja az Adatkezeld. A koztisztviselok azon személyes adatai keriilnek
felvételre, amelyek a kozszolgalati jogviszony létesitéséhez sziikségesek. A személyzeti
nyilvantartds a k6zszolgalat jogviszonyra, illetve foglalkoztatdsra iranyuld egyéb jogviszonyra
(pl. o6ndll6 tevékenységként végzett megbizas, vallalkozds stb.) vonatkozé tények
dokumentaldsara szolgald adatkezeiés. A személyzeli nyilvantartds adatai a kdzszolgalati
jogviszonyaval kapesolatos tények megéllapitisira ¢és  statisztikai  adatszolgaltatasra
hasznalhatok fel. A személyzeti nyilvantartds az Adatkezel$ valamennyi koztisztviseldjének
adatait tartalmazza.

A koztisztviselok adatkezelésének jogalapja a torvényi felhatalmazds (a kozszolgalati
tisztviselokrdl szol6 2011. évi CXCIX. térvény).

A kozszolgalati jogviszonnyal kapcesolatos adatkezelésekre vonatkozo nyilatkozatok
Amennyiben a kozszolgélati jogviszony 1étesitéséhez, fenntartdsdhoz, megsziintetéséhez, az
ezekkel kapcsolatos jogosultsdgok bizonyitdsahoz vagy kotelezettségek elismeréséhez
nyilatkozatl beszerzése szlkséges a koztisztviseldtol, Ggy a nyilatkozat beszerzése sordn az
Adatkezeld minden esetben felhivja a koztisztvisel6 figyelmét a nyilatkozaton megadott
adatokkal kapcsolatosan az adatkezelés tényére, jogalapjara, céljara. Amennyiben a nyilatkozat
érvényességéhez okmdny bemutatasa sziikséges (személyi igazolvany, didkigazolvany), Ggy az
Adatkezelé semmilyen mddon nem kezeli az okméany adatait ésfvagy fénymdsolt vagy
szkennelt képét, hanem az arra jogosult koztisztviseld aldirdsdval tanisitia az okmany
bemutatdsat és annak érvényességét.

Koztisztvisel6k oktatasa

Az Adatkezelé fenntarja a jogot, hogy kozszolgdlati jogviszonyban foglalkoztatoltak
oktatdsara harmadik {éllel szerz6djon. Amennyiben az oktatds tdrvényileg kotdtt a
kdzszolgalati jogviszony ellatadsahoz, gy a harmadik fél az Adatkezeld adatleldolgozdjaként
dolgozza fel az adatokat, minden mas oklatas esetén a kéztisztviseld hozzajarulasaval keriil a
harmadik {élhez tovabbitasra a személyes adat.
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Béren kiviili juttatisok

Az Adatkezeld fenntartja a jogot, hogy béren kiviil juttatdsokat biztositson a koztisztvisel 6k
részére ¢és harmadik féllel szerzddjon. Amennyiben a koztisztviseld a béren kivili juttatdsi
elemek koziil kivalasztja azon szolgaltatdsokat, amelyeket igénybe kivan venni, ugy azon
szolgdlalok részére a szolgaltatds igénybevételéhez sziikséges adatokat az Adatkezeld
tovabbitja.

Harmadik személyek kézszolgalati jogviszonnyal kapcsolatosan megadott adatai

A kozszolgalati jogviszony kapesan beszerzett harmadik személy adatai (példaul potszabadsag,
csaladi addkedvezmény kapcsan vagy baleset esetén értesitendd személy megjeldlésekor) a
sziiksépes adattartamot meg nem haladoan vehetok fel és kezelhetdk. Abban az esetben, ha a
koztisztviseld harmadik személy adatait adja meg, ugy, a harmadik személytdl koteles az
adatkezeléshez a harmadik személy hozzdjarulasidt megszerezni, amellyel az Adatkezeld
igazolni tudja, hogy a harmadik személy adatainak kezelésére felhatalmazéssal rendelkezik.

Adatkezelés célja: kozszolgalati jogviszony létesitése, teljesitése vagy megsziintetése, az
ezekkel kapesolatos jogosulisagok elismerése ¢és kotelezettségek tanusitasa kezelt adatok kore:
mindazon adatok, amelyek a hatdlyos adojogszabédlyok kotelezben ecléirnak, valamint a
kdzszolgalati nyilvantartasok tartalmaznak. Minden maés adat kezeléséhez az Lirintett
hozzéjarulasa szitkséges.

Adatkezelés jogalapja: (6rvényi felhatalmazas, a kozszolgdlati tisztvisel6kr6l sz016 2011, évi
CXCIX. t6rvény 11. § (2) - (3), valamint az adé és TB jogszabalyok vonatkozé rendelkezései.

Adattarolas hatérideje: az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig, f6szabaly szerint:

~  kozszolgalati  jogviszonnyal kapcsolalos jogosultsagokkal és  kotelezettségekkel
kapcsolatosan a kdzszolgalati jogviszony megsziinéséig;

— a kozszolgalati jogviszonybdl fakado jogosultsdgokkal kapcsolatosan a nyugdijfolyositasrol
sz610 jogszabalyokban meghatdrozott hatarideig.

Adatkezelés mddja: papiralapon és elektronikusan.

Adatfeldolgozék

Epyes esetekben, az FErintetti adatok tovabbi adatkezel6khoz és adatfeldolgozdkhoz
keriilhetnek. Adatfeldolgozd igénybevétele esetén az Adatkezeld szerzddéses kotelemként
elbirja, hogy a szerzodott adatteldolgozo a személyes adatok védelme érdekében betartsa a

"¢

Rendelet elbirdsait és rendelkezzen az eloirt nyilvantartasokkal is.
A személyes adatok kezelésére vonatkozé elvek

A GDPR. 5. cikke hatarozza meg az adatkezelésre vonatkozé elveket. Ezen szempontok
érvényesiilését az Adatkezel6 minden egyes azonositott adatkezelése soran biztositja.
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1. Jogszerlisée, tisztessépes cljdras ¢s dtlathatosap elve

A személyes adatok kezelését minden esetben jogszerlien és tisziességesen, valamint az érintett
szamara atlathatdo modon végezziik. Az érintetiek szamara atlathatonak kell lennie, hogy a rdjuk
vonatkozo személyes adataikat hogyan gy{ijtik, hasznaljak fel, azokba hogy tekintenek bele,
vagy milyen egyéb modon kezelik, valamint azzal dsszefiiggésben, hogy a személyes adatokat
milyen méri¢kben kezelik, vagy fogjdk kezelni, Az atlathatosag elvének szellemében,
Adatkezel6 biztositja, hogy a személyes adatok kezelésével Osszefiiggd tdjékoztatas, illetve
kommunikacié kénnyen hozzaférhetd ¢s kézérthetd legyen, valamint hogy azt vildgosan és
egyszert nyelvezettel fogalmazzak meg.

2. Célhoz kototsép elve

Az Adatkezeld biztositja, hogy a személyes adatok gytijiése csak meghatarozott, egyérielmii és
jogszert célbol torténjen és azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal Gssze nem egyeztethet§
maddon (,,célhoz kotttség™). Ha az adatkezelés egyszerre t6bb célt is szolgal, akkor a
hozzajarulast az 6sszes adatkezelési célra vonatkozodan meg kell adni.

3. Adattakarékossag elve

Az adatkezelés céljai megfeleldek és relevansak és a szitkséges mértékre korlatozodnak.

4. Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak é€s sziikség esetén naprakésznek kell lennitik. Az
Adatkezelének minden észszerli intézkedést meg kell tennie annak érdekében, hogy az
adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat haladéktalanul t6réljék, vagy
helyesbitsék (,,pontossag™). Az Adatkezel6 biztositja az érintett jogat arra, hogy kérésére az
Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes
adatokat.

5. Korlatozott tarolhatdsag elve

A személyes adatok tarolasa olyan formaban tSrténik, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé (,korlatozott
tarolhatoésag™). Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok taroldsa a szitkséges
idétartamra korlatozddjon, az Adatkezeld torlési, vagy rendszeres feliilvizsgalati hataridoket
allapit meg.

6. Integritas és bizalmas jelleg

A személyes adatok kezelését az Adatkezeld gy végzi, hogy megfeleld technikai €s szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztosftva legyen a személyes adatok megfelelé biztonsaga, az
adatok jogosulatlan, vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével
vagy karosodasaval szembeni védelme (,,integritas és bizalmas jelleg™).

Adatkezeléssel kapesolatos jogérvényesitési lehetéségek:

Az altalanos adatvédelmi rendelet, valamint az Infotv. rendelkezései alapjan a Nemwzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagnal bejelentéssel  barki  vizsgalatot
kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes adatok kezelésével kapcesolatban
jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kdzvetlen veszélye all fenn.

A Nemvzeti Adatvédelmi ¢s Informdacidészabadsdg Hatdsag elérhetdségei:
székhelye: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.
postacime: 1530 Budapest, Pf. 5.
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e-mail cime: ugyfelszolgalat@naih.hu
telefonszama: +36 1 391-1400

fax szama: +36 1 391-1410

honlap cime: www.naih.hu

Az adatkezeléssel kapcsolatban annak barmelyik elemével kapcsolatban panaszt ichet a
Hivatalndl, az adatkezeltnél az adatvédelmi tisztviselének cimzeft panasszal, amire
mihamarabb vilaszolunk. A személyes adatok kezelésével kapcsolatban felmertilt jogsérelem
esetén birdsagi igényérvényesitésnek is helye van. Az érintett természetes személy pert
kezdeményezhet, amely per elbiralasa a Veszprémi Torvényszék hatdskorébe tartozik. Az
érintett valasziasa szerint a per a lakohelye vagy tartoézkodasi helye szerint illetékes térvényszék
elott is megindithatd.
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3. szamu melléklet

Adatkezelési tajékoztaté munkaviszonyban valamint kizfoglalkoztatott
jogviszonyban foglalkoztatottak részére

Jelen t4jékoztatd a munka térvénykonyvérsl szolo 2012, évi 1. térvény (a tovabbiakban Mt.) 9.
§ (2) bekezdése (,, A munkavallaléo személyiségi joga akkor korlatozhatéd, ha a korlatozas a
munkaviszony rendeltetésével kozvetlentil Gsszefiigpd okbodl feltétlentil szitkséges és a ¢él
elérésével aranyos. A személyiségi jog korlatozasanak maodjardl, feltételeirdl és varhatd
tartamarol a munkavallalot eldzetesen tdjckoztatni kell.”), az Mt. 11. § (2) bekezdése (,,A
munkaltato elézetesen (4jékoztatia a munkavallalét azoknak a technikai eszkozdknek az
alkalmazasarél, amelyek a munkavéliald ellendrzésére szolgdlnak™) és az Mt 10, § (2)
bekezdése (,,A munkaltaté kételes a munkavallalot tdjékoztatni személyes adatainak
kezelésérdl™) szerinti elézetes tajékoztatdsnak mindsil.

MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

A munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés célja a munkaviszony létesitése, fenntartasa és
megsziintetése.

Személyazonosito igazolvanyok fénymasolisa

Az Adatkezel6 — &sszhangban a NAIH Aallaspontjaval —~ nem készit fénymaisolatot
személyazonositd igazolvanyokrol. A hatdsagi okmanyrdl készitett fénymasolat nem alkalmas
a természetes személyek azonositasara, mivel az egyén személyes jelenléte elengedhetetlen a
hatbsagt igazolvany alapjan t6rténé személyazonositashoz. Az arcképes hatosagi igazolvany
értelemszertien csak akkor rendelkezik bizonyitd erével, ha annak alapjan az Adatkezel6
megbizonyosodhat arrdl, hogy az igazolvanyon szerepld személy képmasa és az igazolvanyt
felmutatd személy megegyeznek. Egy hatdsagi igazolvanyrél készitett madsolat nem
rendelkezik bizonyito erével arrdl, hogy hiteles masolata egy érvényes hatdsagi igazolvanynak.
Az adatrogzités és az adatmindség elvének meglartasa céljabdl az Adatkezelé azonban az
ujonnan belépd vagy adatot médositd munkavéllalok azonosito igazolvanyairdl fénymasolatot
(vagy szkennelt képet — egytitt: fénymaésolat) készithet. A fénymasolas soran az Adatkezel6 az
igazolvany csak azon részeit hagyja fénymadsoldsra alkalmas, a tovabbiakban olvashaté
allapotban, amely adatokat a munkavallalé a belépése soran egyébként is kételes magardl
megadni. A fénymasolat ebben az esetben az adategyeztetés céljabol készil. A fénymasolatot
az Adatkezel6 azonnal és visszavonhatatlanul térli vagy megsemmisiti a munkavélialé altal
kitoltott belépOpapirokon és az igazolvany-fénymasolatokon szereplé adatok az Adatkezeld
altal kijelolt munkatarsa altali 6sszchasonlitasat, de legkésébb a fénymasolat késziiltét kivetd
30 nap elteltével.
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Egészségiigyi alkalmassaggal kapesolatos egészségiigyi adatok kezelése

Az egészsépligyi alkalmassaggal kapesolatos adatokat az Adatkezeld nem ismeri meg, és nem
kezeli egyetlen érintett adatat a célon tilterjeszkedd mértékben. Az Adatkezel6 az egészsépiigyi
alkalmassag eldontése céljabol egészségiigyi szolgallatotdl szarmazo alkalmassagi eredmény
alapjan dont az adott (leendd) munkavallald egészsépiigyi alkalmassagardl. Az Adatkezeld csak
az egészségligyl alkalmassag tényét bizonyitd adatot kezeli. Amennyiben a munkaszerzédés
megkdtésének folyamata soran derill ki, hogy az adott érintett alkalmatlan a munkakor
betdltésére és emiatt a munkaviszony nem jon létre vagy ennek hatdsdra sziinik meg, gy az
adatkezelés hatarideje és maodja is ezzel parhuzamos.

A munkaviszony fenntartasaval és megszanésével kapcsolatos adatkezelések

Az Adatkezelé a munkavallaloirol személyzeti, valamint bér- és munkaiigyi nyilvantartast
vezel. A felvett munkavallalok adatait elektronikusan és papiralapon is tarolja az Adatkezeld.
A munkavallaléknak azon személyes adatai keriilnek felvételre, amelyek a munkaviszony
1étesitéséhez  szitkségesek. A személyzeti nyilvantartds a munkaviszonyra, illetve
foglalkoztatdsra iranyuld egyéb jogviszonyra (pl. 6ndllé tevékenységként végzett meghizas,
véllalkozas stb.) vonatkozd tények dokumentalasira szolgald adatkezelés. A személyzeti
nyilvantartas adatai a munkavéllald munkaviszonydval kapcsolatos tények megallapitisara és
statisztikai adatszolgaltatdsra hasznalhatok fel. A személyzeti nyilvantartds az Adatkezeld
valamennyi munkavallalojdnak adatail tartalmazza.

A munkavallalok adatkezelésének jogalapja a tdrvényi felhatalmazas (munka torvénykonyvérdl
szolo 2012, évi L torvény).

A munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelésekre vonatkozé nyilatkozatok

Amennyiben a munkaviszony létesitéséhez, fenntartasdhoz, megsziintetéséhez, az ezekkel
kapcsolatos jogosultsagok bizonyitasahoz vagy kotelezettségek eclismeréséhez nyilatkozat
beszerzése sziikséges a munkavallalotol, tgy a nyilatkozat beszerzése soran az Adatkezeld
minden esetben felhivia a munkavallaloé figyelmét a nyilatkozaton megadott adatokkal
kapcsolatosan az adatkezelés tényére, jogalapjara, céljara. Amennyiben a nyilatkozat
érvényességéhez okmany bemutatasa sziikséges (személyi igazolvany, didkigazolvany), gy az
Adatkezeld semmilyen modon nem kezeli az okminy adatait és/vagy fénymasolt vagy
szkennelt képét, hanem az arra jogosult munkavallaléja alairasaval tandsitja az okmany
bemutatasat és annak érvényességét.

Munkavallalok oktatasa

Az Adatkezel6 fenntartja a jogot, hogy munkavallalok oktatasara harmadik féllel szerz6djon.
Amennyiben az oktatas térvényileg kététt a munkaviszony ellatasahoz, ugy a harmadik &l az
Adatkezeld adatfeldolgozdjaként dolgozza fel az adatokat, minden mds oktatds esetén a
munkavallald hozzdjarulasaval keriil a harmadik félhez tovabbitasra a személyes adat. Béren
kivili juttatdsok Az Adatkezeld fenntarfja a jogot, hogy béren kiviili juttatdsokat biztositson a
munkavallalok részére és harmadik féllel szerz6djon. Amennyiben a munkavallalé a béren
kiviili juttatasi elemek koziil kivalasztja azon szolgéltatidsokat, amelyeket igénybe kivan venni,
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ugy azon szolgaltatok részére a szolgaltatds igénybevéicléhez sziiksépes adatokat az
Adatkezeld tovabbitja.

Harmadik személyek munkaviszonnyal kapcesolatosan megadott adatai

A munkaviszony kapcsan beszerzelt harmadik személy adatai (példaul potszabadsag, csaladi
adokedvezmény kapesan vagy baleset esetén értesitend6 személy megjelélésekor) a sziikséges
adattartamot meg nem haladdan vehetok fel és kezelhetdk. Abban az esetben, ha a munkavallalo
harmadik személy adatait adja meg, Ggy, a harmadik személytél koteles az adatkezeléshez a
harmadik személy hozzajarulasat megszerezni, amellyel az Adatkezeld igazolni tudja, hogy a
harmadik személy adatainak kezelésére felhatalmazassal rendelkezik.

Az adatkezelés célja: munkaviszony [étesitése, teljesitése vagy megsziintetése, az ezekkel
kapcsolatos jogosultsagok elismerése és kotelezettségek tanusitasa.

A kezelt adatok kére: mindazon adatok, amelyek a hatilyos addjogszabalyok kételezden
eléirnak. Minden mas adat kezeléséhez az Erintett hozzajaruldsa sziikséges.

Az adatkezelés jogalapja: {6rvényi felhatalmazas, a munka torvénykonyvérél szolo 2012, évi
L. torvény 10. § (1) és (3)], valamint az ado és TB jogszabalyok vonatkozo rendelkezései.

Az adattirelas hatarideje: az adatkezelés céljanak megvalosulasaig, foszabaly szerint —
munkaviszonnyal kapcsolatos jogosultsagokkal és kotelezettségekkel kapesolatosan a
munkaviszony megszinéséig —~ munkaviszonybol fakado jogosuitsagokkal kapesolatosan a
nyugdijfolyositasrol szol6 jogszabalyokban meghatarozott hatarideig.

Az adatkezelés modja: papiralapon ¢s elektronikusan.

MUNKARA ALKALMAS ALLAPOT MUNKAVEDELMI VIZSGALATA

Az Mt. 52. § (1) a) kimondja, hogy a munkavallalé kételes a munkaltato altal eléirt helyen és
idében munkara képes allapotban megjelenni. Az Mvt. 2. § (3) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan az aldbbiak szerint hatdrozza meg az alkoholos befolyasoltsagra
vonatkozdan az egészséget nem veszélyezietd és biztonsdgos munkavégzés kovetelményeinek
megvalositasat: ,,Az Mvt. 60. § (1) bekezdése alapjan a munkavallalo csak biztonsdgos
munkavégzésre alkalmas éllapotban, a munkavédelemre vonatkozd szabalyok, utasitasok
meglartasaval, a munkavédelmi oktatdsnak megfeleléen végezhet munkat. A munkavallalo
koételes munkatérsaival egylittmikddni, €s munkdéjat ugy végezni, hogy ez sajat vagy mas
egeészségét €s testi épségét ne veszélyeztesse.” Az Adatkezeld minden munkakdrre vonatkozoan
tiltja, hogy a munkavallaldi alkoholos befolyasoltsag alatt tartdézkodjanak a munkavégzés
teriiletén. Ez vonatkozik arra az esetre is, ha a munkavallalé munkaidején tal, mar/még nem
munkavégzési céllal tartézkodik a tertleten, 1évén az alkoholos befolyasoltsag alatt allé
személy veszélyezteti masok biztonsdgos munkavégzését. Tilos az Adatkezeld tertiletére vagy
amennyiben az nem azonos vele, Ugy a munkavégzés teriiletére alkoholos befolyasoltsag alatt
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belépni, ot alkoholt fogyasziani, alkoholos befolyésolisag alatt munkat végezni. Jelen szabdly
alol Indokolt esetben csak a verzetd tisziségviseld adhat irdsos felmentést. A biztonsagos
munkavégzés feltételeit veszélyeztetheti a munkdra képes allapot hianya, igy az alkoholos
befolyasolisag. Emiatt a munkavallalénak nem csak a munkavégzésre (0riénd megjelenéskor
kell munkara képes allapotban lennie, hanem ezt az allapotat egészen a munkaideje lejartdig
kiteles megérizni. A munkavallald munkaja ellatisa soran nem veszélyeztetheti sem a maga,
sem pedig mas epészségét és testi épsépét. Az Adatkezelé a biztonsagos munkavégzés
kovetelményeit kialakitandd kotelezettségénél fogva kételes rendszeresen meggy6z6dni arrol,
hogy a munkavallalok megtartjak-e a rajuk vonatkozo rendelkezéseket. A munkajogi eldirdsok
betartasanak ellentérzésére vonatkozé szabalyokat mind az Mt., mind az Mvt. pontositja.

Mt. 11. § (1) bekezdése: ,,A munkaltaté a munkavallalot csak a munkaviszonnyal Osszefliggd
magatartasa kérében ellendrizheti. A munkaltato ellendrzése és az annak sordn alkalmazott
eszk8z0k, modszerek nem jarhatnak az emberi méltdsdg megsértésével. A munkavallald
maganélete nem ellendrizhets.”

Mvt. 54. § (7) b) pont: Az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsagos munkavégzés
érdekében a munkaltatd kételes rendszeresen meggy6zodni arrdl, hogy a munkakériilmények
megfelelneke a kdvetelményeknek, a munkavallaldk ismerik, illetve megtartjdk-c a réjuk
vonatkozé rendelkezéseket.”

A munkavédelmi feleldstn 1] az ellendrzése jogosult személyek a kovetkezok:- a vezet
tisztségviseld,
- a biztonsdgi szolgalat szakemberei.

Az alkoholos befolyasoltsag ellenérzése azonban a fentiekkel Gsszhangban sem jarhat a
munkavallalo emberi méltésaganak megsértésével — igy az ellendrzést végzd személy nem élhet
vissza ellenérzési jogaval, illetve azt nem gyakorolhatja annak rendeltetésével ellentétesen,
példaul, ha a vizsgalatot naponta tébbszér indok nélkiil vagy személyes bossziibdl folytatja, de
az is jogszertitlen, ha jogkdrrel nem rendelkezo személy rendeli el a vizsgélatot.

Az ellenérzés pontos menete:

— a munkavédelmi felelés barmikor elrendelheti barmely munkavallaléra vonatkozdan az
alkoholos ellendrzést, akar szurdprobaszerien is

— gyanu esetén az érintett kozvetlen munkahelyi vezetdje koteles eljardst kezdeményezni,

—az ellenérzésre jogosult személy az Adatkezeld barmely munkavallaldjanak jelzésére jogosult
elrendelni az ellendrzést, amennyiben a munkavallalé megjelsli az ellendrzés indokét és az
ellenérizendd személyt, azonban jogosult az ellenérzést megtagadni, amennyiben az
intézkedésre okot ado korilményekbdl egyértelmiien arra lehet koévetkeztetni, hogy az
ellenérzés nem indokolt,

- g vizsgalatol a munkavallald személyiségi jogainak megsértése nélkil, két tanu jelenlétében,

szondaval vagy miszeres szondéval kell elvégezni,

- az ellendrzés tényérdl az ellendrzést végzd személy jegyzokonyvet allit ki, a jegyzokdnyv
tartalmi kellékei az ellendrzés ténye, az ellendrzésre okot add koriilmény (4ltalanos
munkavédelmi ¢l cllendrzés vagy alkoholos befolydsoltsag gyantja), az ellendrzéssel érintett
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személy, az ellendrzés idopontja, az ellenérzés eredménye, az cllendrzétt személynek az
ellendrzés eredményével kapesolatos jognyilatkozata (elfogadja, nem fogadja el),

- a jegyzOkonyvet a vizsgdlt munkavallalo, a vizsgalatot vépz6 személy, valamint a jelenlév
tanuk alairasaval hitelesiteni kell,

— amennyiben a munkavallalé az eredményt nem fogadja el, Ggy az Gizemorvosnal vagy egyéb
egészséeligyi szolgaltatonal kezdeményezheti a véralkohol szintjének vérvétellel t6rténd
ellenbrzését,

- amennyiben az ellendrzés ald fogott munkavallaldé nem hajlandd az ellendrzést végzd
személlyel egylittmiikddni és nem veti magat ala az ellendrzésnek, az ellendrzést végzd személy
azonnal értesiti a munkavallalo felett munkaltatéi jogkorrel rendelkezd személyt,

— az ellendrzés megtlagadasa automatikusan munkara alkalmatlan allapotnak minosiil az Mvt,
60. § (1) szerint, 1évén megtagadja a térvényben foglalt egylittmuikddési kotelezettséget.

Amennyiben az ellendrzést gyanh alapjan a biztonsdgi szolgalat szakembere végzi, akkor
koteles a munkavédelmi feleldst azonnal értesiteni az altala elvégzett ellendrzésrdl és annak
eredményérdl. Abban az esetben, ha a munkavéllalé munkéra alkalmatlannak mindsil (pozitiv
eredmény vagy egylittmikddési kotelezeltség megszegése), tgy az ellenbrzést végzd személy
azonnal koteles értesiteni a munkavallald felett munkaltatoi jogkdrrel vagy dontési jogkorrel
rendelkezd személyt, aki koteles a munkavallalot felmenteni a munkavégzés alol.

Az adatkezelés célja: munkdra alkalmas allapot ellendrzése munkavédelmi célbol.

A kezelt adatok kére: az ellendrzés eredménye, idépontja, munkara alkalmas éallapot ténye,
ellendrzést végzd személy adatai, ellendrzés ala fogott munkavallalo adatai. Ha az ellendrzstt
személy vitatja az eredményt, akkor annak ténye is, illetve pozitiv minta esetén, ha lemond a
vérvizsgalat jogérdl, ennek ténye is.

Az adatkezelés jogalapja: a munkavédelemrdl szolé 1993, évi XCIH. trvény 60. § (1),
valamint a munka torvénykdnyvérol sz616 2012. évi L torvény 11. § (1) és (2) bekezdés.

Az adattarolas hatdrideje: az ellendrzésbol fakadd jogok és kotelezettségek altal
megalapozott igények érvényesitésére nyitva alld hatarido,

Az adatkezelés mdodja: papiralapon.

Adatfeldolgozok
Egyes esetekben, az FErintetti adatok tovabbi adatkezel6khoz és adatfeldolgozokhoz

kertilhetnek. Adatfeldolgozd igénybevétele esetén az Adatkezeld szerzddéses kotelemként
eldirja, hogy a szerzodott adatfeldolgozé a személyes adatok védelme érdekében betartsa a
Rendelet eldirasait €s rendelkezzen az eldirt nyilvantartasokkal is.
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A személyes adatok kezelésére vonatkozé elvek
A Rendelet 5. cikke hatdrozza meg az adatkezelésre vonatkozo elveket. Bzen szempontok
érvényesiilését az Adatkezeld minden egyes azonositott adatkezelése soran biztositja.

Jogszerisée, tisziességes eljdras ¢s atlathatdsag elve

A személyes adatok kezelését minden esetben jogszeriien €s tisztességesen, valamint az érintett
szamra atlathaté modon végezziik. Az érintettck szamara atlathatonak kell lennie, hogy a rajuk
vonatkozd személyes adataikat hogyan gyiijtik, hasznaljak fel, azokba hogy tekintenek bele,
vagy milyen egyéb modon kezelik, valamint azzal dsszefligpésben, hogy a személyes adatokat
milyen mértékben kezelik, vagy fogjak kezelni. Az atlathatdsag elvének szellemében,
Adatkezeld biztositja, hogy a személyes adatok kezelésével dsszeflgpd tajékoztatas, illetve
kommunikacio konnyen hozzaférhetd és kozérthetd legyen, valamint hogy azt vilagosan ¢és
egyszerdl nyelvezettel fogalmazzak meg.

Célhoz kototiség elve

Az Adatkezeld biztositja, hogy a személyes adatok gyfijtése csak meghatarozott, egyértelmt és
jogszertl céibol torténjen és azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal dssze nem egyeztethetd
modon {,.célhoz kotdttség™). Ha az adatkezelés egyszerre t6bb célt is szolgél, akkor a
hozzdjarulast az Osszes adatkezelési célra vonatkozoan meg kell adni.

Adattakarékossag elve

Az adatkezelés céljai megfeleldek és relevansak és a sziikséges mértékre korlatozodnak.

Pontosség elve

A személyes adatoknak pontosnak ¢és sziikség esetén naprakésznek kell lenmitk. Az
Adatkezelének minden észszerit intézkedést meg kell tennie annak érdekében, hogy az
adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul t6r8ljék, vagy
helyesbitsék (,,pontossag”). Az Adatkezeld biztositja az érintett jogat arra, hogy kérésére az
Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra vonatkozd pontatlan személyes
adatokat.

Korlatozott tarolhatosag elve

A személyes adatok tarolasa olyan formaban torténik, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szitkséges ideig teszi lehetdvé (,korlatozott
tarolhatdsdg™). Annak biztositdasa érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a sziikséges
idétartamra korlatozodjon, az Adatkezeld t6rlési, vagy rendszeres feliilvizsgalati hataridoket
allapit meg.

Integritds és bizalmas jelleg

A személyes adatok kezelését az Adatkezeld Ggy végzi, hogy megfelels technikai és szervezési
intézkedések alkalmazasival biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az
adatok jogosulatlan, vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével
vagy kérosodasaval szembeni védelme {,,integritas és bizalmas jelleg”).

Adatkezeléssel kapcesolatos jogérvényesitési lehetdségek: Az altalanos adatvédelmi rendelet,
valamint az Infotv. rendelkezései alapjan a Nemzeti Adatvédelni és Informacioszabadsag
Hatdsagndl bejelentéssel barki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozéssal, hogy személyes
adatok kezelésével kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kdzvetlen veszélye all
fenn.
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A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsig Hatdsag elérhetéségei:
sz¢khelye: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.

postacime: 1530 Budapest, Pf. 5.

e-mail cime: ugyfelszolgalat@naih.hy

telefonszama: +36 1 391-1400

fax széma: 436 1 391-1410

honlap cime: www.naih.hu
Az adatkezeléssel kapesolatban annak barmelyik elemével kapesolatban panaszi tehet a
Hivatalnal, az Adatkezelénél az adatvédelmi tisztviseiének cimzett panasszal, amire

mihamarabb valaszolunk.
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4. gzami melléklet
Hozzajarulod nyilatkozat

személyes adatok megismeréséhez és kezeléséhez

L USRS
Sziletési név: ....... Cirrererean TP RPP Feereee e
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Az informécids dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsdgrdl sz6lo 2011, évi CXIL
wrvény 5. § (1) bekezdés a) pontja alapjan, a nyilatkozom, hogy hozzgjarulasomat adom
személyes adataim megismeréséhez és kezeléséhez Balatonftizféi Kozos Onkorméanyzati
Hivatal  Adatvédelmi  tgjékoztatd  kozszolgalati  jogviszonyban/munkaviszonyban
foglalkoztatottak részére cimi tdjékoztatéban {oglaltak szerint.

Datum: BalatonfUzf0, ..o

......................................................
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5. szami melléklet

Adatvédelmi nyilvantartas

ADATVEDELMI INCIDENSEK NYILVANTARTASA
GDPR 33. CIKK (5) bekezdése alapjin

Sorszam
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6. szamu melléklet

Az adatfeldolgozokkal kitendd megallapodas

ADATFELDOLGOZOI MEGALLAPODAS

Az aldbbi adatfeldolgozoi megallapodas (a tovabbiakban: , Megéallapodas™) egyrészrol a

(a tovdbbiakban: ,Megbizott vagy Adat{eldolgozo™)
(Megbizo és Megbizott egyiittesen: ,,Felek™, kiilon-kiilon: ,,J'é17) kozott jott Iétre alulirott napon
¢s helyen az aldbbiak targyéban.

1. ELOZMENYEK

1.1. A jelen Megéllapodast a Ielek kozott ................... NAPJAN, i,
szolgaltatasok nyujtasa targyaban, hatdrozatlan idétartamra megkotétt szerzodésre (a
tovabbiakban: ,,Szerz6dés™) és az Buropai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletének
(tovabbiakban: ,,Altalanos Adatvédelmi Rendelet”™) 28. § cikkében foglaltakra tekintettel kotik
meg.

Felek kijelentik, hogy amennyiben Megbizott a Szerz6dés alapjan személyes adatok
feldolgozasat végzi, ugy a Felek a jelen Megallapodas rendelkezéseit tekintik iranyadonak.

1.2. Jelen Megéllapodas elvalaszthatatian részét képezi a Felek kozott Iétrejott Szerzédésnek.
Erre valo tekintettel a jelen Megallapodasban nem szabalyozott kérdésekre, igy kiiléndsen a
Megallapodas hatalya, felmondasi ideje és annak feltételeire a Szerzddés rendelkezései
iranyadoak.

2. MEGALLAPODAS TARGYA

2.1. A Meghizé, mint Adatkezeld a jelen Megéllapodas alairasaval megbizast ad Megbizott,
mint Adatfeldolgozo részére, hogy Megbizd érdekében és utasitasainak megfelelen a
Szerzddés alapjan végzett tevékenységhez, szolgdltatashoz kapcesolodoan személyes adatok
feldolgozdsat végezze a jelen Megdallapodasban, illetve annak 1. szdmu mellékletében
meghatérozottak szerint, amely megbizast Megbizott jelen Megallapodas alafrasaval elfogadja.

2.2. A Felek megéllapodnak, hogy a jelen Megallapodds teljesitése soran Megbizd a kezelt
adatok tekintetében adatkezeldnek, mig Megbizott adatfeldolgozonak mindstl.
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2.3. A Felek megallapodnak, hogy a jelen Megallapodasban foglalt kitelezettségek Megbizd
altali megszegésébdl eredd karral vagy koltségpel sszefiiggésben harmadik személyek altal a
Megbizotial szemben tdmasziott koveteléssel vagy bdarmely igénnyel szemben koteles
kozvetleniil helytdllni és Megbizottat karmentesen tartani, valamint Megbizotinak a fenti
igényekkel osszefliggésben keletkezett valamennyi karat és koltsépét megtériteni.

2.4. Megbizott kijelenti, hogy a feladat teljesitéséhez szitkséges felkésziilisépgel, tapasztalattal
rendelkezik, illetve, hogy szerzddéses kotelezettségének nemesak szakmailag, de gazdasagilag
is képes cleget tenni.

3. A MEGALLAPODAS TELJESITESE

3.1. A Megbizott a személyes adatokat kizardlag a Meghizo irdsbeli utasitdsai alapjan kezeli,
kivéve akkor, ha az adatkezelést az adatfeldolgozdra alkalmazandd unids vagy a magyar jog
irja el6; ebben az esetben errdl a jogi eldirdsrol az adatfeldolgoz6 az adatkerzeldt az adatkezelést
megeldzden értesit, kivéve, ha az adatkezeld értesitését az adott jogszabaly fontos kézérdekbd)
tilyja.

3.2. A Felek megallapodnak abban, hogy a jelen Megallapodas teljesitése soran a Megbizé 4ltal
adott, e-mail Utjan megkildott, személyes adatokat tartalmazo rendelkezéseket, utasitdsokat
irasbeli utasitasoknak tekintik.

3.3. Felek rogzitik, hogy az adatfeldolgozasi mlveletekre vonatkozd utasitdsok jogszeriiségéért
(igy kiilondsen a Megbizott aHal feldolgozott személyes adatok helyességéért és az azok
feldolgozasahoz szitkséges megfeleld jogalap meglétéért) a Megbizd felel. A Megbizoit
haladéktalanul t&jékoztatja a Megbizot, ha Ggy véli, hogy annak valamely utasitdsa sérti a
magyar vagy az unios adatvédelmi jogi rendelkezéseket.

3.4. A Felek megéllapodnak abban, hogy a Megbizott frasban felhivia a Megbizo figyelmét
minden olyan esetleges koriilményre, amely nincs 8sszhangban a hatdlyos jogszabalyi
rendelkezésekkel.

3.5. A Megbizé véllalja, hogy amennyiben a Megbizott teljesitéséhez adatok, informéciok,
vagy egyéb nyilatkozatok sziikségesek, Ggy azokat igény esetén haladéktalanul, de legkésébb
a Szerzddésben megjeldlt hataridén belil atadja, illetve megadja a Megbizottnak.

3.6. Felek kijelentik, hogy a jelen Megallapodas alapjén végzett tevékenységiiket a mindenkor
hatalyos vonatkoz6 jogszabalyok betartasdval végzik.

3.7. A Megbizott kizardlag adatfeldolgozd tevékenységi korén belill, a Megbizo altal
meghatarozott keretek kozott felelds a személyes adatok feldolgozédsédért. Megbizott
kizarélagosan felelds a személyes adatokon végzett mindazon adatkezel6i cselekményéért,
amelyeket a Megbiz6 utasitasaitol eltérden, vagy azokon tilmenden végez.
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3.8. A Megbizotl adatfeldolpozdi tevékenységének ellatdsa soran a Megbizd irdsban tett
felhatalmazdsa nélkiil tovabbi adatfeldolgozdt nem vehet igénybe, ezen (Gl 1s garantalja, hogy
tiszieletben taryja az Eurdpal Unid kotelezd jogi aktusaiban és a magyar jogszabalyokban
foglali, a tovabbi adatfeldolgozé igénybevételével kapesolatos rendelkezéseket és feltételeket.
Megbizo hozzdjdrul ahhoz, hogy a Szerzddés megkotését megelézéen lefolytatott
versenyeztetési eljdrds sordn a Megbizott részérol megjelélt harmadik  személyek is
igénybevélelre kertiljenck tovabbi adatfeldolgozdként.

3.9. Felek rogzitik, hogy a Megbizott kdteles gondoskodni a feladatok teljesitése sordn az
Altaldnos Adatvédelmi Rendeletnek az adatkezelés bizionsagara vonatkozod rendelkezéseiben
rogzitett adatkezelés biztonsagi intézkedések meghozatalarol, igy kiilénésen az altala tarolt
adatok biztonsagardl, koteles meglenni azokat a technikai és szervezési intézkedéscket, és
kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az adat és titokvédelmi kovetelmények
teljesitése érdekében sziikségesek.

A Megbizott a részére tovabbitott személyes adatokat a sziikséges technikai és szervezési
intézkedések  meghozatala  Utjan  koteles védeni a  jogosulatlan  hozzéférés,
megvaltozas/megvaltoztatds, a nyilvanossagra hozas, a torlés, a sériilés, ¢s megsemmisiilés
cllen. A Megbizott a jelen Megéllapodds 1. szamt mellékletében rdgzitett technikai és
szervezési intézkedések meghozatalaval teljesiti a jelen pontban foglalt kotelezettségét.
Megbizott koteles tovabba az alkalmazott technikai és szervezési intézkedéseket a jelen
Megéllapodas teljesitése sordn a technologia mindenkori allisa és az adatfeldolgozis
koriitményeinek alakulasdhoz mérten megfelelden észszeril idokdzonként felillvizsgalni és a
megfleleld szint{i adatbiztonsag érdekében a szikséges technikal €s szervezési iniézkedéseket
veégrehajtani,

A jelen Megdllapodas 1. szamu mellékletében rogzitett ilyen intézkedések altal biztositott
adatbiztonsagi szinthez képest alacsonyabb adatbiztonsagi szintet biztositd intézkedéseket a
Megbizott kizardlag a Megbizd elozetes irdsbeli hozzdjarulasa alapjan jogosult meghozni.

3.10. A Megbizott az adatfeldolgozéi tevékenysége teljes id6szaka alatt kteles megdrizni
minden személyes adatot mindaddig, amig adatkezeld azok t6rlésére nem utasitja. A Megbizott
az adatkezelési szolgaltatds nyhjtasanak befejezését kovetben a Megbizd dontése alapjan
minden személyes adatot visszavonhatatlanul t6r8l vagy visszajuttat a Megbizonak, és torli a
megléve masolatokat, kivéve, ha szamara az unids vagy a magyar jog az személyes adatok
tarolasat irja el6.

3.11. Megbizo koteles az érintett személy kérelmére tajékoztatast adni az altala kezelt, illetéleg
Megbizott 4ltal feldolgozott adatairdl, az adatkezelés céljarol, jogalapjarol, id6tartamarol, az
adatfeldolgozéd nevérdl, cimérdl (székhelyérél) és az adatkezeléssel Osszefiiggd
tevékenységérdl, tovabba arrdl, hogy kik és milyen célbal kapjak vagy kaptak meg az adatokat.
3.12. A Megbizott koteles segitent a Megbizdt az adatvédelmi targy( Burdpai Unids kotelezd
jogi aktusok és magyar jogszabalyok szerinti kotelezettségek teljesitésében, figyelembe véve
az adatkezelés jellegét és a Megbizott rendelkezésére all6 informaciokat.
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3.13. A Megbizott a Megbizd rendelkezésére bocsat minden olyan informdciot, amely az
adatvédelmi targyu Eurdpai Unids kotelezd jogi aktusokban ¢és magyar jogszabalyckban
meghatdrozotl kitelezettségek teljesitésének igazolasahoz sziikséges, tovabba amely lehetdvé
teszi és elosegiti a Megbizd dltal vagy az altala megbizott mas ellendr altal végzell auditokat,
beleértve a helyszini vizsgalatokat is.

4. TITOKTARTAS

4.1. Telek kotelesek minden, a masik Féllel kapcesolatos informdcidt, dokumentumot
bizalmasan, tizleti titokként kezelni, valamint szavatoljak, hogy harmadik személyek részére
ezen informaciokat, dokumentumokat nem adjak ki. Ezeket az informécidkat a Felek kizardlag
sajat alkalmazottjaikkal, tanacsadoikkal, konyvvizsgaloikkal és a vallalatcsoportjukba tartozéd
tarsasagokkal oszthatjak meg, akiknek titoktartdsi kotelezettségéért a Feleket kartéritési
feleldsség terheli.

4.2. A Megbizott biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek
titoktartdsi kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapulé megfeleld titoktartasi
kotelezettség alatt allnak.

4.3. A titoktartasi kotelezettség a Megallapodas fennallasa alatt és azt kovetden is idokorlat
nélkiil fennall.

4.4. Jelen Megallapodas barmely okbdl t6riénd megszinését kovetéen Megbizott minden
Megbizdval, illetve a megbizassal kapcsolatos iratot, dokumentumot, elektronikus adatbazist
atad Megbizdnak.

4.5. A titoktartasi kotelezettséget bizonyitottan és felrohatéoan megszegs Fél koteles megtériteni
a masik Felet ennek kapcesan ért 9sszes kart.

4.6. Nem vonatkozik a Felekre a fenti titoktartasi kotelezettség azon tajékoztatok tekintetében,
amelyeket az adatvédelmi targyu Europai Unids kételezé jogi aktusok és magyar jogszabalyok
alapjan kételesek nydjtani az érintettek részére.

5. ZARO RENDELKEZESEK

5.1. A Megallapodas mddositasa, kicgészitése csak irdsos formaban, a Felek cdgszerii
aldirasaval térténhet.

5.2. A jelen Megéllapodds az alairdsanak napjan lép hatalyba és a Szerz6dés hatalyossaganak

id6tartaméra marad hatdlyban, a Szerzodés barmely okbol 16rténéd megsziinése esetén a jelen
Megallapodas is automatikusan megszinik.
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5.3. Amennyiben a Megallapodds barmely rendelkezése érvénytelen, vagy a jévoben azza
valna, Ggy az nem érinti a Megallapodas egyéb pontjainak érvényessépét. Az érvénytelen
rendelkezés helyére egy olyan rendelkezésnek kell keriilnie, amely a jogi lehetésépek keretében
a Ielek akaratdhoz legkozelebb esik.

5.4. Amennyiben a Felek barmelyike egy vagy t6bb esetben nem, vagy csak késedelmesen
tiltakozik a jelen Megallapodds valamely pontjdnak megszegése miatl, illetve a jelen
Megallapodas biztositott barmely jogosultsag érvényesiiésérdl egy vagy tobb esetben lemond,
vagy azt csak késedelmesen, vagy egyaltaldn nem érvényesiti, ez nem tekinthetd a (6bbi
jogosultsag érvényesitésérdl valo lemondasnak, vagy a szerz0désszegésbol, illetve barminem
késtbbi szerz6désszegésbil eredd 1gény érvényesitésérdl vald lemondasnak.

5.5. A Felek véllaljak, hogy a jelen Megallapodas teljesitése soran, illetve az ezzel kapesolatban
altaluk megkotott szerzédéses jogviszonyokban minden télik elvarhatdt megtesznek annak
érdekében, hogy a masik fél tzleti jo himneve ne sériiljén, és neve ne szerepeljen jo erkdélesbe
titkoz6, izléstelen, sértd vagy barmely, a masik félre vagy barmely kézvetett vagy kézvetlen
tulajdonosara hatranyos modon vagy sszefliggésben.

5.6. A Megéllapodas nyelve a magyar. A Megallapoddsra az iranyado jog a magyar jog. A
Megallapoddsban nem érintett kérdések tekintetében a Szerzddés, a 2013, évi V. torvény (Ptk.),
valamint az Altaldnos Adatvédelmi Rendelet, az Info tv. és az egyéb adatvédelmi targyi
Europai Unios kételezd jopi aktusok, valamint adatvédelmi targyd magyar jogszabalyok
vonatkozé rendelkezéseit tekintik irdnyadonak.

5.7. Felek a Szerz0désboél eredd vitaik esetén igyekeznek a felmertilt problémakat targyaldsos
Uton megoldani. Abban az esetben, ha ez nem vezet eredményre, értékhatarto] fiiggden alavetik
magukat a Polgari perrendtartasrél szolo 2016. évi CXXX. térvény altalanos szabdlyai szerint
illetékes birosag kizarélagos illetékességének.

5.8. Feleket képviseld szemdélyek anyagi ¢s bintetdjogi feleldsségtk wdatdban kijelentik, hogy
a Szerz0dés megkolésével kapesolatosan képviseleti jogosultsaguk semmiben sem korlatozott.

A Megallapodast a Felek elézetes megtargyalds és egyeztetés utan, mint szerz6dési akaratukkal
mindenben megegyezét az aldirdsra felhatalmazott képviseldjiik atjan irtak ala,

....................................... , 2021, o e DAPJAN,

Megbizo Megbizott
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7. szama mellékiet

Adatkezelési tajékoztatd kereskedelmi és ipari igazgatassal
kapesolatos hatosagi eljaras soran megvalosulé adatkezelésrol

A Balatonflizf6i Kozos Onkorményzati Hivatal az Furdpai Parlament és a Tandcs (EU)
2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében (611énd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR)
eloirdsal — kiilonds tekintettel a GDPR 13-14. cikkeiben foglalt szerint ezdton nyujt
tdjékoztatast jelen tdjékoztatoval és folyamatleirassal az adatkezeléssel kapcsolatos minden
tényrol. A folyamatban vald részvétellel az érintett jelen folyamatleirds szerint valik az
adatkezelés érintettjévé.

Adatkezelé megnevezése, elérhetisége

Balatonfiizf6i K6zos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
Képviseldje: Soltész Attila jegyzd

Székhelye: 8184 Balaton{liz(6, Nike korat 1.

Weboldal cime: www.balatonfuzfo.hu

Adatvédelmi tisztvisel6 neve, elérhetésége
Neve: Tretyké Aron

E-mail cime: rendszergazda@balatonfuzfo.hu
Telefonszama: 06-88/596-925

Az adatkezelés célja: Kereskedelmi és ipari igazgatassal kapesolatos {igyek intézése

Az adatkezcelés jogalapja: Az adatkezelés jogszeriségét a GDPR 6, cikk (1) bekezdés c¢)
pontja, az informacios onrendelkezési jogrdl és az informacidbiztonsagrol szold 2011, évi
CXIL torvény 5. § (1) pongja, az altaldnos kozigazgatdsi rendtartdsrél sz6ld 2016. évi CL.
torvény (a tovabbiakban: AKR) 27. §-a, tovabbd a kereskedelemrd] szolé 2005. évi CLXIV.
16rvény {a tovabbiakban Kertv.) 6/G. § - 6/H. §, a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és
folytatasdnak altaldnos szabalyairdl sz6ld 2009. évi LXXVI torvény 21. §, 26. § - 30. § (a
tovabbiakban; Szolgtv.) alapozza meg.

Adatfeldolgozdk:

A Hivatal az adatkezelésbe adatfeldolgozdt az egyes elektronikus nyilvantarté rendszerek
alkalmazas soran annyiban von be, hogy a rendszerek miikodtetdinek feladata a nyilvantartasok

fejlesztése €s tamogatdsa, amelynek soran eléfordulhat, hogy személyes adatot ismernek meg.

Adattovabbitas: A Hivatal az adatot harmadik személy részére nem tovabhitja.
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A személyes adatok taroldsanak idétartama: A vonatkozo iratkezelési szabalyok szerinti
hataridéig.

Az adatkezelés folyamatianak leirdsa;

Az ipari, kereskedelmi igazgatds rendjét a Kertv., a Szolgtv., a a kereskedelmi tevékenységek
végzésének feltételeirtl s2016 210/2009. (1X.29.) Kornv.rendelet, a telepengedély, illetve a telep
iétesitésének  bejelentése alapjan  gyakorolhato egyes termeld és  egyes szolgaltato
tevékenységekrdl, valamint a lclepengt,déiye:?és rendjérél és a bejelentés szabalyaird] sz616
57/2013. (1L 27.) Korm. rendelet és az Akr. rendelkezései hatarozzak meg. Az eljaras soran az
Akr. szerinti tigyfél betekinthet az eljaras irataiba. Az Akr. 28. § alapjan indokolt esetben a
hatosag kérelemre vagy hivatalbol elrendeli az Ugyfél és az eljards egyéb részivevije
természeles személyazonositd adatainak és lakcimének zart kezelését, ha az eljarasban vald
kozremiikddése miatt sulyosan hatrdnyos kévetkezmény érheti. A végzést a kérelmet
eloterjesztovel kell kézoni.

A személyes adatok kezelésére vonatkozo elvek

A Rendelet 5. cikke hatdrozza meg az adatkezelésre vonatkozo elveket. Ezen szempontok
érvényesiilését az Adatkezelé minden egyes azonositott adatkezelése soran biztositja.
Jogszertiség, lisziességes eljdrds és dildthatésdg elve

A személyes adatok kezelését minden esetben jogszerlien €s tiszfességesen, valamint az érintet!
szdméra atlathaté modon végezziik. Az érinteltek szamara atlathatdnak kell lennie, hogy a rajuk
vonatkozo személyes adataikat hogyan gy(ytik, hasznaljak fel, azokba hogy tekintenek bele,
vagy milyen egyéb modon kezelik, valamint azzal 8sszefiiggésben, hogy a személyes adatokat
milyen mértékben kezelik, vagy fogjak kezelni,

Az Atlathatosag elvének szellemében, Adatkezeld biztosifja, hogy a személyes adatok
kezelésével bsszefuggd tajékoztatas, illetve kommunikacid kdnnyen hozzaférhetd és kozérthetd
legyen, valamint hogy azt vilagosan ¢és egyszerti nyclvezetie] fogalmazzik meg.

Célhoz kititlséy elve

Az Adatkezeld biztositia, hogy a személyes adatok gyfijtése csak meghatérozott, egyértelmi és
jogszerli célbdl térténjen, és azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd
modon (,,célhoz kotottség™). Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a
hozzajarulast az Osszes adatkezelési célra vonatkozdan meg kell adm.,

Adattakarékossae elve
Az adatkezelés céljai megleleldek és relevansak €s a sziikséges mértékre korlatozodnak.

Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak ¢s szikség esetén naprakésznek kell lennitik. Az
Adatkezeldnek minden észszerd intézkedést meg kell tennie annak érdekében, hogy az
adatkezelés céljal szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul téroljék, vagy
helyesbitsék (,,pontossag™). Az Adatkezel6 biztositja az érintett jogét arra, hogy kérésére az
Adatkezeldé indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra vonatkozd pontatlan személyes
adatokat.

Korldtozott tarolhatosag elve

A személyes adatok tarolasa olyan formaban torténik, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetové () korlatozott
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tarolhatosdg™). Annak biztositdsa érdekében, hogy a személyes adatok tiroldsa a sziikséges
idétartamra korlatozodjon, az Adatkezeld torlési, vagy rendszeres feliilvizsgalati hataridéket
allapit meg.

Integriids és bizalmas jelleg

A személyes adatok kezelését az Adatkezeld dgy végzi, hogy megfeleld technikai és szervezési
intézkedések alkalmazdsaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az
adatok jogosulatlan, vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével
vagy kdrosoddsaval szembeni védelme (,,integritas és bizalmas jelleg™).

A Hivatal tdrekszik arra, hogy az Onnek adott t4jékoztatds minden esetben a GDPR altal
meghatarozott szabalyok feljesitése mellett a lehetdségekhez mérten 16mor, atlathato, érthetd,
kénnyen hozzaférhetd, vilagos és kozérthetd legyen,

Kérelmét elsdésorban irasban terjesztheti be a Hivatalnak az adatvédelmi tisztviselének cimzett,
jelen tajékoztatdban feltiintetett elérhetdségén. Amennyiben On szobeli tajékoztatast kér, Gpy
személyazonossaga igazolasat kovetéen a Hivatal erre felhatalmazott munkatdrsa a
tajekoztatast szoban is megadhatja, ha a tajékoztatashoz sziikséges adatok részére rendelkezésre
allnak. Minden mas esetben az igényt a munkatdrsunk régziti és a kérelem beérkezésétél
szamilott egy honapon beliil tdjékoztatjuk Ont kérelmével kapcsolatosan. Ezt a hataridét
maximum tovabbi két hénappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem Gsszetettsépe vagy az
aktudlisan kezelt kérelmek szama ezt indokolja. Lrr6] a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy
hénapon beliil, elektronikus Gton tajékoztatjuk,

Amennyiben nem intézkediink a kérelmére, vagy az intézkedésiinket nem fogadja el, ugy
jogorvoslattal élhet Hivatalunk ellen. Adatkezelési eljardsunkkal kapcsolatos panasszal a
Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatdsaghoz vagy jogsértés esetén a lakohelye
vagy tartdzkodasi helye szerinti torvényszékhez fordulhat. I'elhivjuk azonban a figyelmét, hogy
a Nemzeli Adatvédelmi és Informéacioszabadsag Hatdsag gyakorlata alapjan panaszat akkor
fogadja be a Hatosdg, ha elobb az adatkezeléhéz, esetiinkben tehat Hivatalunkhoz fordult, de
nem intézkedtiink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadta el. Ezért javasoljuk, hogy
eldszor adatvédelmi tisztviseldnkkel vegye fel a kapcsolatot.

Tajékoztatjuk, hogy a jogérvényesitéssel, jogorvoslattal, tovabba az érintetti jogokkal

kapcsolatos részletes szabdlyokat az adatvédelmi tisztvisel6t6l kaphat, tovdbba azokat
részletesen az ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT is tartalmazza.

Balatonfiiz{s, 2021, marcius 1.

Soltész Attila
Jegyzé
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8. szama melléklet

Adatkezelési tajékoztato tarsashazak torvényességi
feliigyeletével kapcsolatos hatosagi eljaras soran megvalosulo
adatkezelésrol

Balatonftizféi Kzés Onkormanyzati Hivatal az Eurdpai Parlament és a Tanécs (EU) 2016/679
rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében t6rténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/LK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérol (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR)
eléirasai — kiilonds tekintettel a GDPR 13-14. cikkeiben foglalt szerint eziton nyujt
tajékoztatast jelen tdjékoztatdoval és folyamatleirassal az adatkezeléssel kapcesolatos minden
tényr6l. A folyamatban vald részvétellel az érintett jelen folyamatleirds szerint valik az
adatkezelés érintettjévé.

Adatkezelé megnevezése, elérhetosége

Balatonfiiz{6i K&z6s Onkorményzati Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal)
Képviseltje: Soliész Attila jegyz06

Székhelye: 8184 Balatonf{izf6, Nike korat 1.

Weboldal cime: www.balatonfuzfo.hu

Adatvédelmi tisztviselé neve, elérhetésége
Neve: Tretyké Aron

E-mail cime: rendszergazda(@balatonfuzfo.hu
Telefonszama: (6-88/596-925

Az adatkezelés célja: Tarsashazak torvényességi felliigyeletével kapesolatos ligyek intézése

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelés jogszerUségét a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c)
pontja, az informacios dnrendelkezési jogrdl és az informaciobiztonsagrol szold 2011, évi
CXII. térvény 5. § (1) bekezdése, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016, évi CL.
torvény (a tovébbiakban: AKR) 27. §-a, tovabba a jegyz8 tarsashédzak feletti torvényességi
feliigyeletének eljarasi szabalyairdl szold 155/2015. (VI 25.) Korm. rendelet 11. § alapozza
meg.

Adatfeldolgozok:

A Hivatal az adatkezelésbe adatfeldolgozot az egyes elektronikus nyilvantartd rendszerek
alkalmazas sordn annyiban von be, hogy a rendszerek mitkddtetdinek feladata a nyilvantartasok
fejlesztése ¢s tamogatasa, amelynek soran eléfordulhat, hogy személyes adatot ismernek meg,.
Adattovabbitas: A Hivatal az adatot harmadik személy részére nem tovabbitja.
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A személyes adatok tirolasinak idétartama: A vonatkozd iratkezelési szabdlyok szerinti

hataridéig,

Az adatkezelés folyamatdinak leirdsa;

A tarsashdzakrol sz616 2003, évi CXXXIIL torvény, a jegyz6 tarsashazak feletti térvényességi
feligyeletének eljarasi szabalyaird] sz016 155/2015. (V1. 25.) Korm. rendelet, valamint az Akr.
rendelkezésel hatarozzak meg.

A személyes adatok kezelésére vonatkozo elvek

A Rendelet 5. cikke hatarozza meg az adatkezelésre vonatkozo elveket. Fzen szempontok
érvényesiilését az Adatkezeld minden egyes azonositott adatkezelése soran biztositja.
Jogszeriség, lisztességes eljdrds és atlathatosdg elve

A személyes adatok kezelését minden esetben jogszerfien és tisztességesen, valamint az érintett
szamara atlathaté médon végezziik. Az érintettek szdméra atlathatonak kell lennie, hogy a rajuk
vonatkozd személyes adataikat hogyan gy(jtik, hasznaljak fel, azokba hogy tekintenck bele,
vagy milyen egyéb modon kezelik, valamint azzal 6sszefliggésben, hogy a személyes adatokat
milyen mériékben kezelik, vagy fogjdk kezelni. Az dtlathatosig elvének szellemében,
Adatkezel6 biztositja, hogy a személyes adatok kezelésével Osszefiiggd tajékoztatas, illetve
kommunikacio konnyen hozzaférhetd és kozérthetd legyen, valamint hogy azt vilagosan és
egyszerl nyelvezettel fogalmazzak meg.

Célhoz kotottség elve

Az Adatkezeld biztositja, hogy a személyes adatok gytijtése csak meghatarozott, egyértelmi és
jogszerl célbdl térténjen és azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal Gssze nem egyeztethetd
moédon (,,céthoz kotdttség™). Ha az adatkezelés cgyszerre t6bb célt is szolgél, akkor a
hozzajarulast az §sszes adatkezelési célra vonatkozdan meg kell adni.

Adattakarékossdg elve

Az adatkezelés céljai megfeleléek €s relevansak és a szitkséges mértékre korlatozodnak.
Pontossdg elve

A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lennitik. Az
Adatkezelonek minden észszerl intézkedést meg kell tennie annak érdekében, hogy az
adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat haladéktalanul téroljék, vagy
helyesbitsék (,,pontossag”). Az Adatkezel$ biztositja az érintett jogat arra, hogy kérésére az
Adatkezel0 indokolatlan késedelem nélkiil helyeshitse a rd4 vonatkozd pontatlan személyes
adatokat.

Korlatozoll tarolhatésdag elve

A személyes adatok taroldsa olynn formdban tér(énik, amely az érintettek azonositdsat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséher sziiksépes ideip teszi lchatévé ( korlatozott
tarolhatoésag”). Annak biztositdsa érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a szitkséges
idotartamra korlatozodjon, az Adatkezeld torlési, vagy rendszeres felilvizsgalati hatdridéket
allapit meg.

Integritds és bizalmas jelleg

A személyes adatok kezelését az Adatkezel6 vgy végzi, hogy megfeleld technikai és szervezési
intézkedések alkalmazaséval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az
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adatok jogosulatlan, vagy jogellenes kezelésével, véletien elvesztésével, megsemmisitésével
vagy kirosoddsdval szembeni védelme (,integritds ¢s bizalmas jelleg™).

A Hivatal torekszik arra, hogy az Onnek adott tajékoztatas minden esetben a GDPR dltal
meghatdrozott szabalyok teljesitése mellett a lehetdsépekhez mérten t6mor, atlathatd, érthetd,
kénnyen hozzaférhetd, vilagos és kozérthetd legyen.

Kérelmét elsdsorban irdsban terjesztheti be a Hivatalnak az adatvédelmi tisztviselonek cimzett,
jelen t4jékoziatdban feltiintetett elérhetdségén. Amennyiben On szdbeli 14jékoztatast kér, Ggy
személyazonossaga igazolasat kovetden a Hivatal erre felhatalmazoll munkatdrsa a
tajékoztatast szoban is megadhatja, ha a tajékoztatashoz sziikséges adatok részére rendelkezésre
allnak. Minden mas esetben az igényt a munkatarsunk rogziti és a kérelem beérkezésétol
szamitolt egy hoénapon belill tdjékoztatjiuk Ont kérelmével kapcsolatosan. Bzt a hataridét
maximum tovabbi két hdnappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem Gsszeteltsége vagy az
aktualisan kezelt kérelmek szama ezt indokolja. Errd] a kérelem kézhezvételétd] szamitott egy
hénapon beliil, elektronikus uton tajékoztatjuk.

Amennyiben nem intézkediink a kérelmére, vagy az intézkedéslinket nem fogadja el, tgy
jogorvoslattal élhet Hivatalunk ellen. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatos panasszal a
Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatosaghoz vagy jogsértés esetén a lakohelye
vagy lartdzkodasi helye szerinti térvényszékhez fordulhat. Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésag gyakorlata alapjan panaszat akkor
fogadja be a Hatosag, ha eldbb az adatkezelohdz, esetiinkben tehat Hivatalunkhoz fordult, de
nem intézkedtiink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadta el. Ezért javasoljuk, hogy
eldszor adatvédelmi tisztviselonkkel vegye fel a kapesolatot.

Tajckoztatjuk, hogy a jogérvényesitéssel, jogorvoslattal, tovabba az érintetti jogokkal
kapcsolatos részletes szabalyokat az adatvédelmi tisztvisel6tdl kaphat, tovabba azokat

részletesen az ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT is tartalmazza.

Balatonfiizf6, 2021. marcius 1.

Soltész Attila
Jegyzd
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9. szama melléklet

Adatkezelési tajékoztatoé zenés-tincos rendezvények
engedélyezésével kapesolatos hatosagi eljaras soran megvalosulo
adatkezelésrol

A Balatonfiiz{6i Kozés Onkormanyzati Hivatal az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében toérténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésér6l (dltalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR)
eloirasai — kiilonds tekintette] a GDPR 13-14. cikkeiben foglalt szerint ezdton nyujt
t4jékoztatast jelen tdjékoztatdval és folyamatleirassal az adatkezeléssel kapesolatos minden
ényrol. A folyamatban vald részvétellel az érintett jelen folyamatleiras szerint valik az
adatkezelés érintetljévé,

Adatkezel6 megnevezése, elérhetisége

Balatonfiizféi Kozés Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
Képviseldje: Soltész Attila jegyz6

Székhelye: 8184 Balatonfilzf6, Nike korit 1.

Weboldal cime: www.balatonfuzfo.hu

Adatvédelmi tisztviselé neve, elérhetésége
Neve: Tretyké Aron

E-mail cime: rendszergazda@balatonfuzfo.hu
Telefonszama: 06-88/596-925

Az adatkezelés célja: Zenés, tancos rendezvények engedélyezésével kapesolatos iligyek

intézése.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelés jogszerliségét a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c)
pontja, az informacids onrendelkezési jogrol és az informdicidbiztonsagrol szolo 2011, évi
CXIL W0rvény 5. § (1) bekezdése, az dllaldnos kbzigazgatdsi rendtartdsrd] 92616 2016. évi CL.
torvény (a tovabbiakban: AKR) 27. §-a, tovibba a zenés, tancos rendezvények miiksdésének
biztonsagosabba tételérdl szo0lé 23/2011. (ITI. 8.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm.rendelet) alapozza meg.

Adatfeldolgozdk:

A Hivatal az adatkezelésbe adatfeldolgozot az egyes elektronikus nyilvantartd rendszerek
alkalmazas sordn annyiban von be, hogy a rendszerck miikddtet6inck feladata a nyilvantartasok
fejlesztése és tAmogatasa, amelynek soran eléfordulhat, hogy személyes adatot ismernek meg.
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Adattovabbitas: A Hivatal az adatot harmadik személy részére nem tovabbitja,

A személyes adatok tarokisanak idétartama: A vonatkozo iratkezelési szabalyok szerinti
hataridéig.

Az adatkezelés folyamatanak leirasa:

Az eljaras soran az Akr. szerinti tigyfél betekinthet az eljaras irataiba. Az Akr. 28. § alapjan
indokolt esetben a hatosag kérelemre vagy hivatalbdl elrendeli az lgyfél és az eljdras egyéb
részivevdje természetes személyazonositd adatainak és lakcimének zart kezelését, ha az
eljarasban vald kozremukddése miatt sulyosan hatranyos kovetkezmény érheti.

A személyes adatok kezelésére vonatkozo elvek

A Rendelet 5. cikke hatdrozza meg az adatkezelésre vonatkozé elveket. Ezen szempontok
érvényesiilését az Adatkezeld minden egyes azonositott adatkezelése soran biztositja.
Jogszeriiség, tisztességes eljards és dtlathatosdy elve

A személyes adatok kezelését minden esetben jogszerten és tisziességesen, valamint az érintett
szamara atlathaté médon végezziik. Az érintettek szamadra atlathatonak kell lennie, hogy a rajuk
vonatkozo személyes adataikat hogyan gyQjtik, hasznaljak fel, azokba hogy tekintenck bele,
vagy milyen egyéb modon kezelik, valamint azzal 6sszefiiggésben, hogy a szemeélyes adatokat
milyen mértékben kezelik, vagy fogjak kezelni. Az atlathatésag elvének szellemében,
Adatkezeld biztositja, hogy a személyes adatok kezelésével Osszefiigpé tajékoztatas, illetve
kommunikéciéd konnyen hozzaférhetd és kézérthetd legyen, valamint hogy azt vilagosan és
egyszer nyelvezettel fogalmazzak meg.

Célhoz kétotiség elve

Az Adatkezeld biztositja, hogy a személyes adatok gytjiése csak meghatarozott, egyértelmii és
jogszerli célbdl torténjen és azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal dssze nem egyeztethetd
modon {,,célhoz kétottség™). Ha az adatkezelés egyszerre tébb célt is szolgal, akkor a
hozzajarulast az 6sszes adatkezelési célra vonatkozoan meg kell adni.

Adattakarékossdag elve
Az udatkezelés céljal megleleldek és relevinsak és a szikkséges mériékre korlatozodnak.

Pontossdg elve

A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lennitik. Az
Adatkezelének minden észszeri intézkedést meg kell tennie annak érdekében, hogy az
adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toroljék, vagy
helyesbitsék (,,pontossag™). Az Adatkezeld biztositja az érintelt jogat arra, hogy kérésére az
Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkil helyesbitse a rd vonatkozd pontatlan személyes
adatokat.

Korldtozott tarolhatésag elve

A személyes adatok taroldsa olyan forméban torténik, amely az érintettek azonositisat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetové (,korlatozott
tarolhatosag™). Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok taroldsa a sziikséges
idotartamra korlatozodjon, az Adatkezeld torlési, vagy rendszeres feliilvizsgalati hataridéket

allapit meg.
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Integritds és bizalmas jelleg

A személyes adatok kezelését az Adatkezeld dgy végzi, hogy megfeleld technikai és szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsdga, az
adatok jogosulatlan, vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesziésével, megsemmisitésével
vagy karosodésaval szembeni védelme (,,integritds és bizalmas jelleg™). A Hivatal térekszik
arra, hogy az Onnek adott tajékoztatas minden esetben a GDPR éltal meghatarozott szabdlyok
teljesitése mellett a lehetdségekhez mérten (6mér, atlathato, érthetd, kénnyen hozzaférhetd,
vildgos és kdzérthetd legyen.

Kérelmét elsésorban irdsban terjesztheti be a Hivatalnak az adatvédelmi tisztviselének cimzett,
jelen tajékoztatdban feltiintetett elérhetdségén. Amennyiben On szobeli tajékoztatast kér, vgy
személyazonossdga igazoldsat kovetben a Hivatal crre felhatalmazott munkatarsa a
tajékoztatast széban is megadhatja, ha a tajékoztatashoz szlikséges adatok részére rendelkezésre
allnak. Minden mads esetben az igényt a munkatarsunk rogziti és a kérelem beérkezésélol
szamitott egy honapon belill tdjékoztatjuk Ont kérelmével kapesolatosan. Ezt a hataridét
maximum tovabbi két honappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem Gsszetettsége vagy az
aktudlisan kezelt kérelmek szama ezt indokolja. Errdl a kérelem kézhezvételétol szamitott egy
hénapon beliil, elektronikus Gton tajékoztatjuk.

Amennyiben nem intézkediink a kérelmére, vagy az intézkedésiinket nem fogadja el, ugy
jogorvoslattal éfhet Hivatalunk ellen. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatos panasszal a
Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatdsaghoz vagy jogsériés esetén a lakohelye
vagy tartozkoddsi helye szerinti térvényszékhez fordulhat. Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsadg Hatosag gyakorlata alapjan panaszat akkor
fogadja be a Hatosag, ha elébb az adatkezel6hoz, esetiinkben tehdt Hivatalunkhoz fordult, de
nem intézkedtiink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadta el. Ezért javasoljuk, hogy
eldszor adatvédelms tisztviseldnkkel vegye fel a kapesolatot.

Téjékoztatjuk, hogy a jogérvényesitéssel, jogorvoslattal, tovabbd az érintetti jogokkal
kapcsolatos részletes szabalyokat az adatvédelmi tisztvisel6tdl kaphat, tovabba azokat

részletesen az ADATVEDEILMI ES ADATKREZELESI SZABALYZAT is tartalmazza.

Balatonfz6, 2021, marcius 1.

Soltész Attila
Jegyzb
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10. szamut melléklet

Adatkezelési tajékoztaté anyakonyvi igazgatassal kapcsolatos
eljaras soran megvalosulé adatkezelésrol

A Balatonfiizféi Koézos Onkormanyzati Hivatal az Burdpai Parlament és a Tanédcs (EU)
2016/679 rendelete (2016, aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/12K
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR)
elirasai — kiilonds tekintettel a GDPR 13-14. cikkeiben foglalt szerint ezuton nyujt
1aj¢koztatast jelen tajékoztatoval és folyamatleirdssal az adatkezeléssel kapesolatos minden
tényrél. A folyamatban valod részvétellel az érintett jelen folyamatleirds szerint valik az
adatkezelés érintettjéve.

Adatkezel megnevezése, elérhetsége

Balatontiiz{6i Kéz6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
Képviseldje: Soliész Altila jegyz6

Székhelye: 8184 Balatonfizfo, Nike korat 1.

Weboldal cime: www.balatonfuzfo.hu

Adatvédelmi tisztviseld neve, elérhetésége
Neve: Tretyko Aron

l-mail cime: rendszergazda@balatonfuzfo.hu
Telefonszama: 06-88/596-925

Az adatkezelés célja: Anyakdnyvi ipazgatassal kapesolatos ligyek intézése

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelés jogszerliségét a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c)
pontja, az informacios onrendelkezési jogrol és az informaciobiztonsagrol szold 2011, évi
CXIL torvény 5. § (1) bekezdése, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL.
torvény (a tovabbiakban: AKR) 27. §-a, tovabba az anyakonyvi eljarasrél szolé 2010. évi 1.
térvény (a tovabbiakban: Actv.) 76. § - 96/B. § rendelkezései, valamint az anyakdnyvezési
feladatok ellatasanak részletes szabalyairol sz616 429/2017. (X11. 20.) Korm. rendelet alapozza
meg (a tovabbiakban: végrehajtési rendelet).

Adatfeldolgozik:
A Hivatal az adatkezelésbe adatfeldolgozot az egyes elektronikus nyilvantarté rendszerek
alkalmazas sordn annyiban von be, hogy a rendszerek miikddtetdinek feladata a nyilvantartasok

fejlesztése és tamogatasa, amelynek soran eléfordulhat, hogy személyes adatot ismernek meg.

Adattovabbitas: A Hivatal az adatot harmadik személy részére nem tovabbitja.
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A személyes adatok tarolasanak idétartama: A vonatkozé iratkezelési szabalyok szerinti
hataridéig

Az adatkezelés folyamaténak leirasa:

Az anyakényvi igazgatas cljérasi rendjét az Actv., a végrehajtasi rendelet, valamint az Akr.
rendelkezései hatdrozzak meg. Az eljards soran az Akr. szerinti tigyfé] betekinthet az eljaras
irataiba. Az Akr. 28. § alapjan indokolt esetben a hatosag kérelemre vagy hivatalbél elrendeli
az Ugyfél és az eljaras egyéb részivevije természetes személyazonositd adatainak és
lakeimének zart kezelését, ha az eljarasban valo kozremikoddése miatt stlyosan hatrdnyos
kovetkezmény érheti. A végzést a kérelmet el6terjesztovel kell kozéini.

A személyes adatok kezelésére vonatkozd elvek

A Rendelet 5. cikke hatarozza meg az adatkezelésre vonatkozd elveket. Ezen szempontok
érvényestilését az Adatkezeld minden egyes azonositott adatkezelése soran biztositja.
Jogszeriség, tisztességes elidrds és dtldthatdsdg elve

A személyes adatok kezelését minden esetben jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett
szaméra atlathato médon végezzik. Az érintettek szdméra atlathatonak kell lennie, hogy a rajuk
vonatkoz6 személyes adataikat hogyan gy(ijtik, hasznaljak fel, azokba hogy tekintenck bele,
vagy milyen egyéb modon kezelik, valamint azzal 9sszefliggésben, hogy a személyes adatokat
milyen mértékben kezelik, vagy fogjak kezelni.

Az allathatdsag elvének szellemében, Adatkezeld biztositja, hogy a személyes adatok
kezeiésével Osszefiiggd tajékoztatds, illetve kommunikacio kénnyen hozzaférhetd és kozérthetd
legyen, valamint hogy azt vilagosan és egyszer(i nyelvezettel fogalmazzak meg.

‘élhoz kotoitség elve
Az Adatkezel6 biztositja, hogy a személyes adatok gy(jtése csak meghatarozott, egyérielmii és
jogszerlt célbol torténjen és azokat ne kezeljék eczekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd
modon (,,célhoz Lkotottség™). Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a
hozzdjarulast az 6sszes adatkezelési célra vonatkozoan meg kell adni.
Adatiakarékossdg elve
Az adatkezelés céljai megfeleldek és relevansak és a sziikséges mértékre korlatozddnak.
Pontossdg elve
A személyes adatoknak pontosnak és szitkség esetén naprakésznek kell lenniiik. Az
Adatkezeldnek minden észszer(i intézkedést meg kell tennie annak érdekében, hogy az
adatkezelés céljal szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul t6r6liék, vagy
helyesbitsék (,,pontossag™). Az Adatkezel$ biztositja az érintett jogat arra, hogy kérésére az
Adatkezelé mdokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a rd vonatkozé pontatlan személyes
adatokat.
Korldtozoti tarolhatdsdg elve
A személyes adatok taroldsa olyan forméban térténik, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetové (,korlatozott
tarolhatdsdg™). Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a szlikséges
id6tartamra korlatozodjon, az Adatkezeld torlési, vagy rendszeres felllvizsgalati hataridoket

allapit meg.
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Integritas és bizalmas jelleg

A személyes adatok kezelését az Adatkezeld Gy vépzi, hogy megfeleld technikai és szervezési
intézkedésck alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsiga, az
adatok jogosulatlan, vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével
vagy karosodasaval szembeni védelme (,,integritas és bizalmas jelleg™).

A Hivatal rekszik arra, hogy az Onnek adoll t4jékoztatas minden esetben a GDPR altal
meghatérozott szabilyok teljesitése mellett a lehetdségekhez mérten (0mér, atlathatod, érthetd,
konnyen hozzéatérhetd, vildgos és kozértheld legyen.

Kérelmét elssorban irasban terjesztheti be a Hivatalnak az adatvédelmi tisztviseldnek cimzett,
jelen tajékoztatoban feltiintetett elérhetdségén. Amennyiben On szébeli tajékoztatast kér, ugy
személyazonossaga igazolasat kdvetéen a Hivatal erre felhatalmazott munkatarsa a
tajékoztatast szoban is megadhatja, ha a tajckoztatashoz szitkséges adatok részére rendelkezésre
allnak. Minden mas esetben az igényt a munkatarsunk régziti és a kérelem beérkezésétol
szamitott egy hénapon beliil tajékoztatjuk Ont kérelmével kapecsolatosan. Ezt a hataridét
maximum tovabbi két hénappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem Osszetettsége vagy az
aktualisan kezelt kérelmek szama ezt indokolja. Err6l a kérelem kézhezvételétol szamitolt egy
honapon belll, elektronikus tton tajékoztatjuk.

Amennyiben nem intézkediink a kérelmére, vagy az intézkedéstinket nem fogadja el, Ggy
jogorvoslattal élhet Hivatalunk ellen. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatos panasszal a
Nemzeti Adatvédelmi és Informicioszabadsag Hatosaghoz vagy jogsériés esetén a lakohelye
vagy tartdzkodasi helye szerinti torvényszékhez fordulhat. Fethivjuk azonban a figyelmét, hogy
a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadség Hatdsdg gyakorlata alapjan panaszat akkor
fogadja be a Hatdsag, ha eldbb az adatkezel6hoz, esetlinkben tehat Hivatalunkhoz fordult, de
nem intézkedtiink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadta el. Ezért javasoljuk, hogy
elészor adatvédelmi tisztviselonkkel vegye fel a kapesolatot.

Téjékoztatjuk, hogy a jogérvényesitéssel, jogorvoslattal, tovdbba az érintetti jogokkal
kapcsolatos részletes szabédlyokat az adatvédelmi tisztvisel6tdl kaphat, tovabba azokat

részletesen az ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT is tartalmazza.

Balatonfiizlo, 2021, marcius 1.

Soltész Attila
Jegyzo
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11. szamu melléklet

Adatkezelési tajékoztato adoigazgatasi eljaras soran
megvalosulo adatkezelésrol

A Balatonfizféi Kozos Onkorméanyzati Hivatal az Eurépai Parlament és a Tanacs (1EU)
2016/679 rendelete (2016. dprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldsardl, valamint a 95/46/15K
rendelet hatalyon kiviil helyezésérd] (dltalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR)
cloirdsal szerint eziifon nydjt tdjékoztatast jelen tajékoztatoval és folyamatleirassal az
adatkezeléssel kapcsolatos minden tényrél. A folyamatban vald részvétellel az érintett jelen
folyamatlefras szerint valik az adatkezelés érintettjévé.

Adatkezelé megnevezése, elérhetosége

Balatonftizf8i Kozss Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
Képviselbje: Soltész Attila jegyzo

Székhelye: 8184 Balatonfiizfo, Nike korot 1.

Weboldal cime: www.balatonfuzfo.hu

Adatvédelmi tisztvisel6 neve, elérhetésége
Neve: Tretyké Aron

E-mail cime: rendszergazda@balatonfuzfo.hu
Telefonszama: 06-88/596-925

Az adatkezelés célja: adozasi eljardssal kapesolatos tigyek intézése.

Az adatkezelés jogalapja: A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont [kiilénleges adatok esetén 9.
cikk (1) bekezdés ¢) pont] szerinti a helyi addkrol sz616 1990. évi C. tdrvény és a Balatonf{iz{6
Varos Onkorméanyzat Képviseld-testilletének a helyi adékrél szolo 13/2014. (IX. 30.)
onkormadnyzati rendelcte.

Adatfeldolgozok:

A Hivatal az adatkezelésbe adatfeldolgozét az egyes elektronikus nyilvantartd rendszerek
alkalmazas sordn annyiban von be, hogy a rendszerek mitkddtetdinek feladata a nyilvantartasok
fejlesztése és tAmogatdsa, amelynek soran eléfordulhat, hogy személyes adatot ismernck meg.

Adattevibbitas: A Hivatal az adatot harmadik személy részére nem tovabbitja.

A személyes adatok tarokisdnak idotartama: A vonatkozo iratkezelési és addtigyi szabalyok
szerinti hatariddig,
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Az adatkezelés folyamatianak leirdsa:

A helyi addztatas alapjait — az Alaptorvénynek megfeleléen - az adozas rendjérél sz616 2017.
évi CL. t6rvény (Art.), a helyi addkrél szolé 1990. évi C. (Orvény (IHtv.), az adodigazpatas
rendtartasro) szol6 2017, évi CLL torvény (Air.) az adohatosag éltal foganatosild végrehajtasi
eljarasokrol sz016 2017, évi CLIL térvény (Avr,) illetve Balatonfiiz{é Varos Onkormanyzat
Képvisels-testiiletének 13/2014 (1X.30.) rendelete a helyi adokrél (OR.), alapjan t6riénik. A
fenti jogszabalyok hatalya kiterjed mindazon személyekre, akik Balatonfizf6 teriiletén
sz¢khellyel, telephellyel rendelkezd vagy egyébként gazdasagi tevékenységet folytatd jogi
személyek, lakohellyel, szokasos tartézkodasi hellyel rendelkezok vagy egyébként
Balatonftizfo teriiletén tartézkodd maganszemélyek. A jogszabaly vonatkozik tovabba a
vagyonnal rendelkezé vagy bevételt, jovedelmet eléré maganszemélyekre, jogi személyekre és
egyéb szervezetekre, kdzigazgatasi hatosagi vagy birdsagi eljarasban résztvevé személyekre.
Az adé rendszer a www.balatonfuzfo.hu oldalon elérhetd, tovabba a szitkséges dokumentumok
lettlthetok.

A személyes adatok kezelésére vonatkozo elvek

A Rendelet 5. cikke hatdrozza meg az adatkezelésre vonatkozd elveket. Ezen szempontok
érvényestiilését az Adatkezel minden egyes azonositott adatkezelése soran biztositja.
Jogszerliség, tisziességes eljdrds és dildthatésag elve

A személyes adatok kezelését minden esetben jogszerlen és tisztességesen, valamint az érintett
szamara atlathato modon végezziik. Az érintettek szamara atlathaténak kell lennie, hogy a rajuk
vonatkozd személyes adataikat hogyan gy{ijtik, hasznaljak fel, azokba hogy tekintenck bele,
vagy milyen egyéb médon kezelik, valamint azzal 6sszefliggésben, hogy a személyes adatokat
milyen mértékben kezelik, vagy fogjak kezelni. Az atlathatosag elvének szellemében,
Adatkezel$ biztositja, hogy a személyes adatok kezelésével osszefiiggd tajékoztatas, illetve
kommunikécié kénnyen hozzaférhetd és kézérthetd legyen, valamint hogy azt vildgosan és
egyszerd nyelvezettel fogalmazzak meg.

Célhoz kotdtisée elve

Az Adatkezel0 biztosilja, hogy a személyes adatok gyljtése csak meghatarozott, egyértelmi és
jogszert célbol torténjen és azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal dssze nem egyeztethetd
médon (,,célhoz kotottség™). Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a
hozzdjarulast az &sszes adatkezelési célra vonatkozdan meg kell adni.

Adattakarékossas elve

Az adatkezelés céljai megfeleldek és relevansak é€s a sziikséges mértékre korlatozodnak.
Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lennilik. Az
Adatkezelonek minden észszerli intézkedést meg kell tennie annak érdekében, hogy az
adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul t6r6ljék, vagy
helyesbitsék (,.pontosséag™). Az Adatkezeld biztositja az érintett jogat arra, hogy kérésére az
Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra vonatkozd pontatlan személyes
adatokat.

Korldtozott tarolhatdsdg elve

A személyes adatok tarolasa olyan formaban torténik, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szlikséges ideig teszi lehetdve (,.korlatozott
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tarothatosag”™). Annak biztositdsa érdekében, hogy a személyes adatok térolasa a sziikséges
idOtartamra korlatozodjon, az Adatkezeld torlési, vagy rendszeres feliibvizsgalati hataridéket
allapit meg.

Integritas és bizalmas jelleg

A személyes adatok kezelését az Adatkezeld ugy végzi, hogy megfeleld technikai és szervezési
intézkedések alkalmazisaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az
adatok jogosulatlan, vagy jogellenes kezelésével, véletlen clvesziésével, megsemmisitésével
vagy kéarosodasaval szembeni védelme (,.integritds és bizalmas jelleg”). A Hivatal térekszik
arra, hogy az Onnek adoit tajékoztatds minden esetben a GDPR altal meghatéarozott szabalyok
teljesiiése mellett a lehetdségekhez mérten tomér, atlathatd, érthetd, kdnnyen hozzaférhets,
vilagos és kozértheto legyen.

Kérelmét elsésorban irasban terjesztheti be a Hivatalnak az adatvédelmi tisztviselének cimzett,
jelen tdjékoztatoban feltiintetett elérhetdségén. Amennyiben On szobeli tdjékoztatast kér, ugy
személyazonossaga igazoldsal kovetben a Hivatal erre felhatalmazott munkatiarsa a
tajékoztatast szoban is megadhatja, ha a tajékoztatashoz sziikséges adatok részére rendelkezésre
allnak. Minden mas esetben az igényt a munkatarsunk rogziti és a kérelem beérkezésétol
szémitott egy hénapon beliil tdgjékoztatjuk Ont kérelmével kapcsolatosan. Lzt a hataridét
maximum tovébbi két honappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem Osszetettsége vagy az
aktualisan kezelt kérelmek szdma ezt indokolja. Errdl a kérelem kézhezvételétd] szamitott egy
hénapon beltil, elekironikus Gton tajékoztatjuk.

Amennyiben nem intézkediink a kérelmére, vagy az intézkedésiinket nem fogadja el, ugy
jogorvoslattal élhet Hivatalunk ecllen. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatos panasszal a
Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosaghoz vagy jogsértés esetén a lakShelye
vagy tartdzkodési helye szerinti torvényszékhez fordulhat. Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy
a Nemzeti Adatvédelmi €s Informacioszabadsag Hatosag gyakorlata alapjan panaszat akkor
fogadja be a Hatosag, ha elébb az adatkezelthoz, esetiinkben tehat Hivatalunkhoz fordult, de
nem intézkedtiink a kérelimére vagy az intézkedésiinket nem fogadta el. Ezért javasoljuk, hogy
eloszor adatvédelmi tisztviseldnkkel vegye fel a kapesolatot.

Téajékoztatjuk, hogy a jogérvényesitéssel, jogorvoslattal, tovabba az érintetti jogokkal

kapcsolatos részletes szabalyokat az adatvédelmi tisztvisel6t6l kaphat, tovabba azokat
részletesen az ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT is tartalmazza.

Balatonfiizfé, 2021. méarcius 1.

Soltész Attila
Jegyzd
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12, szami melléklet

Adatkezelési tajékoztatd a szocidlis igazgatissal
kapcsolatos eljarasok sorian megvalosulé adatkezelésrol

A Balatonfiizféi Kézos Onkorméanyzati Hivatal az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679. rendelete (2016, aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében t6rténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlésardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR)
elbirasal szerint eziton nyGjt tajékoztatast jelen tajékoztatoval az adatkezeléssel kapesolatos
minden tényrol.

Adatkezelé megnevezése, elérhetésége

Balatonfiizfdi Kézss Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
Képviseldje: Soltész Attila jegyz0

Székhelye: 8184 Balatonfiizfo, Nike kérat 1.

Weboldal cime: www.balatonfuzfo.hu

Adatvédelmi tisziviselé neve, elérhetésége
Neve: Tretyko Aron

E-mail cime: rendszergazda@balatonfuz{o.hu
Telefonszama: 06-88/596-925

Az adatkezelés célja: szocidlis ellatassal kapesolatos palyazatok, tAmogatasok ligyintézése.

Az adatkezelés jogalapja: Az érintettnek a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont (kiilonleges
adatok esetén 9. cikk (2) bekezdés a) pont) szerinti hozzajarulasa a szociélis igazgatasrol és
szocialis ellatasokrdl szold 1993, évi III torvény 18. §-ban ¢és Balatonflizfé Varos
Onkormanyzat Képviselbtestiiletének a személyes gondoskodast nyGjto elldtdsokrdl szolo
17/2015. (VII1.31.) énkorméanyzati rendeletében foglalt adatkezeléshez.

Adatfeldolgozok: A Hivatal az adatkezelésbe adatfeldolgozét az egyes elektronikus
nyilvantarto rendszerek alkalmazas soran annyiban von be, hogy a rendszerck miikodtetdinek
feladata a nyilvantartdsok fejlesztése és tamogatasa, amelynek soran eléfordulhat, hogy
személyes adatot ismernek meg.

Az E-ligyintézési tv. 53. § (1) bekezdése szerint: ,,Az ligyfél kérelmére, kezdeményezésére
indult tgyben egylittmikodé szervnél rendelkezésre alld, az ligy elintézéséhez szikséges
személyes adat tekintetében az tigyfél hozzajarulasat vélelmezni kell a személyes adatnak az
eljard elektronikus tgyintézést biztositd szerv részére torténd tovabbitasahoz, valamint az e
szerv dltali, az {igy elintézéséhez szitkséges és elégséges kezeléséhez, ha az elektronikus
ligyintézést biztositod szerv az adatkezeléssel kapesolatos lényeges koriilményekrdl az tigyfelet
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az informdcids 8nrendetkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol sz616 torvénynek megfeleld

maodon tajékoztatia.”

Adattovabbitas:
A Hivatal az adatot a timogatés tipusatol fiiggéen tovabbitja a tamogatott szolgaltatast nyajto
szolpaltatdénak.

A személyes adatok tarolasanak idétartama: A vonatkozo iratkezelési szabalyok szerinti
hatarid6ig.

Az adatkezelés folyamatinak leirasa

A 8/2015. (11.27.) dnkorméanyzati rendelet meghatdrozza azoknak a telepiilési tamogatasoknak
a korét, amelyek kérelem benynjtésa és annak elbirdlasat kivetSen vehet igénybe a raszorult.
A kérelmek a www.balatonfuzfo.hu honlapon érhetdk el. A tdmogatasi kérelmeket erre
rendszeresitett nyomtatvanyon kell benydjtani; a kérelmezd a kérelem benytjtasaval jarul
hozza személyes adatai kezeléséhez.

A személyes adatok kezelésére vonatkozé elvek

A Rendelet 5. cikke hatdrozza meg az adatkezelésre vonatkozo elveket. Ezen szempontok
¢érvényesiilését az Adatkezelé minden egyes azonositott adatkezelése sordn biztosftja.
Jogszeriiség, tisztességes eljdrds és alldthatdsdg elve

A személyes adatok kezelését minden esetben jopszeriien és tisztességesen, valamint az érintett
szamara atlathatd modon végezziik. Az érintettek szamaéra atlathatonak kell fennie, hogy a réjuk
vonatkozé személyes adataikal hogyan gytjtik, hasznaljak fel, azokba hogy tekintenek bele,
vagy milyen egyéb modon kezelik, valamint azzal sszefiiggésben, hogy a személyes adatokat
milyen mértékben kezelik, vagy fogjak kezelni. Az atlathatdsag elvének szellemében,
Adatkezel6 biztositja, hogy a személyes adatok kezelésével dsszefiiggd tajékoztatas, illetve
kommunikdcié konnyen hozzdférheté és kozérthet$ legyen, valamint hogy azt vilagosan és
egyszerl nyelvezettel fogalmazzak meg.

Célhoz kétottség elve

Az Adatkezelé biztositja, hogy a személyes adatok gylijtése csak meghatarozott, egyérielmil és
Jogszeril célbol térténjen és azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal dssze nem egyeziethetd
médon (,,célhoz kotsitség™). Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a
hozzajarulast az Gsszes adatkezelési célra vonatkozdan meg kell adni.

Adattakarékossdg elve

Az adatkezelés céljai megfeleldek és relevansak és a sziikséges mértékre korlatozodnak.
Pontossdg elve

A személyes adatoknak pontosnak és szitkség esetén naprakésznek kell lenniiik. Az
Adatkezelének minden észszerti intézkedést meg kell tennie annak érdekében, hogy az
adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul tsréljék, vagy
helyesbitsek (,,pontossag™).Az Adatkezeld biziositja az érintett jogat arra, hogy kérésére az
Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a rd vonatkozé pontatlan személyes
adatokat.
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Korldatozolf tarolhatosdas elve

A személyes adatok taroldasa olyan formaban térténik, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé (L korfdatozott
tarothatdsag™). Annak biztositdsa érdekében, hogy a szemdélyes adatok térolasa a szitkséges
idétartamra korldtozédjon, az Adatkezeld 6rlési, vagy rendszeres feliilvizsgalati hataridéket

allapit meg.

Intepritas éx bizalmas jelley

A személyes adatok kezelését az Adatkezeld 0gy végzi, hogy megfeleld technikai és szervezési
intézkedések alkalmazasdval biztositva legyen a személyes adatok megfelelé biztonsdga, az
adatok jogosulatlan, vagy jogellenes kezelésével, vélellen elvesziésével, megsemmisitésével
vagy karosodasaval szembeni védelme (,,integrités és bizalmas jelleg™).

A Hivatal torekszik arra, hogy az Onnek adott tdjékoztatds minden esetben a GDPR altal
meghatarozott szabalyok teljesitése mellett a fehetOségekhez mérten tomoér, atlathatd, érthets,
kénnyen hozzaférhetd, vilagos és kdzérthetd legyen.

Kérelmét elsbsorban irasban terjesztheti be a Hivatalnak az adatvédelmi tisztviselének cimzett,
jelen tajékoztatoban feltiintetett elérhetéségén. Amennyiben On szébeli tajékoztatast kér, ugy
személyazonossaga 1gazoldsat kovetden a Hivatal erre felhatalmazott munkatdrsa a
tajékoztatast szoban is megadhatja, ha a tdjékoztatashoz szitkséges adatok részére rendelkezésre
allnak. Minden mas esetben az igényt a munkatérsunk rdgziti és a kérelem beérkezésétdl
szamitolt egy hénapon beliil tajékoztatjuk Ont kérelmével kapesolatosan. Ezt a hataridét
maximum tovabbi két honappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem Osszetettsége vagy az
aktudlisan kezelt kérelmek szdma ezt indokolja. Errdl a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy
honapon beliil, elektronikus tton tdjékoztatjuk. Amennyiben nem intézkediink a kérelmére,
vagy az intézkedésiinket nem fogadja el, Ggy jogorvoslattal élhet Hivatalunk ellen. Adatkezelés
eljarasunkkal kapcsolatos panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informaécioszabadsag
Hatdsaghoz vagy jogsértés esetén a lakohelye vagy tartdzkodast helye szerinti térvényszékhez
fordulhat.

Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag
gyakorlata alapjan panaszat akkor fogadja be a Hatdsag, ha el6bb az adatkezel 6hoz, esetlinkben
tehat Hivatalunkhoz fordult, de nem intézkedtiink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem
fogadta el. Ezért javasoljuk, hogy eldszor adatvédelmi tisziviselonkkel vegye fel a kapesolatot.

Téjékoztatjuk, hogy a jogérvényesitéssel, jogorvoslattal, tovabba az érintefti jogokkal

kapcsolatos részletes szabalyokat az adatvédelmi tisztvisel6tdl kaphat, tovabba azokat
részletesen az ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT is tartalmazza.

Balatonfuzfé, 2021. marcius 1.

Soltész Attila
Jegyzd
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13, szamu melléklet

Adatkezelési tajékoztaté a birtokvédelmi eljaras
soran megvalosulo adatkezelésekrol

Balatonftizfi Kozos Onkormanyzati Hivatal az Eurépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679
rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személycknek a személyes adatok kezelése
tekintetében 0rténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR)
elofrasai — kiilonds tekintettel a GDPR 13-14. cikkeiben foglall szerint ezaton nydijt
tajékoztatast jelen tajékoztatoval és folyamatleirassal az adatkezeléssel kapesolatos minden
tényrél. A folyamatban valéd részvétellel az érintelt jelen folyamatleiras szerint valik az
adatkezelés érintettjévé.

Adatkezeld megnevezése, elérhetosége

Balatonflizf5i Kézos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
Képviseldje: Soltész Attila jegyzd

Székhelye: 8184 Balatonfiizfs, Nike korit 1.

Weboldal cime: www.balatonfuz{o.hu

Adatvédelmi tisztviseld neve, elérhetésége
Neve: Tretyké Aron

E-mail cime: rendszergazda@balatonfuzfo.hu
Telefonszama: 06-88/596-925

Az adatkezelés célja: Birtokvédelmi eljaras lefolytatasa.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelés jogszerliségét a GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢)
pontja, az informacids onrendelkezési jogrol és az informdcidbiztonsagrol szold 2011, évi
CXIL térvény 5. § (1) bekezdése, az altalanos kozigazgatasi rendtartasro! szolé 2016, évi CL.
térvény (a tovabbiakban: AKR) 27. §-a, tovabbd a jegyz6 hataskorébe tartozo birtokvédelmi
eljardsrél sz616 17/2015. (11. 16.) Korm. rendelet hatdrozza meg.

Adatfeldolgozok:

A Hivatal az adatkezelésbe adatfeldolgozot az egyes elektronikus nyilvantartd rendszerek
alkalmazas sordn annyiban von be, hogy a rendszerek mukddtetSinek feladata a nyilvéntartdsok
fejlesztése és tamogatdsa, amelynek sordn eléfordulhat, hogy személyes adatot ismernek meg.

Adattovabbitas: A Hivatal az adatot harmadik személy részére nem tovabbitja.

A személyes adatok taroliasanak idétartama: A vonatkozd iratkezelési szabdlyok szerinti

hataridéig.
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Az adatkezelés folyamatanak leirdsa:

A birtokvédelmi eljaras lefolytatasat a Polgari Torvénykonyvré] 2013. évi V. térvény, valamint
a jegyz6 hataskorébe tartozd birtokvédelmi eljarasrdl szold 17/2015. (11, 16.) Korm. rendelet
rendelkezésel hatdrozzak meg. A birtokvédelmet kérd, valamint az ellenérdeku 18l az eljards
barmely szakaszaban betekinthet - a hatdrozat tervezete, valamint a zartan kezelt adatokat
tartalmazé irat kivételével - az eljards soran keletkezelt barmely iratba. A tany a vallomasat
{artalmazd iratba tekinthet be. Az iratbetekintés soran az eljarasban keletkezett ratrol méasolat
készithets vagy kérhetd.

A személyes adatok kezelésére vonatkozé elvek

A Rendelet 5. cikke hatarozza meg az adatkezelésre vonatkozd elveket. Ezen szempontok
érvényesiilését az Adatkezeld minden egyes azonositott adatkezelése soran biztositja.
Jogszertiség, tiszlességes eljdras és dildathatdsdg elve

A személyes adatok kezelését minden esetben jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett
szaméra atlathaté modon végezziik. Az érintettek szamadra atlathatonak kell lennie, hogy a rajuk
vonatkozd személyes adataikat hogyan gyijtik, hasznaljak fel, azokba hogy tekintenck bele,
vagy milyen egyéb modon kezelik, valamint azzal sszefiiggésben, hogy a személyes adatokat
milyen mértékben kezelik, vagy fogjak kezelni. Az atlathatosag elvének szellemében,
Adatkezeld biztositja, hogy a személyes adatok kezelésével dsszefligpd tdjékoztatds, illetve
kommunikécid kénnyen hozzaférhetd és kozérthetd legyen, valamint hogy azt vildgosan és

egyszerQ nyelvezettel fogalmazzak meg.

Célhoz kotoltség elve

Az Adatkezel§ biztositja, hogy a személyes adatok gytijtése csak meghatarozott, egyértelm és
jogszerli célbdl térténjen és azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd
modon (,célhoz kotdttség™). Ha az adatkezelés egyszerre t8bb célt is szolgal, akkor a
hozzdjarulast az dsszes adatkezelési célra vonatkozéan meg kell adni.

Adattakarékossdg elve

Az adatkezelés céljai megfeleltek és relevansak €s a sziikséges mértékre korlatozodnak.
Pontossdg elve

A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lennitik. Az
Adatkezelének minden észszer(i intézkedést meg kell tennie annak érdekében, hogy az
adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul t6r6ljék, vagy
helyesbitsék (,,pontossag™).Az Adatkezel® biztositja az érintett jogat arra, hogy kérésére az
Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra vonatkozd pontatlan személyes
adatokat.

Korldtozott tarolhatésag elve

A személyes adatok tarolasa olyan formaban térténik, amely az érintetiek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdve (, korlatozott
tarothatésag”). Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a sziikséges
iddtartamra korlatozddjon, az Adatkezel6 torlési, vagy rendszeres feliilvizsgalati hataridket
allapit meg.
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Integritdas és bizalmas jelles

A személyes adatok kezelését az Adatkezeld Ggy vépzi, hogy megfelels technikai és szervezdsi
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az
adatok jogosulatlan, vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével
vagy karosoddsdval szembeni védelme (,,integritéds és bizalmas jelleg”).

A Hivatal torekszik arra, hogy az Onnek adott tajékoztatds minden esetben a GDPR 4ltal
meghatdrozott szabalyok teljesitése mellett a lehet8ségekhez mérten tomor, atlathato, érthetd,
kdnnyen hozzaférhet6, vilagos és kozérthetd legyen. Kérelmét elsésorban irdsban terjesztheti
be a Hivatalnak az adatvédelmi tisztviselének cimzett, jelen tajékoztatoban feltiintetett
elérhetdségén. Amennyiben On szobeli thjékoztatést kér, ugy személyazonossaga igazolasat
kivetben a Hivatal erre felhatalmazott munkatarsa a t4jékoztatast szoban is megadhatja, ha a
tajekoztatashoz szilkséges adatok részére rendelkezésre dllnak. Minden més esetben az igényt
a munkatarsunk régziti és a kérelem beérkezéséts] szamitott egy hénapon beliil tajékoztatjuk
Ont kérelmével kapesolatosan. Ezt a hataridét maximum tovabbi két honappal hosszabbithatjuk
meg, ha a kérelem osszetettsége vagy az aktudlisan kezelt kérelmek szdma ezt indokolja. Errél
a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon belil, elekironikus titon t4jé¢koztatjuk.

Amennyiben nem intézkediink a kérelmére, vagy az intézkedésiinket nem fogadja el, Ggy
jogorvoslatial ¢lhet Hivatalunk ellen. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatos panasszal a
Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsdg Hatosaghoz vagy jogsértés esetén a lakohelye
vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszékhez fordulhat. Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy
a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsdg Hatdsdg gyakorlata alapjan panaszat akkor
fogadja be a Hat6sag, ha elébb az adatkezel6hdz, esetiinkben tehét Hivatalunkhoz fordult, de
nem intézkediiink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadta el. Ezért javasoljuk, hogy
el0szor adatvédelmi tisztviselénkkel vegye fel a kapesolatot.

Tajékoztatjuk, hogy a jogérvényesitéssel, jogorvoslattal, tovabbad az érintetti jogokkal
kapcsolatos részletes szabalyokat az adatvédelmi tisztvisel6tél kaphat, tovabba azokat

részletesen az ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT is tartalmazza.

Balatonf{i2f6, 2021. marcius 1.

Soltész Attila
Jegyzé
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14. szamG meliéklet

Adatvédelmi tajékoztaté a hagyatéki eljaras
soran megvalosulo adatkezelésekrol

Balatonflizf6i Kozos Onkorményzati Hivatal az Eurépai Parlament és a Tandes (EU) 2016/679
rendelete (2016, aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében t6rténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatdlyon kiviil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR)
eldirdsal — kiillonds tekintettel a GDPR 13-14. cikkeiben foglalt szerint eztton nyujt
tajékoztatast jelen tdjékoztatoval és folyamatleirassal az adatkezeléssel kapesolatos minden
tényrél. A folyamatban vald részvétellel az érintett jelen folyamatleirds szerint valik az
adatkezelés érintettjévé.

Adatkezeld megnevezése, elérhetésége

Balatonfiizféi K6zos Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
Képviseldje: Soltész Attila jegyzd

Székhelye: 8184 Balatonfiizfo, Nike koérat 1.

Weboldal cime: www.balatonfuzfo.hu

Adatvédelmi tisztviselé neve, elérhetésége
Neve: Tretyko Aron

E-mail cime: rendszergazda@balatonfuzfo.hu
Telefonszdma: 06-88/596-925

Az adatkezelés célja: Hagyatéki eljardssal kapcesolatos ligyek intézése.

Az adatkezelés joglapja: Az adatkezelés jogszeriiségét a GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontia,
az informacios onrendelkezési jogrol és az informaciobiztonsagrél szolé 2011, évi CXIL
{0rvény 5. § (1) pontja, a hagyatéki eljarasrél szolé 2010. évi XXX VIH. térvény 116. § - 118/B.

§ alapozza meg,

Adatfeldolgozdk:

A Hivatal az adatkezelésbe adatfeldolgozot az egyes elektronikus nyilvantartd rendszerek
alkalmazas sordn annyiban von be, hogy a rendszerek milkddtetéinek feladata a nyilvantartasok
fejlesziése és tamogatasa, amelynek soran eléfordulhat, hogy személyes adatot ismernek meg.

Adattovabbitas: A Hivatal az adatot harmadik személy részére nem tovabbitja.

A személyes adatok tarolasanak idétartama: A vonatkozo iratkezelési szabalyok szerinti
hatérid6ig.
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Az adatkezelés folyamatanak leirasa:
Az eljarasi rendjét a hagyatéki cljardsré] szol6 (drvény, valamint a hagyatéki eljaras egyes
cselekményeird] sz016 29/2010. (X11.31.) KIM rendelet hatdrozza meg.

A személyes adatok kezelésére vonatkozo elvek

A Rendelet 5. cikke hatarozza meg az adatkezelésre vonatkozé elveket. Fzen szempontok
érvényesiilését az Adatkezelé minden egyes azonositott adatkezelése soran biztositja.
Jogszertiséy, lisztességes elidras és datlathatosae elve

A személyes adatok kezelését minden esetben jogszerlien ¢és tisztességesen, valamint az érintett
szdmara atlathatd médon végezziik. Az érintettek szamara atlathaténak kell lennie, hogy a rajuk
vonatkozd személyes adataikat hogyan gytijtik, hasznaljak fel, azokba hogy tekintenek bele,
vagy milyen egyéb modon kezelik, valamint azzal 6sszefliggésben, hogy a személyes adatokat
milyen mértékben kezelik, vagy fogjak kezelni, Az dtlathatdsdg elvének szellemében,
Adatkezeld biztositja, hogy a személyes adatok kezelésével dsszefiigpd tajékoztatds, illetve
kommunikacioé koénnyen hozzaférhetd és kozérthet§ legyen, valamint hogy azt vilagosan és
egyszer(l nyelvezette] fogalmazzak meg,.

Célhoz kotottség elve

Az Adatkezeld biztositja, hogy a személyes adatok gy(ijtése csak meghatarozott, egyértelmii és
jogszerl célbol toriénjen és azokat ne kezeljék ezekkel a céiokkal dssze nem egyeztethetd
maodon (,,célhoz kotottség™). Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a
hozzajarulast az Gsszes adatkezelési célra vonatkozdan meg kell adni.

Adattakarékossdg elve

Az adatkezelés céljai megfelel6ek és relevansak és a szitkséges mértékre korlatozddnak.

Pontossdg elve

A személyes adatoknak pontosnak ¢és szitkség esetén naprakésznek kell lenniitk. Az
Adatkezeldnek minden észszerli intézkedést meg kell tennie annak érdekében, hogy az
adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toréljék, vagy
helyesbitsék (,,pontossag”). Az Adatkezel$ biztositja az érintett jogat arra, hogy kérésére az
Adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a rd vonatkozo pontatlan személyes
adatokat.

Korlatozott tarolhatésdg elve

A személyes adatok taroldsa olyan formaban t6rténik, amely az érintettek azonositasat csak a
szemelyes adatok kezelése céljainak eléréséher szitkséges ideig teszi lehetévé (,korlatozott
tarolhatésag”).Annak biztositdsa érdekében, hogy a személyes adatok taroldsa a sziikséges
idétartamra korlatozodjon, az Adatkezeld torlési, vagy rendszeres feliilvizsgalati hataridéket
allapit meg.

Integritds és bizalmas jelleg

A személyes adatok kezelését az Adatkezeld tgy végzi, hogy megfeleld technikai és szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelelé biztonsaga, az
adatok jogosulatlan, vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesziésével, megsemmisitésével
vagy karosodasaval szembeni védelme (,,integritas és bizalmas jelleg™).
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A Hivatal torekszik arra, hogy az Onnek adott tajékoztatds minden esetben a GDPR altal
meghatarozott szabalyok teljesitése mellett a lehetdségekhez mérien Wmor, atlathatd, érthetd,
konnyen hozzatérhetd, vilagos és kézértheto legyen.

Kérelmét elsésorban irdsban terjesztheti be a Hivatalnak az adatvédelmi tisztviselének cimzett,
jelen tajékoztatoban feltiintetett elérhetéségén. Amennyiben On szobeli tajékoztatast kér, Ggy
személyazonossdga igazolasat kodvetden a Hivatal erre felhatalmazott munkatarsa a
tajékoztatast szoban is megadhatja, ha a tajékoztatashoz sziikséges adatok részére rendelkezésre
allnak. Minden mas esetben az igényt a munkatarsunk rogziti és a kérelem beérkezésétdl
szamitott egy honapon beliil tajékoztatjuk Ont kérelmével kapesolatosan. Ezt a hataridét
maximum {ovabbi két honappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem Osszetettsége vagy az
aktudlisan kezelt kérelmek szdma ezt indokolja. 6l a kérelem kézhezvételétd] szamitott egy
hénapon beliil, elektronikus Gton td)ékoztatjuk.

Amennyiben nem intézkediink a kérelmére, vagy az intézkedésiinket nem fogadja el, ugy
jogorvoslattal éthet Hivatalunk ellen. Adatkezelési eljarasunkkal kapcesolatos panasszal a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsdghoz vagy jogsértés esetén a lakdhelye
vagy tartdzkodasi helye szerinti torvényszékhez fordulhat. Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag gyakorlata alapjan panaszat akkor
fogadja be a Hatosag, ha elébb az adatkezeldhéz, esetiinkben tehat Hivatalunkhoz fordult, de
nem intézkedtiink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadta el. Ezért javasoljuk, hogy
closzor adatvédelmi tisztviselonkkel vegye fel a kapcsolatot.

N

kapcsolatos részletes szabalyokat az adatvédelmi tisztvisel6tdl kaphat, tovabba azokat
részletesen az ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT is tartalmazza.

Balatonflzfo, 2021. marcius 1.

Soltész Attila
Jegyzd
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15. szami melléklet

Hozzatartozot nyilatkozatok

HOZZAJARULO NYILATKOZAT

személyes adatok megismeréséhez és kezeléséhez

Az informdciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011, évi CXIL.
torvény 5. § (1) bekezdés a) pontja alapjan, a nyilatkozom, hogy hozzajarulasomat adom
szemelyes adataim megismeréséhez és kezeléséhez Balatonfiizféi Kozos Onkorményzati
Hivatal ~ Adatvédelmi  t4jékoztaté  kozszolgdlati  jogviszonyban/munkaviszonyban
foglalkoztatottak részére cimil tdjékoziatéban foglaltak szerint.

Datum: Balatonfilizfo, ...

alairas
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Hozzatartozoi nyilatkozat adatkezelésrol

Kdézszolgalati jogviszonyban foglalkoztatott:
Név:

Munkakér:

Koézvetlen hozzatartozd:
Munkavallaloval valo rokoni
kapesolata:

Név:

Sziiletési hely, 1d6:

Anyja neve:

Adodazonositd jele:

Lakcime:

Elérhetosége:

Alairasommal hozzajarulok, hogy a Balatonfiizfoi Kozos Onkorméanyzati Hivatal adataimat a
kozszolgalati jogviszonnyal dsszefliggd kedvezmények biztositasa céljabdl kezelje.

Datum:

Alairas

A munkaviszonyban foglalkoztatott hozzatartozdinak adatait is kezeli az Adatkczcld a
kedvezmények érvényesitése céljabol. Ilyen kedvezmeény lehet a potszabadsdg, csaladi
adokedvermény igényhevétele, adomentes természetbeni juttatasnak mindsiilé kedvezményes
utazasi igazolvany igénylésc, adémentes iskolakezdési tamogatas vagy akdr a baleset esetén
értesitendd szemdély nyilvantartasa a gyors kommunikacid eldsegitése céljabol. A hozzatartozdi
nyilatkozat kitéltésével hozzajarul az adatkezeléshez.
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A ...-....--.-.........."'éﬂ ngkﬁtatt (lnéd(}Sl’tOtt) LR N R N NN N ) Szel"z,(’idés
... szamu melléklete

Tajékoztaté a szerzodés megkstésével kapesolatos személyes adatok
kezelésérol

Balatonfiiz{t K6z6s Onkormanyzati Hivatala (tovdbbiakban: Hivatal) az Furdpai Parlament és
a Tanacs (IEU) 2016. aprilis 27-i 2016/679 szamu Rendeletének - a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
dramléasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezéséré! (altalanos adatvédelmi
rendelet) -, valamint az informdcids dnrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrél szol6
2011. évi CXII. térvényben foglalt kételezetiségeinek eleget téve, mint adatkezelé tajékoztatja
a vele szerz8dést koté felet, hogy az alabb ismertetett adatait kezeli:

a) természetes személy szerz6dé fél neve

b} természetes személyazonositd adatait (szerz0dott természetes személy neve, eléz6 neve,
sziiletési helye, ideje, anyja neve),

¢) lakcimét;

d} telefonszamat

€)egYED i

Az adatkezelés jogalapja: a Ptk-ban, az adojogszabalyokban foglalt kotelezetiségeknek valo
megfelelés, illetve azok teljesitése, valamint szerzddéskotést megelézben megteendd
intézkedések (szerzodés megkodtése), [szerzddés-modositds esetén: szerzédés teljesitése]
Jjogcimen alapul.

A személyes adatok cimzettjei: (az adatokat megismerheti, kezelheti): a Hivatal szerzodés
megkdtésével, nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat, tovabba a konyvelési,- adézasi
feladatokat ellaté kztisztviseldi, és adatfeldolgozok.

A személyes adatok tirolasinak idétartama: a szerzddés megsziinését kovetd 5 év.

A Hivatal tajékoztatja, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos részletes szabalyokat, a Hivatal
székhelyén elérhet Adatvédelmi és Adatkezelsi Szabalyzat tartalmazza.

A Jelen tdjékoztatéban foglaltakat megismertem és tudomésul veszem.

(elado, vevd, stb.),
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Tajékoztatd jogi személy szerzodéses partnerek természetes személy
képviseloinek, meghatalmazottjainak elérhetoségi adatai kezelésérol

az érintelt neve:

beosziasa;

a képviselt jogi személy neve:

sz¢khelye:

telefonszama:

e-mail cime:

INFORMACIOK:
az adatkezeld neve: Balatonfiizfé Kozss Onkormanyzati Hivatal
székhelye: 8184 Balatonfiizf6, Nike korut 1.
képvisel$ neve: Soli¢sz Attila jegyzd
az adatkezelés célja: Szerztdés teljesitése, lizlet kapesolattartas
az adatkezelés jogalapja: az. érintett hozzajarulasa
a személyes adatok cimzettjei: Hivatal  szerzddéskotéssel  kapcsolatos
(akik megtekinthetik) feladatokat elldtd kaztisztviseloi
a személyes adatok térolasanak id6tartama: | Az tizleti kapcsolat-, illetve az érintett
képviseldi mindségének fennalldsat kovetd 5
év

A Balatonfiizfé Kozés Onkormanyzati Hivatal altal rendelkezésemre bocsatott Adatkezelési
Téjékoztatdé megismerését kdvetden jelen nyilatkozatommal kifejezetten hozzijarulok ahhoz,
hogy a Hivatal az alabbi személyes adataimat a Hivatal mitkddésében felmeriilé intézkedések
problémamentes végrehajtasa céljabol kezelje az Adatvédelmi és Adatkerelési Szabdlyzatban
meghatarozottak szerint.

A fenti informdciokat és tajékoztatdst tudomdsul vettem, fent megadott személyes adataim
fentickben megjelilt célii kezeléséhez onkéntesen, minden kiilsé befolyds nélkiil
beleegyezésemet adom.

Kelt, 20 év hé nap

Alairas
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16. szamu melléklet

A Kkoztisztviselo/munkavallald nyilatkozata az Adatvédelmi és Adatkezelési
Szabalyzat megismerésérol, alkalmazasarél, és titoktartasi kotelezettség
vallalasarol

Alulirott koztisztviselé/munkavallalo kijelenti, hogy a Balatonfiizfsi Kozos Onkormanyzati
Hivatal, mint munkaltaté Adatvédelmi és Adatkezelési Szabélyzatat, valamint Adatkezelési
Tajékoztatojat megismerte. Tudomdsul veszi, hogy a munkaltato az Adatkezelési Szabdlyzat
szerint meghatérozott személyes adatait kezeli az ott meghatirozott célbol és az ott
meghatérozott id6tartamig.

A koztisziviseld/munkavallalé a munkavégzése sordn megismert személyes adatok kezelése,
stb. soran koteles alkalmazni és érvényesiteni az Adatkezelési Szabalyzat rendelkezéseit. Az
Adatkezelési Szabalyzat betartdsa ¢és érvényesitése a jogviszonybol szdrmazd lényeges
kotelezettségnek  mindstl, megsériése  jogkovetkezményeket von maga utén. A
koztisztvisel6/munkavallalo kételezetiséget vallal arra, hogy a munkéltaténal végzett munkaja
sordn tudomdsomra jutott személyes adatokat kizardlag a munkakori feladatai teljesitése
céljabol kezeli és tovabbitja, mas célra nem hasznalja, azokat illetéktelen személlyel nem kozli,
¢s nem adja 4t, a személyes adatokhoz jogosulatlan hozzaférést nem enged, a személyes
adatokat nyilvanossagra nem hozza.

Tudomasul veszi, hogy ez a titoktartasi kotelezetiség koztisztviseléi jogviszonya vagy
munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszonya fennallasat kévetden is korlatlan ideig terheli.

Tudomaésul veszi, hogy a titoktartdsi kotelezetiség megsértése a jogviszonybdl szarmazoé
lényeges  kotelezettség  megszegésének  mindsiil, amelyre a munkaltato munkajogi

jogkovetkezményeket alkalmaz.

Kelt, 20 év hé nap

a koztisztvisel6/munkavallald alajrasa
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17. szamu meliéklet

Informatikai Biztonsagi Szabalyzat

A jelen Informatikai Biztonsagi Szabalyzat (a tovabbiakban IBSZ) célja, hogy Balatonf(iz{6
K6z8s Onkormanyzati Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) miiksdtetett informatikai rendszerre
vonatkozdan a biztonsagi intézkedéscket szabdlyozza, meghatdrozza a szédmitdstechnikai
eszkozdk beszerzésének és haszndlatdnak, a szofiverkészités és alkalmazas, az adatkezelés
folyamatanak biztonsagi szabalyait, tovabba az informatikai szerepkdroket, és eldirja az egyes
szereplék informatikai biztonsagot érinté feladatait.

Az IBSZ altal biztosithato:

- A titok-, és vagyonvédelemre vonatkozd cléirdsok betartésa.

- A személyiségi jogok kelld védelme.

- Az lizemelteteti szamitastechnikai eszkozok, hardverek, szoftverek, halézatok, stb.
rendeltetésszer( haszndlata és megfeleld lizemvitele.

- Az lizembiztonsago! szolgalé muszaki fenntartasi és karbantartasi teenddk elvégzése.

- A szamitogépes feldolgozasok és az eredményadatok tovabbi hasznositasa soran az
illetéktelen hozzaférésbol és felhasznalasbol eredd karok megeldzése, illetve
minimalis mértékiire valo csokkentése.

- Az adatdlloményok formai és tartalmi helyességének és épségének megdrzése.

- Az alkalmazott szoftverek sértetlenségének, megbizhatd mitkddésének biztositasa.

- Az adatdllomanyok biztonsdgos mentése.

- A felhasznalt és keletkezett irdasos dokumentumok megfeleld kezelésének biztositasa.

- A jogosultsig és a hozzaférés rendszerének dokumentalt kialakitasa.

- A célok elérése érdekében a védelemnek mukddnie kell az egyes rendszerelemek
fennallasanak teljes ciklusa alatt — a megtervezést6l az alkalmazason (lizemeltetésen)
keresztiil a felszamolasukig, és azt kivetden az eléviilés, illetve a selejtezhetdség

idotartama alatt,

Alapul vett iranyelvek, kivetendé szabvanyok, ajinlasok
Az IBSZ mint az informaciévédelem szabdlyozasanak elstdleges eszkdze, a Hivatal mikodési
teriiletén sziikségszeriien a hatalyos jogszabalyok, szabvanyok, ajanlasok eléirasain alapul.

A szabalyzat feliilvizsgalatanak rendje, hatalya

A feliilvizsgalatot évente - vagy ha a mitkédés rendjében valtozas torténik - a jegyzo végzi el,
s a feliilvizsgalat tényét ellendrzési lapon dokumentélja, melyet irattarba helyez. Feliilvizsgalat
sziikséges jogszabalyvaltozasok esetén is, a jogszabalyokban jelzett hatariddig.

A szabdlyzatot és modositasait a tulajdonos hagyja jova.

Az IBSZ teriileti hatalya
Az IBSZ rendelkezéseinek teljes korli és értelemszerti alkalmazasa a Hivatal valamennyi

szervezeti egységére és munkatarsra nézve kotelezé.
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AZ IBSZ személyi hatalya

Az 1BSZ személyi hatdlya kiterjed a Hivatal minden felhasznaldjara. A Hivatallal nem
Jogviszonyban &liok esetében gondoskodni kell arrdl a  szerzédéskotdnek, harmadik
személyeknek stb., hogy a szerz6désekben az IBSZ megfeleld eléirasai kotelezettségként
megjclenjenek.

Az IBSZ targyi hatilya
Az IBSZ targyi hatalya kiterjed a hivatal valamennyi telephelyén lévé:

. + a Hivatal szervezeti egységei altal haszndlt, vagy &ltaluk tarolt
valamennyi informatikai berendezésre, beleérive a berendezésck miiszaki dokumentacioiat is;
. * rendszerprogramokra és a felhasznéléi programokra;

. * védelmet élvezd adatok teljes korére, keletkezésiik és felhasznalasuk,
valamint feldolgozdsuk hely¢tsl, tovabba a megjelenési formajuktol fuggetleniil;

. « adathordozokra, azok tdroldsira és felhasznaldsdra, beleérive a
feldolgozasra beérkezés ¢s a felhasznalokhoz torténd eljuttatas folyamatait is;

. * az informatikai folyamatban szerepldé valamennyi dokumenticiéra.

Az1BSZ rendelkezéseit minden djonnan tizembe helyezett informatikai rendszer esetében teljes
kortien alkalmazni kell. A szabalyozas hatalyba Iépésének idépontjdban miar ilizemeltetett
rendszer esetében egyedi eltérés az informatikai biztonsdgi feligyeld jovahagyasaval
meghatarozott, &tmeneti idészakra megengedhetd.

Felhasznaloi biztonsag szabalyai

A Hivatal a munkavégzéshez megfeleld szdmitastechnikai hatteret biztosit, a biztositott
eszkdzoket azonban kizardlag munkavégzés céljara lehet hasznalni.

A biztositott eszkozdk a Hivatal tulajdonat képezik.

Eszkozokkel kapesolatos szabdlyok

+ Amennyiben a felhasznalé barmilyen biztonsagi problémat vagy hibét észlel azonnal kételes
értesiteni a munkahelyi vezetéjét.

= Tilos az eszkozoket és azok részeit athelyezni, burkolatukat, csatlakozasaikat megbontani.

* Tilos az eszkozok kozelében enni, inni, dohanyozni.

Jelszékezeléssel kapcsolatos szabalyok

* A felhasznald 3 havonta kételes jelszavait lecserélni.

* A jelsz6é minimum 8§ karakter hosszu, (kicsi és nagy) betiiket és szamokat is kell tartalmaznia.
* A jelsz6 nem irhat6 le semmilyen jél lathato, vagy konnyen hozzaférheté helyre.

= Tilos a névre sz6l6 jelszd kiadasa mas felhasznaldk szémara.

Szoftverckkel kapesolatos szabalyok

* A Hivatal kizardlag jogtiszta szoftverekkel dolgozik.

* A Jogtisztasag biztositdsa a jegyzd felelGssége, ezért tilos barmely mas felhasznalénak
barmilyen terjesztési engedéllyel (freeware, shareware, stb.) rendelkezé szoftvert, a Hivatal
tulajdonat képez6 szamitdgépre feltelepiteni.
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Adatvédelmi szabalyok

= A felhasznalok szamara tilos barmilyen adathordozora adatokat lementenitik a
szamitogéplikrdl vagy a szerverekrdl, Kiils6 adathordozot (Pen drive, CD/DVD stb.), csak a
munkahelyi vezetd engedélyével csatlakoztathatd a szamitastechnikai eszkdzokhoz.

» A munkahely elhagyasa esetén a szamitogépet zarolni kell a "Windows" + "L" billentytik
egyidejll lenyomasaval, illetve olyan képernyévédét kell beallitani, melyek jeiszoval engedik
csak a gép feloldasat.

» A személyes, munkadhoz kozvetleniil nem kapcsolodd allomanyok tarolasa mind a
munkadallomasokon, mind a szervercken nem engedélyezett.

« A szamitogépen tilos mappa megosztast definial ni, miksdtetni.

Internethasznalattal kapcsolatos szabalyok

= Tilos a munkahelyen minden valos idejii kommunikacios program hasznalata. Ide tartozik az
MSN, ICQ, IRC, és egyéb hasonld iizenetkiilds haszndlata. Tilos tovabba web- feliileten
keresztiil elérhetd valds idejii tGzenetkiildd dgynevezett "chat" program hasznalata.

= Tilos a munkahelyi internet kapcsolaton keresztil minden olyan program és egyéb
fajlletdltése, ami nem a munkavégzéshez sziikséges.

» Fajlok kiils6 szerverekre valo feltéltése minden esetben tiltott.

= Tilos minden internetes "online" sugarzott miisor (ide tartoznak a radid, televizié misorok)
hallgatasa, megtekintése az internet savszélesség indokolatlan cs6kkentése miatt.

= Nem iizleti célu (webfeliilet alapd) levelezés nem engedélyezett munkaidén beliil a
munkahelyi szamitdégépeken.

» Mindenféle fajlmegoszto alkalmazas hasznalata a Hivatal szamitastechnikai eszkdzein tiltoft.

Virusvédelmi szabalyok

» A szamitogépen virus ellenérzd program fut, mely a gép mitkddése kozben automatikusan
figyeli a rendszert. A virus ellendrz6 programot ledllitani és annak miikddésébe beavatkozni
szigoruan tilos.

» Minden f4jl mivelet elbtt ez a program ellendrzi a megnyitott fijlokat.
« Virustaldlat esetében a munkat azonnali hatallyal fel kell fiiggeszteni, a szamitogépet az
adathalozatrdl le kell valasztani és megkezdeni az okok feltarasat és a helyreallitast.

Jelen szabalyzat 2021. marcius 1. napjén Iép hatalyba.

Balatonflizd, ...oovviiiiiii e

Soltész Attila
Jegyzd
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Fe

‘] 8. szamu melléklet

Informatikai Biztonsagi Szabalyzat
Felhasznaloi Felelosség-vallalasi nyilatkozat

Alulirott, mint a Balatonfiiz{ Kozos Onkorményzati Hivatal - székhelye: 8194 Balatonfiizfd,
Nike korat 1. - (tovabbiakban: Hivatal) kézalkalmazottja kijelentem, a feladataim ellatasahoz
sziikséges informacio biztonsagi ismeretekkel rendelkezem. Tudomasul veszem és elfogadom,
hogy a Hivatal informacids rendszereiben kezelt alkalmazasok, f4jlok, levelek bizalmasak, a
Hivatal tulajdonat képezik.

Jelen nyilatkozat alairasaval tanusitom, hogy a Hivatal IT biztonsagi szabdlyait ismerem, és
betartom. Kijelentem, hogy a munkavégzés soran megismert bizalmas, személyes, kiilonleges,
valamint a szervezet titkat képezd adatokat, informaciokat megdrzom, az altalam megismert
adatok kiilsé félnek nem adom ki. Amennyiben tudomdsomra jut, hogy az IBSZ-ben leirt
bizionsagi szabalyokat barki megsérti, azt koteles vagyok irasban jelenteni a kdzvetlen
felettesemnek. Tudomasul veszem, hogy amennyiben a jelen ,,Felhasznaldi Nyilatkozatban"
leirlakat megszegem, Ggy munkajogi, kartéritési és biintetdjogi felelésségem all fenn.

Balatonfiizfs, 2021.

Nyilatkozd adatai: ... ...,
NV i
Sz ST V. Lo

ALY DIV, oottt ettt et e e e
Szitletést helye, ideje: ...
LK CImIE: Lo

alairas
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19. szamd melléklet

ADATVEDELMI INCIDENS BEJELENTOLAP

1. Adatvédelmi incidensrd! tudomast szerzd:

I1. Az adatvédelmi incidens:

1. Az adatvédelmi incidens magas kockazattal jar a természetes személyes jogaira és
szabadsagaira nézve: igen/nem V.

Egyéb:

Datum:

alairas
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