KOZSZOLGALLAS sorszam: 6504

Intézményi iktatdszam: bal/477/2023.

ALLASPALYAZAT
BALATONFUZFOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
igazgatasi uigyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellaitand6 feladatok): Ellatja az egyes szocidlis ellatdsokra vonatkozo
jogszabalyokban meghatarozott feladatokat, lefolytatja a jogosultsag megallapitasaval,
folyositasaval, nyilvantartasaval, feliilvizsgalataval kapcsolatos eljarasokat a telepiilési
tdmogatas, a koztemetés vonatkozdsaban. Ellatja a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. torvényben valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat-és
hataskorok ellatdsarodl, valamint a gyadmhatdsag szervezetérdl és illetékességérol szold 331/2006.
(XI1.23.) Korm. rendeletben a jegyz6 hataskorébe sorolt gyermekvédelmi és gyamiigyi feladatokat
(rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, hatranyos/halmozottan hatrdnyos helyzet
megallapitasa). Ellatja a BURSA HUNGARICA szocialis 0sztondijpalyazattal kapcsolatos
feladatokat, elkésziti testiileti (bizottsagi) dontésre valo elGterjesztését. A ,Kozponti Cimregiszter
Rendszer” alkalmazasaval ellatja a jegyz6 cimképzési és cimkezelési feladatait.

Betoltendo allas szakmacsoportja: dnkormanyzat
Beto6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad): Hat6sagi jogalkalmazasi
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos (hivatali), Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: Balatonf(izf

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): A palyazatok benyujtasanak moédja: Postai aton, a palyazat a Balatonfiizf6i
Kézos Onkorményzati Hivatal cimére térténd megkiildésével (8184 Balatonfiizf6, Nike krt. 1.).
Kérjik a boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepl6 azonosité szamot:
bal/477/2023., valamint a munkakor megnevezését: igazgatasi ligyintézo.

Az allas 6 honap prébaido kikotésével tolthetd be.

A palyazat kiiréja fenntartja jogat a palyazati eljaras indokolas nélkiil torténé eredménytelenné
nyilvanitasara.

Feltételek, E16nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet

- CselekvGképesség
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- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

Elvart végzettség/képesités:

- Kozépfok, Altalanos képzési programok, tovabb nem bonthaté, Kozépfoku
végzettség, valamint egyéb szakmai képesités

Elvart szakmai tapasztalat idotartama (év): 5
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- A 29/2012. (II1.7.) Korm.rendelet 1. melléklet 9. pontja szerinti hatdsagi
feladatkor II. besorolasi osztdlyara meghatarozott képesitési kovetelményeknek vald
megfelelés.

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- Onkormanyzatnal szerzett szakmai tapasztalat,

- kozigazgatasi alapvizsga / szakvizsga,

- a 29/2012. (1I1.7.) Korm.rendelet 1. melléklet 9. pontja szerinti hat6sagi
feladatkor 1. besorolasi osztalyara meghatarozott képesitési kovetelményeknek valo
megfelelés.

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 informatikai kompetenciak:
- Szovegszerkeszto (pl. Word) - Kozépszint
- Dokumentumkezel6-iktato - Koézépszint
- Levelezd (pl. Outlook) - K6zépszint
- Tablazatkezel6 (pl. Excel) - K6zépszint

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelenté személyes kompetenciak:
- Csapatmunka, egyiittmiikodés (iigyfélszolgalati)
- Eljarasrendi ismeretek (ligyintéz6i)
- Elkotelezettség, megbizhatdsag (Etikus magatartas) (egyéb)
- Aktivitas, reagalas (egyéb)
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A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arrol szélé
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal 6sszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.03.24. 00:00
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.03.31. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kézzétételének helye: Balatonfiizf6 Varos honlapja

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2023.04.03.
Publikalas tervezett idépontja: 2023.03.16.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiilditt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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