KOZSZOLGALLAS sorszam: 39842
Intézményi iktatészdm: bal/1491/2023.
ALLASPALYAZAT
BALATONFUZFOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
palyazatot hirdet Kozszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi ligyintézo
Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok):

A beérkez6 és kimend szamldk, bizonylatok felvitele, utaldsra el6készitése, bankkivonatok
feldolgozasa, bérkonyvelési feladatok ellatasa;

Koltségvetési jelentések, negyedévenkénti mérlegjelentések, féléves és év végi beszamolok
el6készitése;

Részt vesz az éves koltségvetési koncepcid, az éves koltségvetés kidolgozasaban, a koltségvetés
szamszaki részéhez adatokat szolgaltat;

Részt vesz az éves mérleg valddisdgat megalapozd leltar készitésében.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: onkormanyzat

Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakorcsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendé allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 6ra, teljes
munkaid6 (heti 40 6ra), Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: 8184 Balatonfiizf6, Nike krt. 1.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Palyazatok bekiildésének moédja: postai dton, a Balatonflizf6i Kozos
Onkorményzati Hivatal cimére (8184 Balatonfiizf6, Nike korut 1. ). Kérjiik a boritékon feltiintetni
a palyazati azonosité szamot: bal/1491/2023., valamint a munkakoér megnevezését: pénziigyi
lgyintéz6. A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informaciét Flieghné Rimai Merita
pénziigyi vezet6 nyujt, a 88/596-928-es telefonszamon. Az allas 6 honap probaid6 kikotésével
toltheto be.

Feltételek, Elonyok

Pdlydzati feltételek:
Jogallasbdl fakadd jogszabalyi kovetelmények:

- Biintetlen el6élet

- CselekvOképesség

- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa
- Erkolcsi bizonyitvany
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Elvart végzettség/képesités:

- Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés felsé kozépfoki
rész szakképesités vagy szakképesités szakma - kdzépfoki szakképzettség szakképesités
specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség , Egyéb végzettség, A 29/2012.
(II.7.) Korm.rendelet 1. szamu melléklet 19. pontja szerinti pénziigyi és szamviteli -
legalabb- kozépfoku végzettség.

- Kozépfok - szakképzettség, Altalanos képzési programok, tovabb nem bonthatd,

Ko6zgazdasagi szakkodzépiskolai érettségi

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 2 év

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem

Egyéb palyazati elonyok:

ASP rendszer felhasznal6 szintli ismerete,
Allamhaztartasi mérlegképes konyveld végzettség,

Fels6foku képesités, a 29/2012. (111.7.) Korm.rendelet 1. melléklet 19.
pontja szerinti pénziigyi és szamviteli feladatkor 1. besorolasi osztalyara meghatarozott
képesitési kovetelményeknek valé megfelelés,

Koltségvetési szervnél szerzett szakmai tapasztalat,

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 informatikai kompetenciak:

Szamviteli-pénziigyi - Kozépszint
Tablazatkezeld (pl. Excel) - Kozépszint
Szovegszerkeszt6 (pl. Word) - Kozépszint
Adatbaziskezeld (pl. Access) - Kdzépszint
Dokumentumkezel§-iktato - K6zépszint

Levelez6 (pl. Outlook) - Kézépszint

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelenté személyes kompetenciak:

Hatékony munkavégzés (alap)

Dontési képesség (alap)

Felel6sség-vallalas (alap)

Csapatmunka, egylittmiikodés (ligyfélszolgalati)
Aktivitas, reagalas (egyéb)
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A palyazat részeként benyudjtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23) Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan,
- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése,

- 3 honapndl nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany,
- hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol,
- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata,

- akonyvviteli szolgaltatas végzésére jogositd igazolvany masolata.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.10.24. 00:00

A palyazat elbiralasanak modja: Onéletrajzok elészlirését kovetéen személyes meghallgatas
utan kivalasztassal

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.10.31. 00:00
A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: Balatonf(izf6 varos honlapja - 2023.10.03.

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2023.11.02.

Publikalas tervezett id6pontja: 2023.10.07.

A pdlydzati kiirds kozzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kézigazgatdsi szerv dltal az BM
részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot
kiiré szerv felel.
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