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Balatonfiizféi K6zos Onkormanyzati Hivatal

a kdzszolgalati tisztviseldkrél szold 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Balatonfiizféi K6zés Onkormanyzati Hivatal

kirendeltségvezeté/igazgatasi ligyintézé
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejli kozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Veszprém megye, 8183 Papkeszi, F6 utca 42.
A munkakorhoz tartozo fébb tevékenységi korok:
Az igazgatasi Uugyintézé munkakorbe tartozo feladatok mellett a jegyzo altal
meghatarozott korben a Balatonflizféi Kozdés Onkormanyzati Hivatal Papkeszi
Kirendeltsége vezetésévell/iranyitasdval kapcsolatos feladatok ellatdsa. Igazgatasi
Ugyintézé munkakorbe tartozik tobbek kozott a képviseld-testuleti/bizottsagi Ulések
eléterjesztéseinek el6készitése, az Ulések lebonyolitasa és jegyzdkonyvezése, a
képvisel6-testiileti  dontések  végrehajtdsanak  szervezése; a  kozoktatassal,
kozmivelédéssel és tanlgyi igazgatassal kapcsolatos feladatok, a jegyzdi hataskorbe
tartozé allatvédelmi hatdésagi feladatok, valamint a birtokhaboritassal kapcsolatos
feladatok ellatasa; kozremlkodés az orszagos és helyi valasztas, népszavazas
elékészitésében és lebonyolitdsdban; anyakodnyvi igazgatassal kapcsolatos feladatok
ellatasa.
Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogéllasra, az illetmény megdllapitdsdra és a juttatdsokra a kozszolgalati

tisztviseldkrdl szold 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései , valamint a(z) személyi
illetmény esetleges alkalmazasara vonatkozo Kittv. szerinti el6irasok az iranyadok.

Palyazati feltételek:
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« Magyar allampolgarsag,

+ CselekvOképesseég,

+ Bulntetlen el&élet,

« Felsoéfoku képesités,

« Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

« A kozszolgalati tisztviselok képesitési elbirasairol szolo 29/2012. (111.7.) Korm.
rendelet 1. szamu mellékletének 14. pontjaban a hatosagi feladatkorre
meghatarozott képesitési kovetelményeknek torténd megfelelés

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
« kozigazgatasi alapvizsga/szakvizsga
. anyakonyvi szakrendszer felhasznalo szintli ismerete, anyakonyvvezetdi
szakvizsga
« ASP szakrendszer (iratkezeld) felhasznalo szintl ismerete
« koltségvetési szervnél szerzett szakmai tapasztalat

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

«  Fényképpel ellatott szakmai onéletrajz a 87/2019. (IV.23.) Korm. rendelet 1.
sz. melléklete szerinti tartalommal

. 90 napnal nem régebbi hatdsagi erkolcsi bizonyitvany vagy annak
megigénylését igazolé dokumentum masolata
. az iskolai végzettseget, szakképzettséget, szakmai gyakorlatot igazold

dokumentumok masolata
. a palyazoé nyilatkozata arrol, hogy a palyazati anyagaban foglalt szemeélyes
adatainak a palyazati eljarassal 0Osszefliggd kezeléséhez hozzajarul;
palyazatanak tartalmat a palyazat elbiralasaban részt vevék megismerhetik
« nyilatkozat az el6irt vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség vallalasardl
A munkakor betdlthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2021. junius 1. napjatdl tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. aprilis 15.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Soltész Attila jegyzd nyujt, a
88/596-910 valamint a 30/6194567 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja: )

« Postai Uton, a palyazatnak a Balatonflizf6i K6zés Onkormanyzati Hivatal
cimére torténd megkuldéseével (8184 Balatonflizf6, Nike korut 1. ). Kérjuk a
boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonosité szamot:
bal/792 /2021 , valamint a munkakdr megnevezését:
kirendeltségvezeté/igazgatasi Ugyintézé.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. aprilis 20.
A palyazati kiiras tovabbi kdzzétételének helye, ideje:
- Balatonflizf6é varos honlapja - 2021. marcius 14.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
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Az allas 6 honap probaidd kikotésével tolthetd be. A palyazat kiiréja fenntartja jogat a
palyazati eljaras indokolas nélkl torténé eredménytelenné nyilvanitasara
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