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Balatonfiizf6i Kozéos Onkormanyzati Hivatal

a kdzszolgalati tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése

alapjan
palyazatot hirdet

Balatonfiizf6i K6zé6s Onkormanyzati Hivatal
titkarsagi iigyintézd

munkakor betoltésére.

A koézszolgalati jogviszony id6tartama:

hatarozott idejl varhatéan 2023. aprilis —ig tartdé kbzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Veszprém megye, 8184 Balatonf(izfé, Nike kérut 1.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi kérok:

A jegyzdi titkarsag adminisztracios feladatainak ellatasa; kézremiikédés a képviseld-
testilleti, bizottsagi Ulések elékészitésében; a képviselé-testileti, bizottsagi Ulések
jegyzékonyveinek elkészitése; beérkezd és kimend Ugyiratok iktatasi feladatainak
ellatasa az ASP.IRAT szakrendszerben.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kdzszolgalati
tisztviselokrdl szold 2011. évi CXCIX. toérvény rendelkezései , valamint a(z) személyi
illetmény esetleges alkalmazasara vonatkozé Kttv. szerinti eléirasok az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,
Cselekvoképesség,
Biintetlen el6élet,
Kozépfoku képesités,
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« Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

« A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési eldirasairdl szo6l6 29/2012. (111.7.) Korm.
rendelet 1. szdmG melléklet 27. pontja szerinti titkarsagi feladatkor II.
besorolasi osztalyara meghatarozott képesitési kdvetelményeknek torténd
megfelelés

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
« Kozigazgatasban szerzett szakmai tapasztalat
« ASP iratkezel6 szakrendszer felhasznal6 szintli ismerete
« gyors-és gépiré végzettség
« kozigazgatasi alapvizsga/szakvizsga
- fels6foku iskolai végzettség

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz a 87/2019. (1V.23.) Korm. rendelet 1.
sz. melléklete szerinti tartalommal

. 90 napnal nem régebbi hatésagi erkolcsi bizonyitvany vagy annak
megigénylését igazol6 dokumentum masolata

« a palyazo nyilatkozata arrol, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal Osszefiggd kezeléséhez hozzajarul;
palyazatanak tartalmat a palyazat elbiralasaban részt vevék megismerhetik

. az iskolai végzettséget, szakképzettséget, szakmai tapasztalatot igazol6
dokumentumok masolata

 nyilatkozat az elirt vagyonnyilatkozat-tételi kételezettség vallalasarol

A munkakor betélthetoségének idépontja:

A munkakér a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. december 31.

A palyazatok benyujtasanak médja: )

« Postai Uton, a palyazatnak a Balatonf(izf6i K6zé6s Onkormanyzati Hivatal
cimére térténé megkildésével (8184 Balatonflizfé, Nike kérut 1. ). Kérjuk a
boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot:
bal/4468/2021. , valamint a munkakoér megnevezését: titkarsagi tigyintézo.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. januar 14.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
« Balatonflizfé varos honlapja - 2021. december 18.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:
A hatarozott idétartamu kézszolgalati jogviszony a munkakért jelenleg bet6lté
koztisztviseld tartds tavollétének idétartamara (varhatéan 2023. aprilis végéig) jon letre,

6 hénap probaidd kikétésével. A palyazat kiirdja fenntartja jogat a palyazati eljaras
indokolas nélkil térténé eredménytelenné nyilvanitasara
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