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A Vagfalvi Otté Miivelddési Haz, Konyvtar és Turisztikai Kézpont palyazatot hirdet
konyvtaros munkakor és szakmai vezetd beosztas
betdltésére a munka torvénykonyvérsl szold 2012. évi l. tdrvény és a 39/2020 (X. 30.) EMMI
rendelet alapjan

A kényvtaros feladatai:

 Allomanymenedzsmenttel kapcsolatos feladatok: dokumentum-beszerzés a hasznaloi
igények alapjan, tervszerli apasztas, torlés. A konyvtar rendjének fenntartasa.

s Helytorténeti gyljtemény kialakitasa.

* Az (jj dokumentumok allomanyba vétele, tartalmi és formai feltarasa a SZIKLA 21
integralt konyvtari rendszer segitségével. Az év végi zarasok elkészitése.

¢ Olvasészolgélati feladatok: beiratkozassal és kélcsdnzéssel kapcsolatos
adminisztracid, tajékoztatas.

e Konyvtari rendezvények szervezése, lebonyolitasa.

A konyvtarvezetd beosztashoz tartozé lényeges feladatok:

e Jogszabalyoknak megfelelGen, szakszer(i kényvtari miikodés biztositasa.

* Az allomanyellendrzések jogszabalynak megfelel6 megszervezése.

e A kdnyvtar éves munkatervének, és beszamolojanak elkészitése.

e A Kkonyvtari statisztika elkészitése.

¢ A szakmai szabalyzatok elkészitése.

e A konyvtari palyazatok figyelemmel kisérése, megirasa, lebonyolitasa, elszamolasa.

e Kapcsolattartds a megyei konyvtarral, szakmai szervezetekkel.

¢ Fellgyeli a SZIKLA 21 kényvtari program biztonsagos lizemeltetését, biztonsagi
mentéseket készit.

* A konyvtar informatikai rendszerének miikédtetése az intézmény informatikusanak
segitségével.

e A kodnyvtar bevételeivel vald elszamolas.

» Részt vesz az intézmény vezetdi értekezleteinek munkajaban.

FelelSs

e a tlizvédelmi feladatok betartasaért és betartatasaért,

e ajelenléti ivek vezetéséért,

e a mingségiranyitasi rendszer mikodtetéséért,

e az adatvedelmi iranyelvek betartasaért és betartatasaért,

* anyagi felelésséggel tartozik a munkaviszonybdl szarmazo kotelezettség
megszegéseével okozott kérért, az intézmény eszkdzeinek gondos kezeléséért, a
megdbrzési és leltar felelésséggel atvett eszkozokért.
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Palyazati feltételek:

o szakiranyu felséfoku végzettség, vagy felséfoku végzettség és szakiranya kézépfoku
szakképzettség, vagy felséfokl végzetiség és szakiranyu fels6foku szakképesités,

o bintetlen el6élet, tovabba nem all a tevékenység folytataséat kizaro foglalkoztatastol
eltiltas hatalya alatt,

o cselekvképesség.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

.B” kategoérias jogositvany,

KER szerinti B2 szintet eléré idegennyelv-ismeret,
SZIKLA 21 integralt kdnyvtari rendszer ismerete,
onallé munkavégzeés,

konyvtarosi munkakorben szerzett tapasztalat.

A palyazat részeként benyujtandé igazolasok, iratok:

e részletes szakmai 6néletrajz,

e palyazati feltételekben meghatarozottak igazolasa (iskolai végzettséget,
szakképzettséget, szakképesitést tanusitd okirat(ok) és egyéb veégzettségek,

bizonyitvanyok masolata),

e 3 hoénapnal nem régebbi hatésagi erkdlcsi bizonyitvany, amely tartalmazza azt is, hogy

a palyazé foglalkozastél eltiltas hatélya alatt nem all,
e nyilatkozat a bérigényrdl,

e hozzajarulds a palyazati anyagban foglalt személyes adatok palyazati eljarassal

Osszefliggésben sziikséges kezeléséhez,

e hozzajaruldas ahhoz, hogy a pélyazati anyagot a véleményezésre jogosultak

megismerhetik,

e nyilatkozat arrél, hogy a palyazé nem all cselekvSképességet kizard vagy korlatozé

gondnoksag alatt.
A beosztas betodlthetéségének idopontja: az elbiralast kovetGen azonnal

A munkaviszony idétartama: hatarozatlan

Az intézménynél Ujonnan létesitett jogviszony esetén a munkaszerzddés megkodtése az Mt.

45. § (5) bekezdése alapjan 3 honap prébaidd kikdtésével tortenik.

Foglalkoztatas jellege: heti 40 6ra

A munkavégzés helye: 8184 Balatonf(izfé, Bugyogéforras u. 12. / 8184 Balatonf(izf6, Nike

Krt. 1.

Munkabér: a munka torvénykdnyvérdl szélé 2012. évi |. térvény alapjan, a felek kdzotti

megegyezés szerint.
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A pélyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. augusztus 15.
A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Szeli Déra Réka intézményvezets
helyettes nyuijt a 06 20 924 3038 telefonszamon.

A palyazat elbiralasanak hatarideje:
A pélyazati hataridd lejartat kdvetsé 30 napon beliil.

A palyazat benyujtasanak médja:

A palyazatot postai Gton vagy személyesen a Vagfalvi Ottd6 MivelGdési Haz, Kényvtar és
Turisztikai Kbzpont cimére (8184 Balatonf(izf6, Bugyogéforrds u. 12.) kell benydjtani,
-Konyviaros” megjegyzés boritékon térténé feltiintetésével.

Balatonf(izf6, 2021. 07. 06.

Szeli Déra Réka |
intézményvezetd helyettes



